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KEPUTUSAN KEPALA
DINAS PEMADAM KEBAKARAN DAN PENYELAMATAN
KABUPATEN LUWU TIMUR
NOMOR 019 TAHUN 2023

TENTANG

PENETAPAN DOKUMEN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
LINGKUP DINAS PEMADAM KEBAKARAN DAN PENYELAMATAN
KABUPATEN LUWU TIMUR

KEPALA DINAS PEMADAM KEBAKARAN DAN PENYELAMATAN,

Menimbang : a. bahwa untuk melaksanakan ketentuan Diktum Ketiga
Keputusan Bupati Luwu Timur Nomor 302/XIl/Tahun 2018,
perlu menetapkan Keputusan Kepala Dinas tentang Penetapan
Dokumen Standar Operasional Prosedur Dinas Pemadam
Kebakaran dan Penyelamatan Kabupaten Luwu Timur;

Mengingat : 1. Undang-undang nomor 7 tahun 2003 tentang pembentukan
kabupaten Luwu Timur dan Kabupaten Mamuju Utara di
Provinsi Sulawesi Selatan ( Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2003 Nomor 27, Tambahan Lembaran
Republik Indonesia Nomor 4270 ),

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan
Publik ( Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009
Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5038 );

3. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil
Negara ( Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 6, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5494 );

4. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan
Daerah ( Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5587 ) sebagaimana telah beberapa kali diubah, terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014
tentang Pemerintahan Daerah ( Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5679 );



Menetapkan

10.

Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang
Perangkat Daerah ( Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2016 Nomor 114, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5887 ) sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan Pemerintah Nomor 72 Tahun 2019 tentang
Perubahan Atas Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016
tentang Perangkat Daerah ( Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2019 Nomor 187, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 6402 );

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 tentang
Standar Operasional Prosedur di Lingkungan Pemerintah
Provinsi dan Kabupaten/Kota ( Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2011 Nomor 704 );

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintah ( Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2012
Nomor 649 );

Peraturan Daerah Kabupaten luwu Timur Nomor 8 Tahun 2016
tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
(Lembaran Daerah Kebupaten Luwu Timur Tahun 2016 Nomor
8, Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Luwu Timur Nomor
103) sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Daerah
Kabupaten Luwu Timur Nomor 5 Tahun 2020 tentang
Perubahan Atas Peraturan daerah Kabupaten Luwu Timur
Nomor 8 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah (Lembaran Daerah Kabupaten Luwu Timur
Tahun 2020 Nomor 5, Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten
Luwu Timur Nomor 124);

Peraturan Bupati Luwu Timur Nomor 52 Tahun 2017 tentang
Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur di
Lingkungan Pemerintah Daerah ( Berita Daerah Kabupaten
Luwu Timur Tahun 2017 Nomor 52 );

Keputusan Bupati Luwu Timur Nomor 302/XIl/Tahun 2018
tentang Penetapan Dokumen Standar Operasional Prosedur.

MEMUTUSKAN :

KEPUTUSAN KEPALA DINAS PEMADAM KEBAKARAN DAN
PENYELAMATAN TENTANG PENETAPAN DOKUMEN STANDAR
OPERASIONAL PROSEDUR DINAS PEMADAM KEBAKARAN DAN
PENYELAMATAN KABUPATEN LUWU TIMUR.



KESATU

KEDUA

KETIGA

Penetapan Dokumen Standar Operasional Prosedur (SOP) Dinas
Pemadam Kebakaran dan Penyelamatan Kabupaten Luwu Timur,
dengan daftar nama SOP sebagaimana tercantum dalam Lampiran
yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari Keputusan Kepala
Dinas ini;

Dokumen SOP sebagaimana dimaksud dalam Diktum Kesatu
sebagai acuan dan harus dilaksanakan oleh setiap Perangkat
Daerah di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Luwu Timur;

Keputusan Kepala Dinas ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Malili

Pada tanggal, 09 Oktober 2023

KEPALA DINAS PEMADAM KEBAKARAN
DAN PENYELAMATAN

KABUPATEN LUWU TIMUR

dr. ADNAN
Pangkat : Pembina Utama Muda
NIP. 19660502 200003 1 004



LAMPIRAN

KEPUTUSAN KEPALA DINAS PEMADAM KEBAKARAN

DAN PENYELAMATAN

NOMOR 019 TAHUN 2023

TENTANG

PENETAPAN DOKUMEN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
DINAS PEMADAM KEBAKARAN DAN PENYELAMATAN

DAFTAR NAMA DOKUMEN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR DINAS PEMADAM KEBAKARAN DAN PEYELAMATAN KABUPATEN LUWU TIMUR

TANGGAL

NOMOR

NO NAMA SOP PEMBUATAN SOP KETERANGAN
Pelaksanaan Koordinasi dan . . . .

1. Penyusunan Dokumen RKA-SKPD 15 Juni 2023 000.8.3.3/01/DPKP Sekretariat sub bagian umum dan kepegawaian
Pelaksanaan Koordinasi dan

2. | Penyusunan Dokumen Perubahan 15 Juni 2023 000.8.3.3/02/DPKP Sekretariat sub bagian Perencanaan dan Keuangan
RKA-SKPD
Pelaksanaan Koordinasi dan . . . .

3. Penyusunan Dokumen DPA-SKPD 156 Juni 2023 000.8.3.3/03/DPKP Sekretariat sub bagian umum dan kepegawaian
Pelaksanaan koordinasi dan

4. | penyusunan dokumen perubahan 15 Juni 2023 000.8.3.3/04/DPKP Sekretariat sub bagian umum dan kepegawaian
DPA-SKPD

5. Penugasan Pejabat 16 Juni 2023 000.8.3.3/05/DPKP Sekretariat sub bagian Perencanaan dan Keuangan

6. | Penyusunan ANJAB 15 Jduni 2023 000.8.3.3/06/DPKP Sekretariat sub bagian Perencanaan dan Keuangan

7. | Pembuatan Surat Undangan 15 Juni 2023 000.8.3.3/07/DPKP Sekretariat sub bagian Perencanaan dan Keuangan




8. | Pembuatan Surat Tugas 15 Juni 2023 000.8.3.3/08/DPKP Sekretariat sub bagian umum dan kepegawaian
9. | Pengelolaan Surat Keluar 15 Juni 2023 000.8.3.3/09/DPKP Sekretariat sub bagian umum dan kepegawaian
10. | Pembuatan Nota Pesanan 15 Juni 2023 000.8.3.3/010/DPKP Sekretariat sub bagian umum dan kepegawaian
11. | Notulen Rapat 15 Juni 2023 000.8.3.3/011/DPKP Sekretariat sub bagian umum dan kepegawaian
12 Penyediaan Barang Cetakan dan 15 Juni 2023 000.8.3.3/012/DPKP Sekretariat sub bagian umum dan kepegawaian
Penggandaan
13. ﬂﬂﬂwwsmam: Peralatan dan mesin 16 Juni 2023 000.8.3.3/013/DPKP Sekretariat sub bagian umum dan kepegawaian
14. | Penyediaan Bahan Logistik Kantor 15 Juni 2023 000.8.3.3/014/DPKP Sekretariat sub bagian umum dan kepegawaian
15. | Pembuatan Surat Keputusan 15 Juni 2023 000.8.3.3/015/DPKP Sekretariat sub bagian umum dan kepegawaian
16. Pengadaan bahan bacaan dan 15 Juni 2023 000.8.3.3/016/DPKP Sekretariat sub bagian umum dan kepegawaian
peraturan perundang-undangan
17. | Penyediaan Jasa Surat Menyurat 15 Juni 2023 000.8.3.3/017/DPKP Sekretariat sub bagian umum dan kepegawaian
18, | [onyediaan Jasa Pelayanan 15 Juni 2023 000.8.3.3/018/DPKP Sekretariat sub bagian umum dan kepegawaian
19. | Permohonan Kartu Pegawai 156 Juni 2023 000.8.3.3/019/DPKP Sekretariat sub bagian umum dan kepegawaian
20, | Penyediaan jasa komunikasi 15 Juni 2023 000.8.3.3/020/DPKP Sekretariat sub bagian umum dan kepegawaian

sumber daya air dan listrik




Penyediaan peralatan dan

Sekretariat sub bagian umum dan kepegawaian

21. perlengkapan kantor 15 Juni 2023 000.8.3.3/021/DPKP
Sekretariat sub bagian umum dan kepegawaian
22. | Pemeliharaan Mebel 15 Juni 2023 000.8.3.3/022/DPKP
in ; Sekretariat sub bagian umum dan kepegawaian
23, | Pelaksanaan Fasilitas Kunjungan 15 Juni 2023 000.8.3.3/023/DPKP
Pengadaan Peralatan dan Mesin Sekretariat sub bagian umum dan kepegawaian
24. Lai 15 Juni 2023 000.8.3.3/024/DPKP
ainnya
Pengadaan Pakaian Dinas Beserta Sekretariat sub bagian umum dan kepegawaian
25. . 15 Juni 2023 000.8.3.3/025/DPKP
Atributnya
Sekretariat sub bagian umum dan kepegawaian
26. | Pengadaan Kendaraan Dinas 15 Juni 2023 000.8.3.3/026/DPKP
27. | Pengusulan kenaikan pangkat 16 Juni 2023 000.8.3.3/027/DPKP Sekretariat sub bagian umum dan kepegawaian
28. | Pengusulan Pensiun PNS 15 Juni 2023 000.8.3.3/028/DPKP Sekretariat sub bagian umum dan kepegawaian
29, | Pendidikan dan pelatihan pegawal 15 Juni 2023 000.8.3.3/029/DPKP Sekretariat sub bagian umum dan kepegawaian
" | berdasarkan tugas dan fungsi e
30. | Penomoran Surat 15 Juni 2023 000.8.3.3/030/DPKP Sekretariat sub bagian umum dan kepegawaian
Penyediaan komponen instalasi
31. | listrik/ penerangan bangunan 15 Juni 2023 000.8.3.3/031/DPKP Sekretariat sub bagian umum dan kepegawaian
kantor
32, __wmmw%cmmsmm: Barang Milik 15 Juni 2023 000.8.3.3/032/DPKP Sekretariat sub bagian umum dan kepegawaian
33, |Penyediaan Jasa Pelayanan 15 Juni 2023 000.8.3.3/033/DPKP Sekretariat sub bagian umum dan kepegawaian

Umum Tertentu




Penyelenggaraan Kerjasama dan
koordinasi antar daerah
berbatasan, antar lembaga dan

34. | kemitraan dalam pencegahan , 15 Juni 2023 000.8.3.3/034/DPKP Bidang Pencegahan
penanggulangan penyelamatan
kebakaran dan penyelamatan non
kebakaran

35. | Investigasi kebakaran 15 Juni 2023 000.8.3.3/035/DPKp | Bidang Pemadaman, penyelamatan dan sarana prasarana
Pendataan Sarana dan Prasarana . Bidang Pencegahan

36. Proteksi Kebakaran 15 Juni 2023 000.8.3.3/036/DPKP
Pencegahan Kebakaran dalam . ;

37. Daerah Kabupaten/Kota 15 Juni 2023 000.8.3.3/037/DPKP Bidang Pencegahan
Pembinaan Aparatur Pemadam . :

38. Kebiakaran 15 Juni 2023 000.8.3.3/038/DPKP Bidang Pencegahan
Pemberdayaan Masyarakat dalam

39, | encegahan dan Penanggulangsh 15 Juni 2023 000.8.3.3/039/DPKP Bidang Pencegahan

Kebakaran melalui Sosialisasi dan
Edukasi Masyarakat

Malili, 09 Oktober 2023
Kadis Pemadam Kebakaran dan
Pghyelamatan

\ﬁ dr.ADNA
Pangkat : Pembina Utama Muda
Nip : 19660502 200003 1 004




