PEMERINTAH KABUPATEN LUWU TIMUR

KECAMATAN TOMONI
J1. Pamong Praja No. 02 Kode Pos 92973-Tomoni

PENEMPATAN APARATUR SIPIL NEGARA DALAM JABATAN FUNGSIONAL
UMUM, TENAGA UPAH JASA DAN SUKARELA PADA

Menimbang

Mengingat

.

KEPUTUSAN CAMAT TOMONI
NOMOR |.% Tahun 2020

TENTANG

KANTOR KECAMATAN
TOMONI KABUPATEN LUWU TIMUR

CAMAT TOMONI,

m rangka memperjelas dan mempertegas

peran dan tugas serta tanggungjawab
abis

a. bahwa dala
kedudukan,
masing-masing Pegawai dengan prinsip pembagian h
tugas agar semua Aparatur Sipil Negara, Tenaga Upah

Jasa dan Sukarela di Lingkungan Kantor Kecamatan

Tomoni dapat melaksanakan tugas sesuai tugas pokok

dan fungsinya. :

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud pada huruf a, perlu menetapkan Keputusan
Camat Tomoni tentang Penempatan Aparatur Sip :
Negara Dalam Jabatan Fungsional Umum, Tenaga { ‘
Jasa dan Sukarela Pada Kantor Kecamatan Tor
Kabupaten Luwu Timur.

1. Undang - Undang Nomor 7 Tahun 2003
Pembentukan Kabupaten Luwu Timur dan
Mamuju Utara di Provinsi Sulawesi Selatan (!

tambahan Lembaran Negara Repul
4270) ;
2. Undang-Undang Nomor 23
Pemerintahan Dae
Indonesia Tahu




4. Peraturan Pemerintah Nomor 16 Tahun 1994 Tentang
Jabatan Fungsional Pegawai Negeri Sipil (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 1994 Nomor 22
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
3547) sebagaimana telah diubah dengan Peraturan
Pemerintah Nomor 40 Tahun 2010 (Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 51, Tambahan Lembaran

Negara Republik Indonesia Nomor S12:):

0]]

_ Peraturan Pemerintah Nomor 9 Tahun 2003 Tentang
Wewenang Pengangkatan, Pemindahan dan
Pemberhentian Pegawai Negeri Sipil (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 15, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4263)
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Pemerintah
Nomor 63 Tahun 2009 (Lembaran Negara Republik
Indonesia tahun 2009 Nomor 164);

6. Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang

Perangkat Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia

Tahun 2016 Nomor 114, Tambahan Lembaran Negara

Repubik Indonesia Nomor 5887);

7. Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 33 Tahun 2011
tentang Pedoman Analisis Jabatan,;

8. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 70 tahun 2011
tentang Pedoman Jabatan Fungsional Umum Di
Lingkungan Pemerintah Daerah;

9. Peraturan Kepala Badan Kepegawaian Negara Nomor 21

Tahun 2011 tentang Pedoman Pelaksanaan Evaluasi

Jabatan Pegawai Negeri Sipil;

10. Peraturan Daerah Kabupaten Luwu Timur Nomc
Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan §
Perangkat Daerah (Lembaran Daerah
Timur Tahun 2016 Nomor 8 amkb

Daerah Kabupat 1 Tin

.....




SR L e S

12. Peraturan Bupati Luwu Timur Nomor 56 Tahun 2016

g Susunan Organisasi, Kedudukan, Tugas dan

tentan
Serta Tata Kerja Kecamatan Dalam Wilayah

Fungsi,
Kabupaten Luwu Timur.

MEMUTUSKAN :

Menetapkan :
Menempatkan Aparatur Sipil Negara untuk menduduki jabatan

KESATU
fungsional umum Tenaga Upah Jasa dan Sukarela pada
Kantor Kecamatan Tomoni Kabupaten Luwu Timur
sebagaimana tercantum dalam lampiran yang merupakan
bagian yang tidak terpisahkan dari Keputusan ini.
KEDUA Keputusan Camat ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.
Ditetapkan di Tomoni
Pada tanggal, 02 Januari 2020
M u SAN DALLE
Pédrigkat : Pembina
NIP : 19810204 199912 1 002
Tembusan :

1. Bupati Luwu Timur di Malili;

2. Wakil Bupati Luwu Timur di Malili;

3. Kepala BKPSDM Kabupaten Luwu Timur di Malili;
4. Kabag. Organisasi Setdakab. Luwu Timur di Malili.







—_—
RINI DALIL, SE
(Tenaga Sukarela] )
MASDA ,. a
- memudahkan pengendalian RS B i,
(T Upah Jasa) ,gﬁngu&-gﬁgfgs u!ivn!nriﬁg e - 3
© [ mompokien surat stau dokumen menurat jens dan siatnys, scouai dengan proscd = 2]
agar memudahkan pendisribusian X ketenuan yang berlaku,
Pengadministrasi Perizin
7 |MURNI, SE 5

(Tenaga Upah Jasa)







AAULANA Pengatur Tk |

#680303 200604 1 016

Bendahara Pengeluaran u oy PR el \Fﬁﬁr bahan pertanggungjawaban
] ng/sural h e
1/d mengelola uang yang ¢

= A= angan
b. Imengajukan surat perintah pembay - En\...h.m!\\\l

tuk penerimaan uang
perlaku un
mengurus surat perintah membay yang =

tuk kelancaran pelaksanaan tugas
n —

S

melakukan pembayaran atag tagihan.|

melayani permintaan uang muka b
f. |mencatat, menyusun penerimaan dan
ditetapkan sesuai prosedur yang berlaky
8. [membuat laporan mengenai
bahan pertangungjawaban
h. Imelaksanakan tugas kedinasan lain yang diperin BE.I....., oleh atasan baik lisan
- X rg —%an
14 [suwito Pengatur Bendahara Penerima W S e berharga/barang sesuai dengan yetentuan yang berlaku untuk bahan pertanggurg,
b.
/e 3

i an

mengajukan surat perintah pembayaran ke Dinas PKAD untuk mengurus keuangar <
‘e. 3 tuk penerimaan uang
g mengurus surat perintah membayar uang Spy berdasarkan prosedur yang beriak

ksanaan tugas

caran pela

atah untuk wn_\u_w..l daftar penerimaan dan pengeluaran yang telah
uli

alam form

did Wit ol e
lampiran laporan |M_nﬂhm‘ xm penerimaan dan pengeluaran sebagai
T

Permintaan, pengeluaran gap Keadaan kas be

maupun tulisan

19640909 200701 1 002

S TS
i laksanaan tugas
d |melakukan pembayaran atas tagihan-tagihan berdasarkan surat dinas untuk kelancaran pela

|melayani permintaan uang muka berdasarkan surat perintah untuk kelancaran pelaksanaan tugas

- |mencatat, menyusun penerimaan dan pengeluaran uang di dalam formulir daftar penerimaan dan pengeluaran yang telah
ditetapkan sesuai prosedur yang berlaku untuk bahan lampiran laporan

3 buat laporan genai permi , Pengeluaran dan keadaan kas berdasarkan penerimaan dan pengeluaran sebagai

bahan pertangungjawaban

= R :

melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh atasan baik lisan maupun tulisan

mengumpulkan barang dan jasa

15 |LUKMAN RAIS Pengatur Pranata Barang dan Jasa
19760715 201001 1 015 1l/c

gelola barang dan jasa menjadi materi AR
- |melaksanakan pelayanan kepada barang dan jasa
o] e

b =
gevaluasi hasil kerja

- |melaporkan pelaksanaan tugas N

-_|melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan cleh atasan baik lisan maupun tulisan
- |menerima, mencatat dan meng gendakan surat k dan k

sesuai aturan tata naskah dinas agar terdok ik

16 |ANDI IRMAYANT! 7

Operator Komputer dan Tenaga Kebersihan

(Tenaga Upah Jasa)

di lingkup Sub Bagian Tata Usaha
dengan baik

- mendistribusikan surat masuk dan keluar serta dokumen lainnya agar pelaksanaan kegiatan berjalan
|dengan lancar

f.
L85
b
€. |menyusun dan mengatur arsip-arsip surat menyurat
d getik Naskah Dinas yang diperintahkan oleh Pimpinan
e. ghubungi dan mengkonfirmasi instansi atau lembaga terkait dalam perumusan kebijakan,
20
e |

pengkoordinasian kegiatandan pemberian pelayanan administratif

-_|menyiapkan bahan administrasi dalam rangka pelaksanaan seluruh kegiatan perumusan _Sg .
pengkoordinasian kegiatan dan pemberian pelayanan administratif




HAIRUL MUSTAMIN
(Tenaga Upah Jasa)

INDRA PRATAMA
(Tenaga Upah Jasa)

CORNELIUS LOLONGAN
(Tenaga Upah Jasa)




