
Menerima dan melakukan verifikasi dan

validasi Akta Pencatatan Sipil (yang telah

diberl catatan pinggir). Jika setuju

memberi paraf dan meneruskan ke Kabid.

serta menarik KTP pemohon. Jika tidak

setuju mengembaiikan ke operator untuk

-"""'■■'I''

Menerima dan melakukan verifikasi dan
validasi Akta Pencatatan Sipil (yang telah
diberi catatan pinggir). Jika setuju
memberi paraf dan meneruskan ke Kadis.
Jika tidak setuju mengembaiikan ke kasi
untuk diperbaiki

Memeriksa Akta Pencatatan SipH (yang
telah diberi catatan pinggir). Jika setuju
menandatangani kemudlan diserahkan ke
bidangybs dan/ atau ke petugasdistribusi
untuk diberikan ke pemohon. Jika tidak
setuju mengembaiikan ke Kabid untuk
diperbaiki

Penyerahan Akta Pencatatan Sipil (yang
telah diberi catatan pinggir] ke pemohon

Mengarsipkan dokumen

Pencatatan perubahan status
kewarganegaraan

Pencatatan perubahan status
kwarganegaraan

Akta Pencatatan Sipil (yang
telah diberi catatan pinggir)
telah di paraf

Akta Pencatatan Sipil (yang
telah diberi catatan pinggir)
telah di tandatangani

Dokumen Pencatatan

perubahan status
kwarganegaraan pemohon

5 Menit

5 Menit

2 Menit

2 Menit

2 Menit

Akta
Pencatatan Sipil
(yang telah
diberi catatan

pinggir) telah di
paraf

Akta
Pencatatan Sipil
(yang telah
diberi catatan

pinggir) telah di
paraff

Akta

Pencatatan Slpll
(yang telah
diberi catatan

pinggir) telah di
tandatangani

Akta
Pencatatan Sipil
(yang telah
diberi catatan

pinggir) yg
diserahkan ke

pemohon

Dokumen telah
diarsipkan














































































































