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KEPUTUSAN

KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN
SUMBER DAYA MANUSIA KABUPATEN LUWU TIMUR

NOMOR 800/29/TAHUN 2021

TENTANG

PENETAPAN PETA PROSES BISNIS

BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA
MANUSIA KABUPATEN LUWU TIMUR TAHUN 2021-2026

Menimbang

a.

KEPALA BADAN,

bahwa untuk melaksanakan Grand Design Reformasi
Birokrasi di bidang Tata Laksana sebagaimana diatur
dalam Peraturan Presiden Nomor 81 Tahun 2021
tentang Grand Design Reformasi Birokrasi, Badan
Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya
Manusia Kabupaten Luwu Timur harus menyusun
peta proses bisnis;

bahwa untuk mencapai Sasaran Rencana Strategis
Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya
Manusia Kabupaten Luwu Timur, sebagaimana diatur
dalam Peraturan Bupati Nomor 48 Tahun 2021
tentang Rencana  Strategis Perangkat Daerah
Kabupaten Luwu Timur Tahun 2021-2026, Badan
Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya
Manusia Kabupaten Luwu Timur harus menyusun

bahwa berdasarkan pertimbangan
sebagaimana dimaksud dalam huruf a
dan huruf b, perlu menetapkan Keputusan
Kepala Badan Kepegawaian dan Pengembangan
Sumber Daya Manusia Kabupaten Luwu Timur
tentang Penetapan Peta Proses Bisnis Badan
Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya
Manusia Kabupaten Luwu Timur Tahun 2021-
2026;


http://www.bkpsdm.luwutimurkab.go.id/
mailto:bkpsdm@luwutimurkab.go.id
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Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2003 tentang
Pembentukan  Kabupaten Luwu Timur dan
Kabupaten Mamuju Utara di Provinsi Sulawesi
Selatan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2003 Nomor 27, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 4270);

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587)
sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2020
tentang Cipta Kerja (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2020 Nomor 245, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6573);
Undang-Undang Nomor 30 Tahun 2014 tentang
Administrasi = Pemerintahan (Lembaran  Negara
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 292,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5601) sebagaimana telah diubah dengan
Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2020 tentang Cipta
Kerja (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2020 Nomor 245, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 6573);

Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2017 tentang
Pembinaan dan Pengawasan Penyelengaraan
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2017 Nomor 73, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6041);

Peraturan Presiden Nomor 81 Tahun 2010 tentang
Grand Design Reformasi Birokrasi 2010-2025;
Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara
dan Reformasi Birokrasi Nomor 19 Tahun 2018
tentang Penyusunan Peta Proses Bisnis Instansi
Pemerintah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun
2018 Nomor 411);

Peraturan Daerah Nomor 40 Tahun 2011 Pelayanan
Publik dan Partisipasi Masyarakat (Lembaran Daerah
Kabupaten Luwu Timur Tahun 2011 Nomor 40,
Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Luwu Timur
Nomor 60);

Peraturan Daerah Kabupaten Luwu Timur Nomor 8
Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah (Lembaran Daerah Kabupaten Luwu
Timur Tahun 2016 Nomor 8, Tambahan Lembaran
Daerah Kabupaten Luwu Timur Nomor 103)
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Daerah
Kabupaten Luwu Timur Nomor 5 Tahun 2020 tentang



Menetapkan

KESATU

KEDUA

10.
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Perubahan Atas Peraturan Daerah Kabupaten Luwu
Timur Nomor 8 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah (Lembaran Daerah
Kabupaten Luwu Timur Tahun 2020 Nomor 35,
Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Luwu Timur
Nomor 124);

Peraturan Daerah Kabupaten Luwu Timur Nomor 11
Tahun 2021 tentang Rencana Pembangunan Jangka
Menengah Daerah Tahun 2021-2026 (Lembaran
Daerah Kabupaten Luwu Timur Tahun 2021 Nomor
11).

Peraturan Bupati Luwu Timur Nomor 29 Tahun 2020
tentang Road Map Reformasi Birokrasi Pemerintah
Daerah Kabupaten Luwu Timur 2020-2024 (Berita
Daerah Kabupaten Luwu Timur Tahun 2020 Nomor
29).

MEMUTUSKAN:

Menetapkan Peta Proses Bisnis Badan Kepegawaian dan
Pengembangan Sumber Daya Manusia Kabupaten Luwu
Timur Tahun 2021-2026 sebagaimana tercantum dalam
Lampiran yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari

Keputusan ini

Peta Proses Bisnis Badan Kepegawaian dan Pengembangan
Sumber Daya Manusia Kabupaten Luwu Timur Tahun
sebagaimana dimaksud dalam Diktum KESATU terdiri
atas:

1.

Peta Proses Bisnis Level O yaitu merupakan peta
proses bisnis yang memuat seluruh proses bisnis
Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya
Manusia Kabupaten Luwu Timur yang terdiri dari
Proses Bisnis Utama dan Proses Bisnis Pendukung; dan
Peta Proses Bisnis level 1 yaitu merupakan penjabaran
lebih rinci dari proses Dbisnis level 0, yang
menggambarkan proses rinci yang dilakukan oleh
masing-masing proses dilevel O.

Peta Proses Bisnis Level Selanjutnya (Level n)
Merupakan penjabaran lebih rinci dari masing-masing
proses yang ada di level 1.

Peta lintas fungsi (Cross Functional Map) adalah peta
yang menggambarkan  rangkaian  kerja lintas
unit/fungsi yang saling berhubungan dan membentuk
suatu proses kerja.
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KETIGA : Keputusan Kepala Badan ini mulai berlaku pada tanggal
ditetapkan.

Ditetapkan di Malili
Tanggal 30 Desember 2021

KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN
DAN PENGEMBANGAN
SUMBER DAYA MANUSIA
KABUPATEN LUWU TIMUR,

KAMAL RASYID, S.STP
Pangkat : Pembina Utama Muda
NIP. 19810511 199912 1001

Tembusan: Disampaikan Kepada Yth.

Inspektur Daerah Kab. Luwu Timur.

Kepala BAPPEDA Kab. Luwu Timur.

Kepala BKAD Kab. Luwu Timur.

Kepala BKPSDMA Kab.Luwu Timur.

kepala Bagian Organisasi Setda Kab Luwu Timur

kb=



LAMPIRAN

KEPUTUSAN KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN
SUMBER DAYA MANUSIA KABUPATEN LUWU TIMUR NOMOR TAHUN 2021
TENTANG PETA PROSES BISNIS BADAN KEPEGAWAIAN DAN
PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA KABUPATEN LUWU TIMUR
TAHUN 2018-2023

PETA PROSES BISNIS DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN
TERPADU SATU PINTU KABUPATEN LUWU TIMUR TAHUN 2018-2023

Bagan Peta Proses Bisnis Badan Kepegawaian dan Pengembangan
Sumber Daya Manusia Kabupaten Luwu Timur Tahun 2018-2023
Kabupaten Luwu Timur sebagai berikut:

LEVEL O : SASARAN STRATEGIS

UTAMA

[+]

BKFSDM 01 - Peningkatan
Kualitas Aparatur Sipil
Megara

[+]

BKPSDM 02 - Peningkatan
kualitas dan pencapaian
kinerja penyelenggaraan
urusan perangkat daerah

PENGEMBAMNGAN SUMBER DAYA MANUSIA
PENDUKUNG

PETA PROSES BISNIS BADAN KEPEGAWAIAN DAN
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LEVEL 1 : PROGRAM

BKPSDM 01 - Peningkatan Kualitas Aparatur
Sipil Negara

[+]

BKPSDM 01.01

PENGELOLAAN

KEPEGAWAIAN
DAERAH

[+]

BKPSDM 01.02
PENGEMBANGAN
SUMBER. DAYA
MANUSIA




BKPSDM 01.01 PENGELOLAAN KEPEGAWAIAN DAERAH

[ 5 ]

BKPSDM 01.01.01 -
Pengadaan, Pemberhentian
dan Informasi Kepegawaian

[ s |

BKPSDM 01.01.03 -
Pengembangan Kompetensi

s |

BKPSDM 01.01.02 -
Pelaksanaan Mutasi dan Pro

[ s |

BEKPSDM 01.01.04 - Penilaian
dan Evaluasi Kinerja Aparatur




EKPSDM 01.02 PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSILA

BKPSDM 01.02.01 -
Pengembangan Kompetersi
Teknis

BKPSDM 01.02.02 -Pelaksanaan
Sertifikasi, Kelembagaan
Pengembangan Kompetersi
Manajerial dan Fungsional
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LEVEL 2 : KEGIATAN

BKPSDM 01.01.01 CFM 01 Penyusunan Rencana

Kebutuhan Jenis Dan Jumlah Jabatan untuk

Pelaksanaan Pengadaan ASN

ASHN YANG AKAN DI
TERIMA

MEMERIMA MEMGINPUT

RIEN DTN USULAN DARI SKPD DATA USUL CAE AR
s BEZETTING DATA TERKAIT KEBUTUHAN ASH FORMASI
g8 KEPEGAWAIAN KEEUTUHAM KE APLIKASI PEMERIMAAN
E KE OPD PEGAWAI EFORMASI ASN

MEMFASILITAS]

2 KOORDIMASI TERKAIT
& ANGGARAN PEGGAJIAN

KEMENPAN RB

MEMYAMPAIKAN DATA
USUL KEBUTUHAN KEPADA
KEMEMNPAMN-REB
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BKPSDM 01.01.01 CFM 04 PENGELOLAAN SISTEM INFORMAS|
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BKPSDM 01.01.01 CFM 05 PENGELOLAAN DATA
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LEVEL n: PETA LINTAS FUNGSI (Cross Functional Map)

BKPSDM 01.01.02- CFM 01 Pengelolaan Mutasi ASN
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BKPSDM 01.01.02 CFM 02 Pengelolaan Kenaikan
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BKPSDM 01.01.03 CFM 01 Pengelolaan Assessment

Center
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BKPSDM 01.01.03 CFM 02 PENGELOLAAN
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BKPSDM

Menerima SK Jabatan

Menkoordi Menerima surat Membuat Fungsional yan undangan
formasi Jabatan SK jabatan gsional yang pelantikan
,,,,, sudah di tanda
Fungsional fungsional Jabatan
tangani
Fungsional

fungsional

KARIR DALAM JABATAN FUNGSIONAL
SKPD

BKPSDM 01.01.03 CFM 03 PENGEMBANGAN
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BKPSDM 01.01.04 CFM 01
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BEKPSDM 01.01.04 CFM 02 PENGELOLAAN
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BKPSDM 01.01.04 CFM 03 Pembinaan
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BKPSDM 01.01.04 CFM 04 Pelayanan Proses Izin Perceraian
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< ANTAR KEDUA BELA KOORDIMAS| KE MELAKUKAN
=2 PIHAK ATASAN LANGSUNG MEDIASI ANTAR
= TERKAIT HASIL KEDUA PIHAK
v DISPOSISI PIMPINAN
g
F_) MENINDAKLAMIUTI DISPCSIS| KE INSPEKTORAT
A UNTUEK DILAKUKAN PEMERIKSAAN KHUSUS OLEH
B TIM YAMG DIBEMTUK INSPEKTCRAT BERDASARKAN
v HASIL REKOMENDASI DARI LAPORAN HASIL
rd PEMERIKSAAN (LHP)




-24 -

BBKPSDM 01.01.04 CFM 05 Pelaksanaan Evaluasi

Disiplin ASN

MELALUI PIMPINAN SKPD

MENJATUHKAN
E BB Ll 2 B HUKUMAN DISIPLIN
w DUGAAN MEMBUAT BAP
& PELANGGARAN SESUAI PERATURAN
@ YANG BERLAKU
O
T MEMANGGIL SECARA
n TERTULIS TERLAPOR

INSPEKTORAT

MELAKUKAN KOORDINASI TER
TERKAIT PENJATUHAN
HUKUMAN DISPLIN
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BKPSDM 01.02.01CFM 01 PENYELENGGARAAN
PENGEMBANGAN KOMPETENSI TEKNIS UMUM,

INTI DAN PILIHAN

Melakukan . Menyiapkan
Mengajukan Melakukan Menerima Menyampaikan W ( W
JM?";’TU::" Kadammasw Nama Peserta Koordinasi Jadwal dan Surat Tugas ke s:rr:i:ar:naa" » Pelatihan » [ -aranm Peneribitan ML:mobr:;t
ens Felatinan e Pelatihan Pelaksanaan Kurikulum Peserta . b Sertifikat "
Penvelenaaara oelatihan
=
[a] | A |
] | T |
g | ! |
H | ! I
| ! |
| ! |
I ! I
I ! I
| i |
| |
| '
i I
o i |
[ ! |
] ! I
-3 i Menerima o  Mengikuti I Menerima
= I Surat Tugas pelatihan } Sertifikat
w
|
7]
! l
1
|
L
T
1
|
|
|
|
L
T

FASILITATOR

Menandatangani Menyampaiakan
Jadwal dan

Kurikulum

Memfasilitasi
Koordinasi

Permohonan
Kerjsama (MolU)

Menerima
Pembayaran
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BKPSDM 01.02.01 CFM 02 PEMBINAAN,
PENGOORDIMNASIAN, FASILITASI, PEMANTAUAN DAN

PELAPORAN PENGEMBANGAMN KOMPETENSI TEKMIS

BKPSDM

IMenentukan
Jenis Pelatihan

Melakukan
Koordinasi
dengan
Penyelenggara

=

Membuat
Permohonan
Kerjasama

Melakukan
Koordinasi
Pelaksanaan
Pelatihan

Melaksanakan

Kegiatan

Membuat
Dokumen
Kediklatan

FASILITATOR /
PEYELENGGARA

=
|
|
|
|
|
|
|
|
|
!
|
|
|
|
I
T
|
|
|

Memfasilitasi

Koordinasi

Menyetujui

Pelaksanaan
Pelatihan

\______________________P
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BKPSDM 01.02.02 CFM 01 PENYUSUNAN

KEBIJAKAN TEKNIS DAN RENCANA

SERTIFIKASI KOMPETENSI

BKPSDM

Menyurat ke
Fasilitator

1> Pertemuan/Rapat

Melakukan
Koordinasi/

dengan
Fasilitator

Menandatangani
Mol

Melaksanakan
Kegiatan

B

Mengadakan
Rapat
Kepanitiaan

N

Mengarsipkan
Dokumen

o

£

FASILITATOR /
PENYELENGGARA

g

v

Menerima

Surat

Memfasilitasi
koordinasi /menghadin
Pertemuan

|
|
|
|
|
|
|
|
t
|
|
|
|
|
|
4
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Melakukan

Menerima

FASILITATOR /
PENYELEN GGARA

i

Memfasilitasi
Koordinasi terkait
pelaksanaan
sertifikas

Menerima
daftar nama
peserta

Menyampaiakan
Jadwal
Pelaksanaan

Menerima

Pembayaran

4
g Mengajukan Menyampaikan Menyiapkan i
E E Menenfﬁukan Koordinasi o Jadwal dan VT UL Melaksanakan Menyelesaiakan Menyele?alkan Membuat
- Jenis .~ Nama Peserta - r Surat Tugas ke Sarana dan . Penerbitan
via | g T dengan | . Kurikulum | Pelatihan Pembayaran - Laporan
z2 | Sertifikasi | Serifikasi o | Peserta Prasarana Sertifikat
z E o Penyelenggara | diterima |
b
[ ~ 1 - ! '
3z l . !
2 ¥ i : | I !
W 1 ' | !
: E | 1 1 : i
Qx | | i | !
Ju o | 1 1 : :
Skl ! | | ' : e | i
; gl : | | | Menerima Mengikuti : Menerima
o § ! i i | Surat Tugas Pelatihan ! Sertifikat
¢ |3 ! : : I !
B |4 | | | | |
| l l ! :
| | | : |
| i i ! !
| : : | |
| v . Y
| |
| |
| |
|
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FASILITATOR /
PENYELENGGARA

Menandatanga

ni Permohonan ¢
Kerjasama

Memfasilitasi kan Jadwal
Koordinasi dan
Kurikulum

Menyampaia

Menerima
Pembayaran

2 Z
g e
3 ————
b2 s Melakukan Menerima Menyampaik . .
= F
5 G} ';c 2 Menem_:ukan Koordinasi L g Lem Melakykar} Jadwal dan an Surat l‘;‘l:[r;y::;;l;a: Melaksanakan Menyelesaiaka M;en:::g}sg:(‘an Membuat
e g m = Jer?|s dengan Nama I_?’eserta Koordinasi Kurikulum Tugas ke Pelatihan n Pembayaran e Laporan
oo Pelatihan Pelatihan Pelaksanaan - Pe. Prasarana Sertifikat
E@a Penyelenggara iterima serta
REE
o i A [
P o : T :
E g o 1 ! I !
T
U¥g i I i ! v
SRR | 1 | w
A] g @ © ! ! ! | Menerima Mengikuti Menerima
5' < E 3 1 I 1 | Surat Tugas Pelatihan Sertifikat
m 5 E 1 } 1 |
E= | I i !
2 g 1 ! 1 }
= I | '
e
= & ! : | |
' 1 1 ;
1 | | !
| | I !
Vi 1 \/ 2
|
|
)
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BKPSDM 02.01 - PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN

DAERAH KABUPATEN /KOTA

o) (o) (&

EKPSDM 02.01.02 -Pengelolaan
Administrasi Keuangan Perangkat
Daerah

BKPSDM 02.01.01 - Perencanaan,
Penganggaran, dan Evaluasi
Kinerja Perangkat Daersh

BKPSDM 02.01.03 - Pengelolaan
Administrasi Barang Milk Daerah
pada Perangkat Daersh

BKPSDM 02.01.07 - Penyediaan
Jasa Penunjang Urusan
Pemerintahan Daerah

BKPSDM 02.01.05 - Pengelolaan
Administrasi Umum Perangkat
Daerah

BKPSDM 02.01.06 - Pengadaan
Barang Milik Daerah Penunjang
Urusan Pemerintah Daerah

[ o |

BKPSDM 02.01.04 - Pengelolaan
Administrasi Kepagawaian
Perangkat Daerah

BKPSDM 02.01.08 - Pemeliharaan
Barang Milik Daerah Penunjang
Urusan Pemerintahan Daerah
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kat Daerah

gl

Per

BKPSDM 02.01.01 CFM 01 Penyusunan Dok

E Membentuk Melakukan Melakukan Rapat Menyusun Draf Melakukan Rapat Ekspose Melakukan
a Melakukan Tim Penyusun pengumpulan Tim Untuk Renstra, Renja- Melakukan Koordinasi . Draf Renstra, Renja-Pokok Whelntem Penetapan
& Rapat Renstra, Renja- Data Terkait T Pokok & Perubahan denganBKD dan . e & Perubahan Oleh Tim (Rerbatlm i Dokumen Renstra,
Internal Pokok & Referensi dalam Program kegiatan/ Oleh Kasubag BPSDM Provinsi ! Penyusun & dihadiri Renstra,Renja-p & Renja- Pokok &
Perubahan Peny.Renstra,Renj sub keg &I ndikat Perencanaan ! ka.0PD Pertbaban Perubahan
i |
' |
' I
< | !
o 1 ! .
2 Memfasilitasi I ! Memfesilitasi
g Koordinasi & ' ! Slnkmnlsag Draf
E Konsultasi Terkait ! I Renstra, Renja-Pokok
o Visi, Misi kepala ! i Ebebahan)
3 Daerah/RKPD i !
o ! 1
! Il
T
|
|
Memfasilitasi i
2] Koordinasi & '
2 Konsultasi terkait '
Plafon Anggaran !
|
|
I
|
-
3 Melakukan Reviu
g Renstra,Renja-Pokok
r & Perubahan
a
z

BPSDM DAN BKD PROVINS|

Memfasilitasi
Koordinasi terkait
Renstra Provinsi
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BKPSDM 02.01.01 CFM 02 PenyusunanDokumen RKA-SKPD

Melakukan Rapat

Intenal OPD

Melakukan asistensi

Melakukan

Melakukan

dan Aplikasi
SIMDA/SIPD

= membahas Pagu RSB Draf RKA-SKPD oo Penetapan

a Program/Kegiatan/ Draf .

o Melaksanakan 5 - Lingkup OPD oleh draft Dokumen

¥ - ub Kegiatan, Perubahan

n rapat internal Fo i Ka.OPD, & Kasubag Perubahan Perubahan
indikator, target RKA-SPKD Perencanaan RKA-SKPD
dan Menginput RKA-SKPD
RKA Perubahan

<

a]

g Memfasilitasi

< koordinasi I

m Memfasilit

= “—» terkait Rencana _viemiasiiasi

] - asiistensi RKA-SKPD

E kerja dan Pagu

o KUA-PPAS

L

m

Melakukan
a koordinasi
terkait Ped
z erkai oman
o penyusunan RKA

INSPEKTORAT

Melakukan
Reviu

Perubahan
RKA-SKPD
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BKPSDM 02.01.01 CFM 03 PenyusunanDokumen DPA-SKPD

2
o Melakukan Reviu
= RKA-SKPD
o
]
Z
Memfasilitasi
kﬂmdir_'aSi Mengusulkan
a terkait — Al
=z ool Pembahasan R
& penyusunan _APBD
RKA dan
Aplikasi
SIMDA/SIPD
< Melakukal
o e atukan Memfasilitasi
=z koordinasi - ~
% terkait asiistensi RKA-
= Rencana kerja || A4
E dan Pagu
T KUA-PPAS
vy
Moot YT ,ﬁME'?I';“k?EKA Melatuka Melakukan Melakukan
g Melaksanaka etr;y;]ap n ;Ei";gu Menyusun aSISKEF?I;IL' mku . P: at n Penginputan Penetapan
w n rapat anan o Draf RKA- Ingkup netapan Perbaikan/Peruba Dokumen
% internal penyusunan aplikasi SPKD OPD oleh Ka.OPD, Dokumen han R-APBD DPA-SKPD
o DPA-SKPD SIPD & Kasubag RKA-SKPD
Perencanaan N

DPRD

- —— =

Memfasilitasi
Pembahasan R- &

APBD
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KEMENPAN-RB

Melakukan Evaluasi

ja Perangkat Daerah

inerj

BKPSDM 02.01.01 CFM 04 Pelaksanaan Evaluasi

Melakukan

Mempersia penetapan
kan sk
= PPK/PPTK
EoiEr e dan Jadwal
DPA-SKPD

Evaluasi Uan
-Des)

Melakukan
Rapat Internal
OPD terkait

penyusunan PK,

RKT, Rencana
AKsi . LPPD &
LKPJ

Melakukan
pengumpulan
data terkait
penyusunan
LPPD & LKPJ

Melakukan
Penyusunan PK,

Melakukan
penyusunan
Laporan LPPD &
LKP) (Jan-Feb)

Menetapkan

[ melakukan
Ekpose
Laporan
l-LPPD & LKP

Melakukan ‘]

perbaikan
Dokumen
LPPD 8 LKP

3

Menetapka
n Dokumen
LPPD & LKP

Menetapka
n NILAI
SAKIP OPD

PK, RKT &
Z RKT & Rencana . .
a aksi Rencana Aksi
& Menetapka
= n Dokumen
TheEkaKaEn Laporan
Melakukan
perbaikan Kinerja Tw/
Melakukan evaluasi Menyusun amoren L
persiapan RKPD TW 1- L EVZ\UESI
penyusunan w4 dan RKPD TW 1- RKPD dan I
Lap.Kinerja TW1- Evaluasi TwW 4 dan i ' Menetapka
Tw4 dan Bahan Kinerja TwW Laporan Kin L B n Laporan
Eval RKPD Kinerja TW ! B
valuasi 1- TW 4 Lin 1 1 Evaluasi
TW1-TW4 (BIn s ! RKPD TW 1-
Jan, Apr, Juli & |
okt i
t I
P I
5] Memfasilitas |
= i Koordinasi |
o & Konsultasi Melakukan I
= Evaluasi H
5 R
= RKPD TW 1 !
g i
£ i
h
|
= I
I
= I
=3 Melakukan !
= Evaluasi 1
|
& Kinerja TW !
g 1-Tw 4 H
\
T
2 &
“ memfasilitasi
= Koordinasi terkait
g Penguatan SAKIP
o E-Sakip Reviu
g « P )
<]
<
=

PEMERINTAHAN

Memfasilitasi
Koordinasi &

Konsultasi terkait
Dokumen LPPD
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BKPSDM 02.01.2 CFM 01 Penyediaan Gaji dan

Tunjangan ASN

e ——
Mengumpulkan
data Membuat
E =
a kepegawaian ,SK persuratan Menyla_[_:kan SPM en?tia:?ak:ga'i Melakukan
& Pelantikan dan permohonan Gaji dan pdan Taymbaharﬂ pendokumentasian
m Peraturan Tentang penerbitan SPD Tamb_ahan . dokumen SP2D
Tambahann TW1sdTW4 IR Penghasilan PNS
Penghasilan PNS
S —
g,
—
Melakukan Melakukan

Melakukan Pengaj_l_lan Penertiban
[a) - SPM Gaji dan =
> pengajuan surat SP2D Gaji dan
o “—>» Tambahan )
o permchonan SPD B Tunjangan

Penghasilan B
TW1sdTW4 . Pennghasilan
PNS Sekaligus PNS
Verifikasi SPM
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BKPSDM 02.01.2 CFM 02 Penyusunan Laporan Keuangan

Bulanan/Triwulanan/Semesteran SKPD

rekonsiliasi LRA
Bulanan/Triwulan/5e
mesteran SKPD

Melakukan Melakukan
= persiapan bahan / Melakukan Melakukan
O penyusunan draf - penetetapan LRA
w data Penyusunan perbaikan draf LRA
a LRA bulanan / ) Bulanan /
< Lapo_ran bulanan / T B Bulanan/Triwulanan ;
triwulanan / semesteran SKPD /Semesteran SKPD Triwulanan /
semesteran SKPD SETTEREAN Sdhl
Memfasilitasi
e Koordinasi
% sekaligus

BAPELITBANGDA

Melaukan pelaoran
LRA Bulanan/
Triwulan/
Semesteran SKPD
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BKPSDM 02.01.03 CFM 01 Penatausahaan

Barang Milik Daerah pada SKPD

Barang Milik Daerah
DKP2 (Bag. Aset)

Membuat Menyiapkan Menyiapkan Velakuka
Dokumen Usulan Melaksanakan Dokumen Pengajuan Menvususn Reic?nsiliagi
s Rencana Permohonan Pencatatan Membantu Usulan Y Membuat
Laporan Dalam Rangka
a Kebutuhan Pentapan dan Mengamankan pemanfaatan, Ly Semest Pe Laporan Membuat
e dan Status Inventarisasi Barang Milik pemindahtanganan, emesteran e Hasil [
¥ o dan Laporan = dpan
o Penganggaran Penggunaan Barang Milik Daerah Pernusnahan dan Tahunan Rarang Milik Rekonsilisasi
Barang Milik Barng Milik Daerah Penghapusan Barang Daerah
Daerah Daerah Milik Daerah o0
a Memfasilitasi
E rekonsilisasi Laporan
[}
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=
)
o]
-
™ T
TE
o2
ﬁ % a Melakukan Membuat SPI Memproses Membuat
oc & Koordinasi Pengadaan Administrasi Lem ua
2T |® dengan Pihak Pakaian Dinas SP) aporan
poge Rekanan
3 =
=2 I
U S | !
v <L | |
< @ | T
ot | |
- O | 1
34 ' :
| - -
S E I ! Memfasilitasi
=2 [ | Proses
o5 | ! |
o | i Administrasi SPJ
M | 1
(] | |
| |
| |
— i l
= | |
T |
z v ;
E Melakukan Pengukuran Mengadakan Menyerahkan Pakaian
~ Baju (PNS dan Upah Pakaian Dinas Dinas Beserta
g Jasa) Beserta Atributnya Atributnya
=
:
o
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Administrasi

Kepegawaian

8 i
== 3
w2 E . Melakukan VEEDET
. g Mempersiapk Melakukan Melakukan s penetapan
3_ £ HE an peta dan Koordinasi Mengusulkan LEHLER tenaga
S == 2 T : penyusunan kelengkapan - :
= identifikasi terkait ota vam yang h administrasi
=3 g g & yang Administrasi B35 TR dibutuhkan permononan pelaksanaan
=54 ) . dibutuhkan kerja
5 =2 dibutuhkan Kepegawaian tugas ASN
v T =
%5 T K T b
g ! | ! :
5 ; 5 !
I I I ;
| |
| \/ |
Memfasilitasi : :
koordinasi ! ) |
4 . ! Menerima I
= terkait
@ usulan
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Menerima dan Menugaskan pejabat/staf ASN Melaporkan Hasil

Meregistrasi Surat untuk mengikuti Pendidikan Kegiatan Pendidikan dan
Masuk dari dan Pelatihan berdasarkan Pelatihan berdasarkan
penyelenggara diklat Tugas dan Fungsi tugas dan fungsi

BKPSDM 02.01.04 - CM 03 Pendidikan dan
Pelatihan Pegawai Berdasarkan Tugas dan Fungsi

BKPSDM

R T

Instansi Peyelenggara

Diklat

<}

Memfasilitasi Pendidikan
dan Pelatihan berdasarkan
tugas dan fungsi

S ——')
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BKPSDM 02.01.04 - CM 04 Pelaksanaan

Sosialisasi Peraturan Perundang-Undangan

BKPSDM

Menerima dan
Meregistrasi Surat
Masuk dari
penyelenggara
sosialisasi

Menugaskan pejabat/staf ASN
untuk mengikuti Sosialisasi
Peraturan Perundang-
undangan

Melazporkan Hasil
Kegiatan Sosialisasi
Peraturan Perundang-
undangan

o

o
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
L

Instansi Peyelenggara

Sosialisasi

i

Memfasilitasi Sosialisasi
Peraturan Perundang-
undangan

|
|
|
|
|
|
|
T
|
|
|
|
|
|
|
|
|
A
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BKPSDM 02.01.04 - CM 05 Pelaksanaan Bimbingan
Teknis Implementasi Peraturan Perundang-Undangan

BHPSDM

Menerima dan
Meregistrasi Surat
Masuk dari
penyelenggara Bimtek

Menugaskan pejabat/staf ASN
untuk mengikuti Bimtek
Implementasi peraturan
perundang - undangan

Melaporkan Hasil
Kegiatan Bimtek
Implementasi peraturan
perundang - undangan

Instansi Peyelenggara

Bimtek

S e

Memfasilitasi Bimtek
Implementasi peraturan
perundang - undangan
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Melakukan

Melakukan

Penyedia / Rekanan

Memfasilitasi koordinasi
terkait rencana kebutuhan
dan harga satuan barang
komponen instalasi
listrik/penerangan
bangunan kantor

Mengadakan barang
sesuai dengan
kebutuhan

Menyerahkan
Barang Yang Telah
Diadakan

=
ig
E & e
2 E identifikasi dan Membuat laporan Menyiapkan a'j:\?r‘libsl:gfsi Membuat laporan pendataan terhadap
& L3 pencatatan hasil identifikasi - — Mengajukan ; berkala kegiatan kompenen instalasi
5 s terhadap terkait kebutuhan e tg P " permintaan keuangan terkait penyediaan listrik/penerangan
EZ%a kebutuhankompon komponen instalasi aaministrasi untu dana sesuai FomiEEn komponen instalasi bangunan kantor
o = wn : - = elaksanaan Ki tal P 7
> % & en instalasi listik/penerangan pelak kebutuhan omponen instalasl listrik/penerangan yang telah
Sz 3 ¥ e b kant pembelian barang listrik/penerangan A
S £ g istrik/penerangan angunan kantor bangunan kantor disediakan atau
S £ & bangunan kantor bangunan kantor diperbaiki
= &
= 2 M
2s ! Ay i )
z 5 ! : . ;
== | ! ! I
‘ ! ) |
i ' i i
T
! i ' |
| 1 ! |
v : i
1
1
1
1
1
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BKPSDM 02.01.05 CFM 02 Penyediaan

Peralatan dan Perlengkapan Kantor

BKPSDM

Melakukan
identifikasi dan
pencatatan terhadap
kebutuhank Peralatan
dan Perlengkapan
Kantar

Membuat laporan
hasil identifikasi terkait
kebutuhan Peralatan
dan Perlengkapan
Kantor

Menyiapkan
kelengkapan
administrasi untuk Mengajukan
| pelzksanaan permintaan dana
pembelian Peralatan sesuai kebutuhan
dan perlengkapan
Kantor

Membuat administrasi
keuangan terkait
pembelian Peralatan
dan Perlengkapan
kantor

Membuat laporan
berkalz kegiatan
penyedizan peralatan
dan Perlengkapan
kantor

Melakukan
pendataan terhadap
peralatan dan
Perlengkapan
kantor

PENYEDIA /
REKANAN

Memfasilitasi
koordinasi terkait
rencana kebutuhan
dan harga satuan
barang Peralatan dan
perlengkapan kantor

Melakukan pembelian
barang sesuai dengan
kebutuhan

Menyerahkan
Barang Yang
Telah Diadakan
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Mempersiapkan

Membuat daftar
rincian kebutuhan

alat & bahan
kebersihan kantor

Melakukan

kendaraan dinas

=
o
=
3]
m
=
3 o
k- Z logistik kantor (Alat & pembayaran Memproses
> | £ Bahan Kebersihan bahan logistik Administrasi SPJ Membuat Laporan
Seo|® Kantor dan BBM) Menerima kantor
b E perm_intaan sopir A =
S x terkait kebutuhan ;
S g i
88 !
b |
~ 1 . B
o a : Memfasilitasi
E £ I Proses Administrasi
2 ' SP)
a 1
m I
1
!
g !
E Menyediakan :
; kebutuhan i
a : i
w kebersihan I
s kantor i
o 1
T
1
i
, 1
e Melakukan :
é E pengisian BBM | K
a E Cperasional
w
o
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BKPSDM 02.01.05 CFM 04 Penyediaan Barang

Cetakan dan Penggandaan

kantor (Fotocopy,
cetak & jilid)

-

penggandaan

Memfasilitasi

E Proses
% Administrasi

SPI

A

]
Melakukan
ineventarisasi

s kebutuhan barang r\:fi:z nka;rr: Melakukan Melakukan
fa) cetakan & P proses Pr_os_es _ R
e penggandaan barang administrasi Administrasi -
= cetakan & poran
[ untuk kebutuhan keuangan SP)

PENYEDIA (TOKO)

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
=

Melakukan proses Menyerahkan
penyediaan Barang
barang cetakan & Cetakan dan

penggandaan Penggandaan
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BKPSDM 02.01.05 CFM 05 Penyediaan Bahan
Bacaan dan Peraturan Perundang-undangan

SPJ

MEDIA

YV

Menyetujui dan
menyediakan bahan
bacaan sesuai jumlah

pesanan

Melakukan Menetapkan Melakukan
= perhitungan Jenis bahan koordinasi dan Melakukan Melakukan
a besaran pagu bacaan (surat pemesanan penerimaan proses Membuat
& anggaran serta kabar) untulk bahan bacaan bahan bacaan administrasi Laporan
m Jumlah examplar berlangganan dengan pihak dari media spj
yang akan disedi setiap bulan media

Py

A4

I

I

I

I

i

I
o : Memftasilitas:
~ | Proses
o | _ ;
o I Administrasi

I

I

I

I

T

I

I

I
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PUSAT/PROVINSI

Melakukan
kunjunganke ¢ ---—-—--—————
BKPSDM

BKPSDM 02.01.05 CFM 06 Pemfasilitasian
Kunjungan Tamu

Melakukan

Al
i
I
i
I

&5

Melakukan persiapan

|
I
|
|
I
|
|
|
|
|
|
|
Vi

. Menyiapkan penerimaan / . Melakukan proses
s persiapan : . Menerima tamu L ;
o R Buku Tamu kunjungan tamu dari dari Pusat/ administrasi
A . dan Makan pusat / prov / Kab.lain, keuangan terkait
] penerimaan / . . Prov., Masy & _ .
. Minum OPD, ASN Lutim : biaya operasional
m kunjungan . Dunia Usaha
tamu Tamu maupun ASN dari tamu
Kab.Lain Masy & dlil
=
|
|
i
I
a] 1
% Melakukan |
< kunjungan ke DKP2 !
=] o
s (Koordinasi
w maupun konsultasi)

MASYARAIAT,
DUNIA USAHA

Melakukan
kunjungan ke DKP2

(Koordinasi maupun 1
Konsultasi)
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|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
I
|
|
|
|
|
|
:
|
|
|
|
|
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Menenma Surat kegiatan

=
(1]
2 g
S ¥ s Menyiapk Melakuk
R ; enyiapkan elakukan
c = Koordinasi - -
o a0 e bahan Kegiatan Memb%“t Koordinasi dan Membuat
s = |2 atau mengusulkan rencana L= Surat Perintah -
23X kegiatan Koordinasi dan Keordinasi dan Tugas Konsultasi Terhadap Laporan
g g|m X Konsultasi g OPD Terkait
oo Konsultasi - P X
-
o3 | :
|
S = : |
(&) w
2 £ | |
e |
5. ] ] | :
o oS Menandatangani ' |
(=" ! 1
sz Surat Tugas | |
0 2lg (Sekretariat Daerah) ! |
o o | o | !
M o | !
o | !
| l
1 |
| I
T t
= -~ 5 I !
S5 3 |
SEE — !
2 l; Memfasilitasi :
= 7 ] Koordinasi dan 5
Z23 Konsultasi OPD
E E E Terakit
—_ = g
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BKPSDM 02.01.05 CFM 08 Penatausahaan

Arsip Dinamis pada SKPD

| KANTOR ARSIP DAN
PERPUSTAKAAN

koordinasi dan
konsultasi terkait
pengarsipan
dokumen

Menerima

dikumen untuk
diarsipkan

Mengantar
Melakukan Membuat
g Menerima Meregister miﬂiﬁz‘;?ﬁz‘: Mengarsipkan koordinasi dan Daftar Dokumen
o Surat Masuk Surat Masuk Surat Masuk konsultasi terkait Dokumen khusus yang Membuat
¥ dan Keluar dan Keluar L& gy dan Keluar i akan Laporan
m pengarsipan yang akan o -

Keluarga o diarsipkan diarsipkan di

P kantor Arsip
Memfasilitasi
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BKPSDM 02.01.06 CFM 01 Pengadaan KendaraanPerorangan
Dinas atau Kendaraan Dinas

g Membuat SK Mempersiapkan Melakuk M
0 Melaksanakan PPK dan Menginventarisir pengadaan elakukan en'_wp_roses_ Membuat
o . Proses Administrasi
¥ rapat internal PPTK pengadaan kendaraan Pernb <p) Laporan
@ Kegiatan Dinas mioayaran

Memtasilitasi
o Proses
-
=] Administrasi

SPJ

E Melmfasilitasi
% Koordinasi

REKANAN

Mengadakan
Pengadaan

Barang Yang
dimaksud

Melakukan
Penandatanganan
Berkas Pengadaan
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REKANAN

Mengadakan
Pengadaan

Barang Yang
dimaksud

Melakukan
Penandatanganan

Berkas Pengadaan

v
o
=
2 =
s Membuat SK Mempersiapkan
fir]
o % Melaksanakan PPK dan Menginventarisir pengadaan Melakukan Merr_wp_roses_ Membuat
o] o . Proses Administrasi
= ¥ rapat internal PPTK pengadaan kendaraan Laporan
S c|lo ) ; Pembayaran SPJ
% g Kegiatan Dinas
c c
T g ©
£2 ' A |
[ t T
g3 | !
&8 I | Memtasilitasi
S8 (5% | \ Proses
=652 : : Administrasi
S 8 ! ! SPJ
b= I |
as : :
5 (=] 1 1
o i i
[=] ) | P 1
b= v} | Melmfasilitasi |
o & : Koordinasi :
s I |
m | |
| |
T T
| |
v 1
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06 CFM 03 Pengadaan Mebel

]
=
g
g
5

Membuat SK

Mempersiapkan

E Melaksanakan PPK dan Menginventarisir e Melakukan Memproses

@ rapat internal PPTK pengadaan De;‘_ﬂg‘: “:“’“ ——— Proses Administrasi Membuat
= Kegiatan == Pembayaran sPJ Laporan
&

oy .

3 Memfasilitasi Memfasilitasi Proses

Koordinasi

Administrasi SPJ

REKANAN

Mengadakan
pengadaan Barang
Yang Dimaksuch

Melakukan
Penandatanganan
Berkas Pengadaan
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BKPSDM 02.01.06 CFM 04 Pengadaan Peralatan dan
Mesin Lainnya

£ Membuat SK Melakukan
E Melaksanakan PPK dan Menginventarisir Mempersiapkan proses Merr?p_roses_ Membuat
= rapat internal PPTK pengadaan pengadaan pembayaran AdmlSrFi;straﬂ Laporan
Kegiatan pekerjaan
Memfasilitasi
g Proses
£ | e e Administrasi SPJ

REKANAN

Mengadakan

Barang Menandatangani

Peralatan Berkas
Yang Pengadaan

Dimaksud
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BKPSDM 02.01.06 CFM 05 Pengadaan Sarana dan
Prasarana Pendukung Gedung Kantor

BKPSDM

Membuat SK Melakukan
Melaksanakan PPK dan Menginventarisir Mempersiapkan proses
rapat internal PPTK pengadaan pengadaan pembayaran
Kegiatan pekerjaan

Memproses

Administrasi ezl
sp) Laporan

BPKD

=
=4

|

|

|

|

I

|

|

|

|

|

|

|

|

Il

Memfasilitasi

Proses
Administrasi SPJ

REKANAN

Mengadakan
Sarana dan Menandatangani

Prasarana Berkas
Yang Pengadaan

Dimaksud
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BKPSDM 02.01.07 CFM 01 Penyediaan Jasa
Surat Menyurat

Melakukan
Koordinasi
Penyediaan

Menerima
Barang Dari
Penyedia

Melakukan
Proses
Administras

Materai

Lt
§ Menerima
E pendistribusian
= surat
&
o
Melakuk Melakukan Melakukan Nlel:kL:jkan tmdtaklam;t Melakukan Mengirin Melakukan
enezﬁa:n?; = penandatanga pendisposisian (Pesr E;nadl:;;ir?url:le;tuk penggandaan & Surat Proses Laporan
pd t gk nan pada surat masuk _ggl |u Pendistribusi pengarsipan Melalui Jasa Administrasi
Mengident nda surat masu lembar disposi oleh Ka. OPD arsip falu rendistribusian surat keluar Pengiriman SP)
s surat ke bidang terkait) 8
=
o kebutuhan
a
¥
m

Jasa Pengiriman

Memfasilitas Melakukan
Penyediaani FETEREY
Penyediaan

Menerima Dan
Mengirim Surat
Ke Tujuan
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Terjadi Gangguan
Air
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S & 5
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os|& ! | ! | Proses Administrasi
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1
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1 1 ! I
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1
! ! Menerima \
2 ! ! Pembayaran !
g \ ! Rekening !
= o .
= i 1 Listrik dan Air
i ! Kantor
1
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! |
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4 e |
w Memfasilitasi |
o - Koordinasi & 1
§ = Konsultasi Bila 1
E Terjadi .Garl|gguan !
z Listrik !
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=] I
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Memfasilitasi
= Koordinasi &
g Konsultasi Blla
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DKP2 03.01.07 CFM 03 Penyediaan Jasa Pelayanan

Umum Kantor

Membuat

s Mengajukan Memverifikasi dan Menandatangani Membuat Surat Menandatangani Surat :
Laporan Akan . - - : Menand. Surat V=
[=} Usulan pempproses Usulan Upah Persetujuan Pejanjian Kontrak Perjanjian Kontrak kerja - . Membuat
i Kebutuhan f Subid Pe L Usul, KeriaUpah J Upah J Upah Jasa Vi Perjanjian Kontrak Kerja Proses
S Tenaga Upah kebutuhan asa (Subi rencanaan aporan Usulan erjaUpah Jasa pah Jasa (Upah Jasa Yang Upah Jasa (Kaban) el Laporan
m = Upah Jasa dan Pengadaan Pegawai) Upah Jasa (Kasubag.Kepegawaian) Bersangkutan) Y
Memfasilitasi
Q Proses
& Pembayaran
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SAMSAT

Menerima
pembayaran dan
pengesahan pajak
kendaraan dinas

jabatan

BKPSDM 02.01.08 CFM 01 Penyediaan Jasa

Kendaraan Perorangan Dinas atau Kendaraan Dinas

BKPSDM

Melakukan identifikasi
fisik terhadap
kendaraan
operasional untuk
memastikan kondisi
akhir setiap kendaraan

Melaporkan hasil
identikasi ke
pimpinan terkait
kendaraan dinas

Menyiapkan
kelengkapan
administrasi untuk
melakukan pembayaran
jasa perbaikan,
pembelian barang, serta
biaya pengurusan surat-
surat kendaraan dinas

Mengajukan
permintaan dana
sesuai kebutuhan

Membuat administrasi
keuangan
terkaitpembayaran jasa
perbaikan, pembelian
barang, serta biaya
pengurusan surat-surat
kendaraan dinas
Jjabatan

Melakukan
pembukuan terhadap
jumlah, jenis, dan
harga satuan barang
yang dibeli, nilai jasa
perbaikan, serta nilai
pajak kendaraan dinas
Jjabatan yang
dibavarkan

Membuat laporan
berkala kegiatan
Penyediaan Jasa
Pemeliharaan, Biaya
Pemeliharaan dan
Pajak kedaraan
perorangan dinas
atau kendaraan
Dinas jabatan

Melakukan
pendataan terhadap
kendaraan dinas
perorangan atau
jabatan yang telah
dipelihara

Penyedia/

Memfasilitasi Koordinasi
terkait jasa perbaikan,
serta rencana kebutuhan
dan harga satuan barang

Melakukan perbaikan
terhadap kendaraan

dinas perorangan/
jabatan yang rusak
serta perbaikan suku
cadang
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SAMSAT

Menerima
pembayaran dan
pengesahan pajak
kendaraan dinas

operasional

BKPSDM 02.01.0% CFM 02 Penyediaan Jasa

Pajak, dan Perizinan)

Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan

BKPSDM

Melakukan identifikasi
fisik terhadap
kendaraan
operasional untuk
memastikan kondisi
akhir setiap kendaraan

Melaporkan hasil
identikasi ke
pimpinan terkait
kendaraan dinas
operasional

Menyiapkan
kelengkapan
administrasi untuk
melakukan pembayaran
Jjasa perbaikan,
pembelian barang, serta
biaya pengurusan surat-
surat kendaraan dinas

al

Mengajukan
permintaan dana
sesuai kebutuhan

Membuat administrasi
keuangan
terkaitpembayaran jasa
perbaikan, pembelian
barang, serta biaya
PENgurusan surat-surat
kendaraan dinas
operasional

Melakukan
pembukuan terhadap
jumlah, jenis, dan
harga satuan barang
yang dibeli, nilai jasa
perbaikan, serta nilai
pajak kendaraan dinas
operasional yang
dibayarkan

Membuat laporan
berkala kegiatan
Penyediaan Jasa

Pemeliharaan, Biaya
Pemeliharaan, Pajak
dan Perizinan

Kendaraan Dinas
Operasional atau

lapangan

Melakukan
pendataan terhadap
kendaraan dinas
operasional atau
lapangan yang telah
dipelihara

Penyedia/

Memfasilitasi Koordinasi
terkait jasa perbaikan,
serta rencana kebutuhan

dan harga satuan barang

Melakukan perbaikan
terhadap kendaraan

dinas operasional yang
rusak serta perbaikan
suku cadang
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c
m
i Membawa M dat
s enandatan
-E_“ o a Peralatan Kantor Milr'::;itan Membuat gani SPJ ME'T_‘P_TOSES_ RS mBUGT
g %‘ g Yang Rusak Pembayaran SPJ : (Bendahara Administrasi Laporan
gw|m {laptop/Printer) ! Barang) SPJ
= A i |
s ] : I |
T2 t : :
pud 5 : ! |
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< -E I \ |
o m ! | |
~ B = | : [ Memfasilitasi
padl N = : ! | Proses
E | £ [ | \ Administrasi
v & ! ! |
< | ! [
m | | !
| | |
| | |
| T
I | :
! Y .
|
|
E Memperbaiki ! Mepandatang :
cz: Peralatan Yang ) | ani SP) Pada | |
x Rusak Saat
o (Printer/Laptop) Pembayaran
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KPSDM 02.01.08 CFM 04 Pemeliharaan/Rehabilitasi
Gedung Kantor dan Bangunan Lainnya

BKPSDM

Melakukan
identifikasi
terhadap
kerusakan
bangunan gedung

kantor

Melaporkan hasil
identikasi ke
pimpinan terkait
Gedung kantor dan
bangunan lainya

Menyiapkan
kelengkapan administrasi
untuk pembayaran jasa

perbaikan gedung kantor
serta pembelian barang
yang dibutuhkan

Mengajukan
permintaan dana
sesuai kebutuhan

Melakuka proses
administrasi
keuangan untuk
pembayaran jasa
perbaikan gedung
kantor serta pembel

Melakukan pembukuan
terhadap belanja jasa
dan pemeliharaan
gedung kantor dan
bangunan lainnya

Membuat laporan
berkala kegiatan
Pemeliharaan/Reha
bilitasi Gedung
kantor dan
hanaunan lainnva

I

[y

Melakukan pendataan
terhadap gedung kantor
dan bangunan lainnya
yang telah dipelihara

Penyedia/Rekanan

Memfasilitasi koordinasi
terkait jasa perbaikan,

serta persediaan dan
harga satuan barang
sesuai kebutuhan

|
I
I
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
)

T

Melakukan perbaikan
dan pemeliharaan

terhadap gedung
kantor yang rusak
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Gedung Kantor atau Bangunan Lainnya

Sarana dan

KPSDM 02.01.08 CFM

Penyediaan
Anggaran

Membuat Nota
Pesanan

Membuat 5P) Buat I} Billing SPI Siap DI TTD N
Pengelola BMD, Verm;':s'j P';K SPI siap di GU
PPTK dan Kepala Bendahara

=
=]
£
SKPD
H Badan
SELESA|
STAR
Melakukan
Belanja Barang
Kebutuhan
Pemeliharaan

= Geedung

=

£

=

= J—

]

=

A

8 Bayar Pajak

[

3

£

=

=

KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN
SUMBER DAYA MANUSIA KABUPATEN LUWU TIMUR,

KAMAL RASYID, S.STP
Pangkat : Pembina Utama Muda
NIP. 19810511 199912 1001




