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Dasar Hukum Kualifikasl Pelaksana

1. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasl Birokrasi Nomor
29 Tahun 2010 tentang Pedoman Penyusunan Penetapan Kinerja dan Pelaporan
Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah

2. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 tahun 2011 tentang Standar Operasional
Prosedur di Lingkungan Pemerintah Provinsi dan Kabupaten/Kota

3. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor
35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintah

4. Peraturan Bupati Luwu Timur Nomor 56 Tahun 2016 tentang Organisasi, Kedudukan,
Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Kecamatan dalam Wilayah Kabupaten Luwu Timur.

5. Peraturan Bupati Luwu Timur Nomor 52 Tahun 2017 tentang Standar Operasional
Prosedur di Lingkungan Pemerintah Daerah Kabupaten Luwu Timur.

1. Memahami peraturan perundangan yang terkait

2. Memahami sasaran dan capaian program

3. Mengetahui tugas pokok dan fungsl serta uralan tugas kecamatan

4. Memahami Rencana Strategis, Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah
dan penjabarannya

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

SOP Penyusunan Rencana Strategis (RENSTRA)
SOP Penyusunan Rencana Kerja (RENJA)
SOP Penyusunan Laporan Akuntabilitas Kinerja Intansi Pemerintah (LAKIP)

1. Peraturan Perundang-undangan yang berlaku dan yang terkait dengan SAKIP
2. Data dan informasi yang terkait dengan pelaksanaan program

3. Alat tulis kantor

4. Komputer/Laptop, yang dilengkapl Printer dan program kerja

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1. Apabila pengumpulan data kinerja tidak terselesaikan dengan balk dan benar maka
kegiatan pelaporan akan terlambat

1. Camat : Lembar Disposisi/Arahan; Tanda Tangan

2. Sekcam : Lembar Disposisi; Paraf

3. Kasubag. Perencanaan : Lembar Disposisi; Paraf

Setiap tahap terdokumentasi dengan baik, balk dalam bentuk softcopy maupun hard
copy.
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Pelaksana Mutu Baku
KaSUDAg.
Kegilatan Pengelola Ket
Monitoring dan Pere:::naan PT;':‘E::S;& Sekcam Camat Kelengkapan Waktu Output
Evaluasl v - .
Memerintahkan Sekcam untuk Surat permintaan
1. |menyiapkan formulir pengumpulan ( , data c: aian kinerja 5 menit |Disposisi
data kinerja P
Memerintahkan Kasubag.
P lol
2. Parancananndan Pengs o‘a WoRey < Jadwal kerja 15 menit |Disposisi
untuk menyiapkan formulir
pengumpulan data kinerja
Menyiapkan formulir pengumpulan < Formulir data
3. data capaian kinerja Dispoais pomentt capalan kinerja
Memerintahkan pelaksana untuk Formulir Formulir data
4, |membagikan formulir pengumpulan pengumpulan data |15 menit c:r::an Kinerja
data capaian kinerja capalan kinerja, ATK P
Membagikan formulir pengumpulan Formulir
5. |data capaian kinerja kepada Kasi dan pengumpulan data |15 menit |Tanda terima
Kasubag capaian kinerja
. Formulir
6 Mengisi formulir pengumpulan data pengumpulandata |2 harl Formulir data
capaian kinerja capalan kinerja, ATK capaian kinerja
7 Menerima formulir pengumpulan L, F::ung.l::':-pulan dota |15 menit Formulir data
* |data capaian kinerja Sapaian biieita capaian kinerja
8 Memerintahkan pelaksana untuk A Formulir data 10 menit Formulir data
" Imerekap data capaian kinerja capalan kinerja capalan kinerja
Formulir data Rekapitulasi
9. |Merekap data capaian kinerja < capaian kinerja, ATK, |2 Jam data capaian
komputer, printer kinerja
Menyerahkan hasil rekapitulasi data \L, Rekapitulasi data 15 menit |Rekapitulasi
%0 capaian kinerja ke Kasubag capaian kinerja data capalan

Perencanaan

kinerja
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Melaporkan hasil rekapitulasi data \ Rekapitulasi data . Rekapitulasi
11. R L X . 30 menit |data capaian
capaian kinerja kepada Sekcam capaian kinerja, ATK Kinerja
Menganalisis hasil rekapitulasi data
kinerja, jika setuju diserahkan kepada :
. Rekapitulasi
Kasubag Perencanaan untuk Rekapitulasi data .
12. . : L 1 hari data capaian
menyusun laporan kinerja, jika tidak capaian kinerja, ATK kineria
setuju dikembalikan untuk dilengkapi )
sesuai arahan
Rekapitulasi data
Dok dat.
13.|Penyusunan data kinerja kinerja, ATK, 2 hari OIS
. capaian kinerja
Komputer, Printer
Mengoreksi dan menandatangani Dokumen data Dokumen data
14. . ) . 30 menit
dokumen data capaian kinerja capaian kinerja capaian kinerja
Melaporkan data kinerja Camat dan Dokumen data
. . Dokumen data
15.|PPTK kepada Bupati dan menyimpan ( }( 3 jam capaian kinerja
X capaian kinerja .
arsip dan arsip
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