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TRAMSNAKER 040103 CFM 01 Penatausahaan Barang Milik Daerah pada SKPD
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ot Membuat Dokumen e Melaksanakan Membantu (PRI YER ek Menyususn Mela.k.ubfan
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Atribut Kelengkapannya

TRANSMAKER 0401 04 CFM 01 Pengadaan Pakaian Dinas Beserta
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=] Prases
E Administrasi
= SR

-~

@
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g
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2 Koordinasi dengan Membuat 5P Memproses
= Pihak Rekanan Pengadaan Administrasi Membuat
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%
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Pengadaan Pakaian

Dinas Beserta
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TRAMNSMAKER 0401 04 CFM 02 Pendataan dan Pengolahan Administrasi

Kepegawaian
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3 e L) [PEIERIEEL werifikasi ehetapah tehaga
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Kementerian /
Lembaga Megara /
SKPD Prov.

hMemfasilitasi bimbingan teknis
implementasi peraturan -
perundang-undangan

TRAMSHMAKER 0401 04 CFM 03 Pelaksanaan Bimbingan

Teknis Implementasi Peraturan Perundang-Undangan

DINAS TRAMSMAKER

&
w~r
Menugaskan pejabat atauy staf ’ .

Menerima surat masuk dan ASM untuk melakukan Melabp“?nr;iin ::ig::igla'@n
Kementerian / Lembaga Bimbingah teknis . g R

. ; implementasi perauran

Megara f SKPD Prow, implementasi peraturan
perundang-undangan perundang-undangan
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85| E | bangunan kantor yang
S22 2 | Membuatadminisrasi telah disediakan atau
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4
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o
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= 4 kantor dan BEM) bahan logistik Administrasi SFJ Membuatlaporan
= E kantor
E
Z |8
E

—————— &

kantor

=)

=

e Menyediakan
= kebutuhan alat
8 == & bahan
E kebersihan
ld

[

3/22/2022 59




58

TRANSNAKER 04 01 05 03

3
5 Memfasilitasi
E a Proses
o} = Administrasi SP)
< =
-]
[
"
5
[
5
"
2
Te
o om
)
58
)
-
=g o
E= | £
u ; Melakukan inevertarisasi Melakukan
z g kebutuhan barang ceakan P Melakukan proses Melakukan Proses
z = & penggandaan uriuk cetakan & administrasi Administrasi SP) Membuat Laparan
= =] kebutuhan kantor BEETRER keuangan
g @ [Fotacopy, cetak &jilic) Pengg
=
g a
Z
=
E
i
1
|
|
|
|
_ 1
g F=
=
= M?:E:::?aparﬁﬁs Menyerahkan
g barang cetakan & Barang Cetakan dan
] Penggandazan
= penggandaan
Z
™
-

3/22/2022

60




59

TRANSNAKER 04 01 05 04

TRAMNSMAKER 0401 05 CFM 04 Penyediaan Bahan Bacaan dan Peraturan

BPKD

Memfasilitasi
Proses

Administrasi SPJ

Perundang-undangan

DINAS TRAMSMNAKER

Melakukan
perhitungan besaran
pagu anggaran seta

Jjumlah examplar
yang akan
disediakan

Menetapkan
Jjenis bahan
bacaan [surat
kabar untuk
berlangganan
setiap bulan

hMelakukan
koordinasi dan
pemesanan bahan
bacaan denigan
pihak media

Melakukan
penetimaah
bahan baman
dari media
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proses
administrasi
pj

Membuat
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MED 1A
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dan
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n bahan
hacaan
sesual jumla
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% Melakukan
> kuniungan ke
2 Dinas
.% Transnaker
3
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=
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2

E
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TRANSMAKER 040105 CFM 05

DIMAS TRANSMAKERIN

Melakukan persiapan
penerimaanduniung
an tamu dari
pusat/prov, OPD,
Masy & Duniz Usaha

Menyiapkan
Buku Tamu dan
Makan Minum
Tamu

Menerima tamu dari
Pusat/Praw, Masy &
Dunia Usaha

Melakukan proses

administrasi keuahgan
terkait biaya

operasional tamu

SEMUA OPD
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kunjungan ke
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konsultasi]

MASYARAKAT, DUNIA USAHA
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Dinas Transnaker
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maupun
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KEMEMTERIAM / DINAS
PROYINSI{ KAE TERKAIT

Memfasilitasi
Koordinasi dan
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Dinas Jabatan

Dinas atau

TRAMSMAKER 040106 CFM 01

a
g Memfasilit
B emfasilitas)
Proses
Administrasi SPJ I
A
& Melmfasilitasi
3 Foardinasi
o
= Mempersiapka
=
-4 Melaksanakan LRmistEEeE Menginventaris n pengadaan ML Memproses Membuat
=] PPK dan PPTE Proses
-4 rapat internal . it pengadaan kendaraan Administrasi 5P Lapotan
= kegiatan Pembayaran
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E
“
-
=
o

REKANAN

Mengadakan

Pengadaan
Barang Yang
diMaksud

Melakukan
Penandatangana
n Berkas
Pengadaan
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atau Lap
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TRANSMAKER 040106 CFM 02
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Penandatangana
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TRAMSNAKER 040106 CFM 04Pengadaan Peralatan dan Mesin Lainnya
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Jasa Surat ¥
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TRANSMAKER 040107 CFM 03 Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor
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SAMSAT

—

Melnerima pembayaran dan
pengesahan pajak kendaraan
dinas opersional

Jasa

Pajak dan Perizinan

040108 CFM 04
Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan

DINAS TRANSNAKER

Melakukan iderdifikasi
fisik terhadap kendarzan

|

administrasi untuk melakukan

Melaporkan hasiliderfikad pembayaranjasa perbaikan,

urtuk
memastikan kondisi akhir
setiap kendaraan

ke pimpinan terka

embelian barang, serta bi
kendaraan dinas operasional e e &

PENGUILSan SUrk Lt
kendaraan dinas operasional
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dana sesuai kebutuhan
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jasa perbaikan, pembelian
barang, setta bizya
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kendaraan dinas operasional
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serta nilal pajak kendaraan
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kegiatan Penye dinan Jasa
Pemeliharaan, Biava
Pemeliharaar, Pk dan
Perizinan Kendaraan Dinas
(perasional atau lapangan

Melakukan pendataan
terhadap kendaraan dinas
operasional shu lapangan
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perbaikan, serta rencana kebutuhan
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kendaraan dinas operasionalyang
rusak serta perbaikan suku cdang
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Gedung Kantor

Mengajukan pemintzan
E = Melakukan idertifikasi ideMn:i‘kaaDs?:?:\;ri:an dana sesuai kebutuhan
E| = terhadap kerusakan
E E bangunan gedung kartor terkait Gedung kartar
=l & dan bangunan lirys
HE
E E Menyiapkan kelengkapan
2|2 administrasi untuk pembayaran
H E Jasa perbaikan gedung kartor
= serta pembelian bamngyang

dibutubkan

Melakuka proses
administras keuangan
untuk pembayaran jasa

perbaikan gedung kartor

serta pembelian barang

Melakukan pembukuan
terhadap belanja jasa dan
pemeliharaan gedung kartor
dan bangunan lainmya
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Femeliharaan/Rehabilitasi
Gedung kartor dan
bangunan lainma
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gedung kantor vang nasak
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