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Tanggalrevisi 9 September 2020 
Tanggalefektif 16 September 2020 

 

PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN 
DOKUMENTASI 

Disahkanoleh  

   

 NamaSOP Standar Operasional Prosedur Penetapan dan Pemuktahiran Daftar 
Informasi Publik 

DASARHUKUM KUALIFIKASIPELAKSANA 

1. Undang-Undang nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik 
2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik 
3. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan 
4. Peraturan Pemerintah nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan 

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi 
Publik 

5. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar Layanan 
Informasi Publik 

6. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2013 tentang Prosedur 
Penyelesaian Sengketa Informasi Publik, merupakan Perubahan dari 
Peraturan Komisi Informasi Nomor 2 Tahun 2010 

7. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017 tentang Pedoman 
Pengelolaan Pelayanan Informasi dan Dokumentasi Kementerian Dalam 
NegeridanPemerintahDaerah 

8. Keputusan Bupati Luwu Timur Nomor 75/D-17/III/Tahun 2020 Tentang 
Perubahan Atas Keputusan Bupati tentang Penetapan Pejabat Pengelola 
Informasi dan Dokumentasi. 

1) Memahami Bupati Nomor 39 tahun 2019 Tentang Pedoman Pelayanan Informasi Publik 
dan Dokumentasi DiLingkungan Pemerintah Kabupaten Luwu Timur 

2) Petugas Pelayanan Informasi dan Dokumentasi memiliki kemampuan: 
a) Melakukan pelayanan publik 
b) Memahami pendokumentasian, kearsipan dan pengelolaan informasi 
c) Memahami teknologi informasi 
d) Memiliki latar belakang pendidikan yang mendukung dalam pelayanan pengelolaan 

informasi dan dokumentasi 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLEGKAPAN: 
 1. Komputer/Laptop 

2. Printer 
3. Jaringaninternet 
4. Rak/filling cabinet 
5. Surat/Nota Dinas 

  PERINGATAN   PENCATATAN DAN PENDATAAN 

 
 
 

  Disimpan dalam bentuk softcopy dan hardcopy 

 

Kepala Dinas Komunikasi dan Informatika 
KabupatenLuwu Timur 

 
 
 

MASDIN, AP, M.si 
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