PEMERINTAH KABUPATEN LUWU TIMUR
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU

SATU PINTU KABUPATEN LUWU TIMUR
JALAN SOEKARNO HATTA NO. HP. 08123477756
email : kppt@luwutimurkab.go.id website : dpmptsp.luwutimurkab.go.id
MALILI, 92981

KEPUTUSAN
KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN LUWU TIMUR
NOMOR 27 TAHUN 2021

TENTANG

PENETAPAN PETA PROSES BISNIS
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

KABUPATEN LUWU TIMUR TAHUN 2021-2026

KEPALA DINAS,

Menimbang : a. bahwa untuk melaksanakan Grand Design Reformasi
Birokrasi di bidang Tata Laksana sebagaimana diatur
dalam Peraturan Presiden Nomor 81 Tahun 2010
tentang Grand Design Reformasi Birokrasi, Dinas
Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Luwu Timur harus menyusun peta proses
bisnis;

b. bahwa untuk mencapai Sasaran Rencana Strategis
Dinas Pariwisata Kepemudaan dan  Olahraga
Kabupaten Luwu Timur, sebagaimana diatur dalam
Peraturan Bupati Nomor 48 Tahun 2021 tentang
Rencana Strategis Perangkat Daerah Kabupaten Luwu
Timur Tahun 2021-2026, Dinas Penanaman Modal dan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Luwu Timur
harus menyusun peta proses bisnis;

c. bahwa berdasarkan pertimbangan
sebagaimana dimaksud dalam huruf a dan
huruf b, perlu menetapkan Keputusan Kepala
Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu
Pintu Kabupaten Luwu Timur tentang Penetapan Peta
Proses Bisnis Dinas Dinas Penanaman Modal dan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Luwu Timur
Tahun 2021-2026;

Mengingat : 1. Undang - Undang Nomor 29 Tahun 1959 tentang
Pembentukan Daerah Tingkat II di Sulawesi (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 1959
Nomor 79, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 1822);
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Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang
Pembentukan Peraturan Perundang-undangan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2011
Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5234), sebagaimana telah diubah
dengan Undang-Undang Nomor 15 Tahun 2019 tentang
Perubahan Atas Undang-Undang Nomor 12

Tahun 2011 tentang Pembentukan Peraturan
Perundang-undangan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2019 Nomor 183, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6398);

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan
Lembaran Negara Nomor 5587) sebagaimana telah
beberapa kali diubah terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan
Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014
tentang Pemerintah Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679);

Undang-Undang Nomor 30 Tahun 2014 tentang
Administrasi = Pemerintahan (Lembaran  Negara
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 292,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5601);

Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor
81 Tahun 2010 tentang Grand Design
Reformasi Birokrasi 2010-2025;

Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2017 tentang
Pembinaan dan Pengawasan Penyelengaraan
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2017 Nomor 73, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6041);

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun
2015 tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor
2036), sebagaimana telah diubah dengan Peraturan
Menteri Dalam Negeri Nomor 120 Tahun 2018 tentang
Perubahan Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri
Nomor 80 Tahun 2015 tentang Pembentukan Produk
Hukum Daerah (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2018 Nomor 157);

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara
dan Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 19
Tahun 2018 tentang Penyusunan Peta Proses Bisnis
Instansi  Pemerintah  (Berita Negara  Republik
Indonesia Tahun 2018 Nomor 411);
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9. Peraturan Daerah Kabupaten Luwu Timur Nomor 5
Tahun 2020 tentang Pembentukan Organisasi dan Tata
Kerja Perangkat Daerah Kabupaten Luwu Timur;

11. Peraturan Bupati Nomor 46 Tahun 2020 tentang
Kedudukan, Susunan, Organisasi, Tugas dan Fungsi
serta Tata Kerja Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Luwu Timur;

12. Peraturan Bupati Nomor 48 Tahun 2021 tentang
Rencana Strategis Perangkat Daerah Kabupaten Luwu
Timur Tahun 2021-2026 (Berita Daerah Kabupaten
Luwu Timur Tahun 2021 Nomor 25);

13. Peraturan Bupati Nomor 29 Tahun 2020 tentang Road
Map Reformasi Birokrasi Pemerintah Daerah Kabupaten
Luwu Timur 2020-2024 (Berita Daerah Kabupaten
Luwu Timur Tahun 2021 Nomor 1);

14. Keputusan Bupati Luwu Timur Nomor 372 Tahun
2021 tentang Penetapan Proses Bisnis Pemerintah
Daerah Kabupaten Luwu Timur Tahun 2021-2026;

15. Keputusan Bupati Luwu Timur Nomor 373 Tahun
2021 tentang Penetapan Peta Lintas Fungsi Pemerintah
Daerah Kabupaten Luwu Timur Tahun 2021-2026;

MEMUTUSKAN:

KEPUTUSAN KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN
PELAYANAN TERPADU SATU PINTU KABUPATEN LUWU
TIMUR NOMOR 27 TAHUN 2021 TENTANG PENETAPAN
PETA PROSES BISNIS DINAS PENANAMAN MODAL DAN
PELAYANAN TERPADU SATU PINTU KABUPATEN LUWU
TIMUR TAHUN 2021-2026.

Menetapkan Peta Proses Bisnis Dinas Penanaman Modal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Luwu Timur
Tahun 2021-2026 sebagaimana tercantum dalam Lampiran
yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari Keputusan ini.

Peta Proses Bisnis Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Luwu Timur sebagaimana
dimaksud dalam Diktum KESATU terdiri atas:

1. Peta Proses Bisnis Level O yaitu merupakan peta
proses bisnis yang memuat seluruh proses bisnis Dinas
Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Luwu Timur yang terdiri dari Proses Bisnis
Utama dan Proses Bisnis Pendukung; dan

2. Proses Bisnis level 1 yaitu merupakan penjabaran
lebih rinci dari proses bisnis level 0, yang menggambarkan
proses rinci yang dilakukan oleh masing-masing proses
dilevel O.



3. Peta Proses Bisnis Level Selanjutnya (Level n)
Merupakan penjabaran lebih rinci dari masing-masing
proses yang ada di level 1.

4. Peta lintas fungsi (Cross Functional Map) adalah peta
yang menggambarkan rangkaian kerja lintas unit/fungsi
yang saling berhubungan dan membentuk suatu proses
kerja.

KETIGA :  Keputusan Kepala Dinas ini mulai berlaku pada tanggal
ditetapkan.

Ditetapkan di Malili
pada tanggal 30 Desember 2021

KEPALA DINAS PENANAMAN
MODAL DAN PELAYANAN
TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN LUWU TIMUR,

N

ANDI HABIL UNRU, SE
Pangkat : Pembina Tk. I
NIP :196412311987031208

Tembusan: Disampaikan Kepada Yth.

Inspektur Daerah Kab. Luwu Timur.

Kepala BAPPEDA Kab. Luwu Timur.

Kepala BKAD Kab. Luwu Timur.

Kepala BKPSDMA Kab.Luwu Timur.

Kepala Bagian Organisasi Setda Kab Luwu Timur
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LAMPIRAN
KEPUTUSAN KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN

TERPADU SATU PINTU KABUPATEN LUWU TIMUR NOMOR 27 TAHUN
2021 TENTANG PETA PROSES BISNIS DINAS PENANAMAN MODAL DAN
PELAYANAN TERPADU SATU PINTU KABUPATEN LUWU TIMUR TAHUN
2021-2026.

PETA PROSES BISNIS DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN
TERPADU SATU PINTU KABUPATEN LUWU TIMUR TAHUN 2021-2026

Bagan Peta Proses Bisnis Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Luwu Timur Tahun 2021-2026 Kabupaten
Luwu Timur sebagai berikut:

LEVEL O : SASARAN STRATEGIS

La_ n

UTAMA

DPRMPTSP O PERIM GEATAR DPMPTSP 02 PERIMGEATAR
MILAL REALISAS] INWESTAS] PELAYAMAN PERIZIMAMN DAN
DAERAH MM PERIZIMNARN

PINTU

(o]

DPMPTSP O3 PEMIMGEATARN
KUALITAS DAM PEMCARSIAN
KINERJAPEMYELEM G ARASRN
URUSARN PERAMNGEAT DAERAH

PETA PROSES BISNIS DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU
PEMDUKUMG
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LEVEL 1 : PROGRAM

DPRMPTSP 01 PENIMNGKATAN MLAIREALEAS] MYESTASIDAERAH

DPRMFTSP O1.02 PROKMOS]

DPRPT:PO1.01 PEMARAMAN RDDAL
PEMGEMBAMGAR [KLIN

PEMAMARAN MCDAL

DPRMPTSP 01,05 PEMGEMNDALIAR
PELAESAMALN PEMANMANLR
rACIDAL




DPMPTSP 02 PEMMGHKATAM PELAYAMAN PEREZIMAN DAM MOM

PERFINAM

DPMPTSP 02,01 PELAYAMAR
PEMAMNARAR RCDAL

DPMPTAP 02.02 PEMGEL OLASN
DaTs DAN SISTER INFORRMAS




[+]
DPRMPTSP 03,01 PEMURMIAMG
LRU5AM PEMERINTAH DAERAH
FABKOTA

HYH3Yd 1Y ADMNYd3d NYSTHN MYV A DOMITIAMId YT a3
MY YdYIMId NYd SYUTYNAH NYLIYADMIMA £0 d510dWda
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LEVEL 2 : KEGIATAN

DPMPTSP 01.01 PENGEMBAMGAMN KL PENAMAMARN MODAL

DPRFT SR 01.017.01 Penetapan
Pernberian Fasilitasdnsertf
Dibidang Penanaman Modalyang
menjadi kewwenangan Daerah
FKabupaten/kota

[+]

CPRMPT 5P 01.01.02 Pembuatan
Peta Potensi lnwe stasi Kabybota
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DPMPTSP 01.02 PROMOSIPENAMAMAN MODAL

DPMPTSP O1.02.01
Perwelenggaraan Promosi
Penanaman Modal yang menjadi
Fewenangan Daerah
kabupaten/kota
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DPMPTSP 01.03 PENGEMDAL IAN PELAKSAMNAAN PEMAMAMAN

MODAL

[+]

DPRMPT SPO1.03.07 Pengendalian
Pelaksanaan Penanaman Modal
vang menjadi Kewenangan
Daerah Kabupaten¥otz
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DPMPTSP 02.01 PELAYANAM PENAMAMAM MOD AL

(4]

DPMPTSP02.01.01 Pelayanan
Perizinan dan Mon Per@nan
secaraTerpadu 5atu Anty
dibidang Penanaman Modalwang
menjadi Kewenangan Daetah
Kabupateny kota
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DPMPTSP 02.02 PENGH OLAAN DATA DAN SISTEM NFORMASI

[+]

DPMPTSP02.02.01 Pengolahan,
Pervajian dan Pemanfaatan Data
dan Informasi Perizinan dan Man
Perizinan Berbasis Sistern
Pelayanan Perizinan Berusaha
Terintegrasi secara Elekironik
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DPMPTSP 03.01 PEMUNJANMG URUSAN PEMERMNTAH DAERAH

KAB/KOTA

o (o) o ()

DPPMF‘TSF‘D3-D1-01;“::;":'”3?"» DPMPTSPO3.01.02 Administrasi  pPMPTSPO.01.03 Administras DPMPTSP03,01.04 Administrasi
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(o] la

CPMPT 5P 030705 Administrasi DPMPTSPO03.07.06 Admini strasi DPMPTSEQ3.D1.D? Pengad.aan DPMPTSP 03.01.06 Penyediaan DEMET SPO.01.00 Pemeliharaan
Kepegawaian Perangkat Daerah rmum Perangkat Daerah Barang Milik Dae_rahpenunjang lasa Penunjang Unsan Barang Milik Daerah Penunjang
uruzan Pemerintah Daersh Pemetintahan Dasrah Urusan Pemetintahan Daerah
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LEVEL n: PETA LINTAS FUNGSI (Cross Functional Map)
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IMNYESTOR

Melmfasilitasi komunikasi
kunjungan lapangan terkait
permasalahan investasi yvang
dihadapi

A

DPMPTSP 01.01.01 CFM 02. Pelaksanaan Evaluasi

Pelaksanaan Pemberian Fasilitas/insentif dan

Kemudahan Penanaman Modal

DPMPTSP

Melaksanakan rapat
tengumpulkan telakukan bersama COPD terkait
data Perusahay’ erifikasi daftar tentang

Investor dari perusahaan teknis/fealuasi
055 Irvwestor pemberian insentt
Itvestasi

M ey sun Dratt
Laporan hasil

Insentif Imestasi

Evaluasi pelaksanaan

Inwestasi

henyusun Laporan
hasil Evaluasi
pelaksanaan Insentt

fembuat
Laporan

DPMPTSP PROVINSI

v

Mermfazilitasi koordinasi
terkait Pelaksanaah
Insentif lmestasi




17 -

2
o3
23
g3
]
[~}
z
g
522 tMembuat Membuat
gz g B premouat ok Dakumen Menyetujui Kantrak Kerja Memeriksa Menerima Hasil Membusat Melaksanskan Membuat
SZE| E PR BIHRE Penawaran Penawaran dengan Fihak hiasil kegiatan kegiatan Berita Acara ok Laparan
85| 5 Ke-3 I pemoayaran Kegiatan
;. g = | =
= |.|z_.| I I |
a0 ! ! I
& | | |
o g I I |
Sk I I |
@ o | | |
=] ! | !
T I ]
I | |
1 | !
I | |
= ! I |
g |
3 |
Z |
=z | _
Q Melaksanakan Menerima
g Membuat - Kegiatan Pembayaran
o = Penawaran
e =
=z
=
=]
TN
=
z
bl
-




- 18 -

DPMPTSP 01.02.01 CFM 01, Penyusunan
Strategi Promosi Penanaman Modal

DPMPTSP

melakukan

Koaordinasi

dengah pihak
media

melakukan
Perngurpulan
Data

memberikan

bahan publikasi 1

memberikan
bukti media
publikasi

H

Melakukan
Pembayaran

M

hembuat
Laporan
kegiatan

Lo

REKAMAMIMEDIA

helakukan
Publikasi




- 19 -

DPMPTSP Provinsi

hemfasilitasi

koaordinasi
Pelaksanaan
Parneran

g
g
2 ISR Melakukan Membuaty
= Pemesanan Teknikal Menandatangani Me:nrga:aun
STV Meeting } (ot (g Stand F‘amgvlaran
Pameran | -
1 & |
1 : ! |
! I
| 1
. . ! :
T T | |
g I l ! |
ZxE I I : v
=Z | |
=] | | =
[ e e | Mernbuat
[Tu}
= % E Mergko ordinasikar Mela:’ukan | Kontrak kerja hMelakukan Melakukan Melaporkan
z2 E dan bekerjasama Rapat dengan Melakukan dengan Fameran pembayaran kegiatan
E : = dengan stakeholder OFD Teknis Koordinasi Rekanan
= = |
-0
W |
L !
g5 !
22 |
= E A 1
-
=S E - I
g E £ Memfasilitasi Mempersiapkan :
g & Koordinasi Bahan Rapat |
o =
o] = |
2o [ 1
[ =
S :
S5 I
= 1
& |
]
1
|




- 20 -
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BIDANG PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
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DPMPTEP 020201 CFM O, Pengolahan, Peryajian dan Pemanfaztan data dan

Informaasi Perizinan dan Monperizinanberbasis Sistem Pelayanan Perizinan

berusaha terintegrasi secara Elektnonik
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DPMPTSP 03.01.01 CFM 02, Koordinasi dan Penyusunan Dokumen RKA SKPD

Melakukan

SIMDAJSIFD

. Asistensi Draft
& I Menginput REA-SKFD PRI Melakulkan
a Melaksanakan Bahan REA ke aplikasi renyusun lingkup OFD Perbaikan Draft Penetapan
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a Pedaman
= pernyuusunan Rk,
& dan &plikasi

NSPEKTORAT

Melakukan

Reviu REL-
SKPD




-028 -

DPMPTSP 03.01.01 CFM 03, Koordinasi dan Penyusunan DPA-SKPD
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. Kasubag bahan R-APED SKPD
Perencanaan

DPRD

Pembahasan
REA-APED

Memfasilitasi




- 29 -

KEMENPAN-RB
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DPMPTSP 03.01.02 CFM 01 Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN
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SPDTW 1 5.d
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dan Tambahan
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DPMPTSP 03.01.02 CFMD? Pelaksanaan Koordinasi dan Penyusunan Laporan Keuangan

Bulanan/Triwulanan/Semesteran SKPD

DPMPTSP
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DPMPTSP 03.01.03 CFM 01 Penatausahaan Barang Milik Daerah pada SKPD
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£ Milik Daerah
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= Milik Daerah Penghapusan Barang Milik Daerah
& Milik Daerah
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DPMPTSP 03.01.04 CFM 01 Pelaporan Pengelolaan Retribusi Daerah
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DPMPTSP 03.01.05 CFM 01 Pengadaan Pakaian Dinas beserta Atribut Kelengkapnnya
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DPMPTSP 03.01.05 CFM 02 Pendataan dan Pengolahan Ad ministrasi Kepegawaian

Melakukan

Melakukan

Mempersiapka penetapan penerimaan ST Melakukan
o h peta jabatan persayarat & permahanan wetifikasi peneta_pafntenzfga
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Peryediaan Adm. Mempruses
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Kementerian f Lembaga Megara /

SKPD Prov.

Memfasilitasi Pendidikan dan
Pelatihan berdasatkan tugas dan
fungsi

£

DPMPTSP 03.01.05 CFM 03 Pendidikan dan Pelatihan

Pegawrai Berdasarkan Tugas dan Fungsi

DPMPTSP

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
&
=

hMenerima surat masuk dar
kKementerian / Lembaga
Megara / SKPD Prow,

Menugaskan pejabat atau staf
ALSM untuk melakukan
Pendidikan dan Pelathan
berdasarkan tugas danfungsi

Melaporkan hasil kegiatan
untuk melakukan Pendidikan
dan Pelatihan berdasarkan
tugas dan fungsi
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Kementerian / Lembaga Megara /

SKPD Prov.

MemFasilitasi Sosialisasi
peraturan perundang-undangan

DPMPTSP 03.01.05% CFM 04 Pelaksanaan Sosialisasi

Peraturan Perundang-Undangan

DPMPTSP

Menerima surat masuk dan
Kementerian / Lembaga
Megara f SKPD Prow,

Menugaskan pejabat atau staf
ASM untuk melakukan
Sosialisasi peraturan
perundang-undangan

Melaparkan hasil kegiatan
untuk melakukan Sosialisasi
peraturan perundang-
undangan
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Kementerian / Lembaga Megara } SKPD

Prouw.

Mernfazilitasi bimbingantekhis
implementasi peraturan
perundang-undangan

DPRPTSP 03.01.05 CFM 05 Pelaksanaan

Bimbingan Teknis Imple mentasi Peraturan

Perundang-Undangan

DPMPTSP

Menerima surak masuk dan
Kementerian / Lembaga
Megara / SKPD Prow,

Menugaskan pejabat atau staf
A5M untuk melakukan
Birnbingan teknis
implermentasi peraburan
peruhdang-undangan
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bimbingan teknis
implermentasi peratutan
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Melakukan pendataan
Membuat adminisrasi Membuatlaparan berkala terhadap komponen
Mengajukan keuangan terkait pembelian kegiatan permyediaan instalasi
permintaan dana komponen instzlas komponen insalas listrik/penerangan
sesuai kebutuhan listrik/penerangan bangunan listrik/penerangan bangunan kantoryang
kantor bangunan kanbor telah disediakan atau
diperbaiki

Melakukan identfikasi dan hembuat laporan hasi
pencatatan terhadap identifikasi terkait kebubihan
kebutuhankormponen komponen insalas

instalasi listrik/penerangan listik/penerangan bangunan

bangunan kantor kantar

Menyiapkan kelengkapan
admiristrasi untuk

pelaksanaan pembelian
barang

DPMPTSP 03.01.06 CFM 01 Penyediaan Komponen
Instalasi Listrik/Penerangan Bangunan Kantor

DPMPTSP

Penyedia / Rekanan

Memfasilitasi koordinasi
terkait rencanakebutuhan
dan harga satuan barang
komponen instalasi
listrik/penerangan bangunan
kantar

v

Mengadakan barang sesuai
dengan kebutuhan

i

Menyerahkan Barang
‘fang Telah Diadakan
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DPMPTSP 03.01.06CFM 02 Penyediaan Peralatan dan
Perlengkapan Kantor

DPMPTSP

Menyiapkan kelengkapan

iderifikasi i tMembuat administrasi tMembuat laporan betkala
(Mol 7o DEIGHL R n . Me.n?bua.tlapgran a1 administrasi untuk Mengajukan ; N . p . Melakukan pendataan
pencatatan terhadap identifikasiterkait kebuiuhan 7 A keuangan terkait pembelian kegiatan peryediaan
kebutuhank Peralatar d Peralatar dan Pererigk BRI B RN E Peralatan dan Perlengkapan eralatan dan HARERD AR
enutunank Feraiatan gan eralatan dan Pefengkapan Peralatan dan sesuai kebutuhan gkap P Perlengkapan kantor
Perlengkapan Karitor Kantor kantor Perlengkapan karitor

perlengkapan Kantar

Penyedia / Rekanan
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tMemfasilitasi koordinasi

T Melakukan pembelian barang Menyerahkan Barang
dan harga satuanbamng  Qr————————— — " sesuai dengan kebutuhan Yang Telah Diadakan
Peralatan dan perengkapan
kantor
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BPKD
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DPMPTSP 03.01.06 CFM 03 Penyediaan Bahan Logistik Kantor

DPMPTSP
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E £ Il pengisian BB !
£ E: ————= oOperasional §—---"
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DPMPTSP 03.01.06 CFM 04 Penyediaan Barang Cetakan dan Penggandaa

temfasilitasi

Proses
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DPMPTSP 03.01.06 CFM 05 Penyediaan Bahan Bacaan dan Peraturan Perundang-
Undangan

setiap bulan

Memfasilitasi
a Proses
= Administrasi 5B
=]
telakukan tenetapkan Melakukan
perhitungan besatan Jenis bahan o Melakukan Melakukan
o koordinasi dan )
& pagu anggarzn seta bacaan [surat penerimazan proses rembuat
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PUSAT/PROYINSI

Melakukan
kunjunganke @ ————————————
DPMPTSP

DPMPTSP

Melakukan persiapan
penerimaandkuniung
an tamu dari
pusatyprow, OPD,
Mazy & Dunialsaha

Melakukan persiapan Menyiapkan
tempat EBuku Tamu dan

penerimaardkuniung Makan Minum
an tamu Tamu

Melakukan proses
administrasi keuangan
terkait biaya
aperasional tamu

tenerima tamu dari
PusatyProw, hMasy &
Dunia Usaha

DPMPTSP 03.01.06 CFM 06 Pe mfasilitasian Kunjungan Tamu
SEMUA OPD
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kurjungan ke
DPMPTSE
[Koordinasi
maupun
kansultasi)

e —

MASYARAKAT, DUNIA USAHA
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maupun
Konsultasi)
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KEMENTERIAN } DINAS PROYINS]  KAB
TERKAIT

hMemfasilitasi
Koordinasi dan
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DPMPTSP 03.01.06 CFM D7 Penyelenggaraan Rapalt Koordinasi dan Konsultasi SKPD
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DPMPTSP 03.01.07 CFM 02 Pengadaan Mebel
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=] tMemfasilitasi
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DPMPTSP 03.01.07 CFM 03 Pengadaan Peralatan dan Mesin Lainnya
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DPMPTSP 03.01.08. CFM 01 Penyediaan Jasa Surat Menyurat
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DPMPTSP 03.01.08 CFM 03 Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor

kemfasilitasi Proses

o Pembayaran
=
B
=]
F
Memverifikasi Menandai..'cmgani Mengirim.Surat
= Persetujuan Persetujuan
= Laporan Usulan
= Ueeth s Laporan Usulan Laparan Usulan
E P Upah lasa Upah Jasa
o
=
e
tMemeriksa
Laporan Mengajukan Menerima Surat Memproses
= Kebutuhan Lapaoran Usulan Persetujuanlsulan Dakumen Usulan
a Tenaga Upah Upah Jasa Yang Upah Jasa Upah Jasa
& Jasa Yang Telah Diverifikasi
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Memfasilitasi Proses

o Pembayaran
=
o
=]
Memverifikasi Menandai..'c!ngani Mengirim.Surat
= Persetujuan Persetujuan
= Laparan Usulan
= Unah Jasa Laparan Usulan Laparan Usulan
E P Upah lasa Upah lasa
a2
=
-]
tMemeriksa
Lapaoran tengajukan Menerima Surat Memproses

= Kebutuhan Laporan Usulan Persetujuanlsulan Dokumen Usulan
a Tenaga Upah Upah Jasa Yang Upah lasa Upah Jasa
& Jasa Yang Telah Diverifikasi
@ Dibutuhkan

F Y

tMembuat .
B Laporan Akan HIRERIER . M.emt.n.uat surat Menandatangani Surat Menandatangani
& Laparan Usulan Menerima dan Pejanjian Kortrak - . P Melakukan Membuat
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SAMSAT

Melnerima pembayaran dan - @ ————————— -
pengesahan pajak kendaraan
dinas operasional

Pajak dan
| atau Lap

Melakukan pembukuan
terhadap jumlah, jenis, dan
harga satuan barangyang
dibeli, nilai jasa perbaikan,
setta nilai pajak kendaraan
dinas operasional yang
dibayarkan

Membuat administrasi
keuangan terkaitpembayaran
Jjasa perbaikan, pembelian
barang, seta biza
peEngurusan surat-surt
kendaraan dinas operasional

Membuat laporan betkala
kegiatan Penyediaan Jasa
Pemeliharaan, Biaya
Pemeliharaarn, Paiak dan
Perizinan kKendaraan Dinas
COperasional atau lapangan

Memyiapkan kelengkapan
administrasi untuk melakukan
pembayaran jasa petbaikan,
pembelian barang, seta biava
pengurusan suratsurat
kendaraan dinas operasional

Melakukan idertifikasi
fisik terhadap kendarzan
operasional urtuk
memastikan kondisi akhir
setiap kendarzan

Melakukan pendataan
terhadap kendaraan dinas
operasional atau lapangan

wahg telah dipelihar

Melaparkan hasil idertikasi
ke pimpinan terkait
kendaraan dinas operasional

Mengajukan pemirtzan
dana sesuai kebutuhan

DPMPTSP 03.01.09 CFM 01 Penyediaan Jasa

Biaya

Dinas Op

DPMPTSP

MemfasilitasikKoordinasi terkalt jasa
perbaikan, serta rencana kebutuhan
danharga satuan barang sesuai
kebutuhan

J—

<}----tr--——————-——--———--——-0

Melakukan perbaikan terhadap
kendaraan dinas operasionalyang
rusak serta perbaikan suku @dzng
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Memfasilitasi
Prases

Administrasi
SR

=]
=
B
&
Melakukan Memproses
Mengidertifikasi Koordinasi Mermbuat 5P Admiﬁistrasi Membuat
Pemeliharaan Dengan Perneliharaan Laparan
rekanan
-8
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o
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REKAMAN (TOKO)

&
hemfasilitasi relakukan Menandatangani
Koordinasi K =]
Pemeliharaan

Pemeliharaan
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Memfasilitasi Proses
Administrasi 5F

g
& A
Membawa
Melakukan . Memprases

IFRIEIRER by Proses Membuat SPJ FIRRREREIEH] 82 Adrministrasi Membuat
-9 Yang Rusak [Eendahara Barang]
@ ; Pembayaran SFI Laparan
e (leptopsPrinter]
2 b i

REKAMAM (SMAR KOMPUTER)

Memperbaiki
Peralatan Yang
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[Printer/Leptop]
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5P Pada Saat
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DPMPTSP 03.01.09 CFM 04 Pe meliharaan/Rehabilitasi Gedung
Kantor dan Bangunan Lainnya

DPMPTSP

Melzpotkan hasil
identikasi ke pimpinan
terkait Gedung kantor
dan bangunan laitya

helakukan identifikasi
terhadap kerusakan
bangunan gedung kantor

Menyiapkan kelengkapan
administrasi untuk pembayarman
Jjasa perbaikan gedung karbor
serta pembelian barang yang
dibutubkan

Melakuka proses
administrasi keuangan
untuk pembayaran jasa

perbaikan gedung karior
serta pembelian barang

Melakukan pembukuan
terhadap belanja jasa dan
pemelinaraan gedung kartor
dan bangunan lainra

hMengajukan petmirtaan
dana sesuai kebutuhan

Membuat laporan betkala
kegiatan
Pemeliharaan/Rehabilitasi
Gedung kartor dan
bangunan lainrma

Melakukan pendatzan terhadap
gedung kantor dan bangunan
lainnya yang telah dipelihara

Penyedia/Rekanan

Memfasilitasi koordinasi

terkaitjasa perbaikan, serta
persediaan dan harga satuan
barang sesuai kebutuhan

Melakukan perbaikan dan
pemeliharaan terhadap

gedung kantoryang rusak

KEPALA DINAS PENANANAMN MODAL DAN PELAYANAN
TERPADU SATU PINTU KABUPATEN LUWU TIMUR,

N

DI HABIL UNRU, SE
P ngkat : Pembina Tk. I
NIP. :196412311987031208




