PEMERINTAH KABUPATEN LUWU TIMUR

BADAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH
J1. Soekarno Hatta, Malili 92981
Website: bpkd.luwutimurkab.go.id

KEPUTUSAN
KEPALA BADAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH
NOMOR-OITAHUN 2022

TENTANG

PENETAPAN PETA PROSES BISNIS
BADAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH
KABUPATEN LUWU TIMUR TAHUN 2022-2026

KEPALA BADAN,

Menimbang : a. bahwa untuk melaksanakan Grand Design Reformasi
Birokrasi di bidang Tata Laksana sebagaimana diatur
dalam Peraturan Presiden Nomor 81 Tahun 2021 tentang
Grand Design Reformasi Birokrasi, Badan Keuangan dan
Aset Daerah Kabupaten Luwu Timur harus menyusun
peta proses bisnis;

b. bahwa untuk mencapai Sasaran Rencana Strategis
Badan Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten Luwu
Timur, sebagaimana diatur dalam Peraturan Bupati
Nomor 48 Tahun 2021 tentang Rencana Strategis
Perangkat Daerah Kabupaten Luwu Timur Tahun 2021-
2026, Badan Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten
Luwu Timur harus menyusun peta proses bisnis;

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a dan huruf b, perlu
menetapkan Keputusan Kepala Badan Keuangan dan
Aset Daerah Kabupaten Luwu Timur tentang
Penetapan Peta Proses Bisnis Badan Keuangan dan
Aset Daerah Kabupaten Luwu Timur Tahun 2021-
2026;

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 29 Tahun 1959 tentang
Pembentukan Daerah Tingkat II di Sulawesi
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1959
Nomor 79, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 1822);

2. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang
Pembentukan Peraturan Perundang-undangan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2011
Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5234), sebagaimana telah diubah
dengan Undang-Undang Nomor 15 Tahun 2019 tentang
Perubahan Atas Undang-Undang Nomor 12 Tahun
2011 tentang Pembentukan Peraturan Perundang-
undangan (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2019 Nomor 183, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 6398);



10.

11.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran
Negara Nomor 5587) sebagaimana telah beberapa kali
diubah terakhir dengan Undang- Undang Nomor 9
Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua Atas Undang-
Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintah
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5679);

Undang-Undang Nomor 30 Tahun 2014 tentang
Administrasi Pemerintahan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 292, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5601);

Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 81
Tahun 2010 tentang Grand Design Reformasi Birokrasi
2010-2025;

Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2017 tentang
Pembinaan dan Pengawasan Penyelengaraan
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2017 Nomor 73, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 604 1);

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015
tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 2036),
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Menteri
Dalam Negeri Nomor 120 Tahun 2018 tentang Perubahan
Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun
2015 tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor
157);

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara
dan Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 19
Tahun 2018 tentang Penyusunan Peta Proses Bisnis
Instansi Pemerintah (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2018 Nomor 411);

Peraturan Daerah Kabupaten Luwu Timur Nomor 5
Tahun 2020 tentang Perubahan atas Peraturan Daerah
Kabupaten Luwu Timur Nomor 8 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
(Lembaran Daerah Kabupaten Luwu Timur Tahun
2020 Nomor 59),

Peraturan Bupati Kabupaten Luwu Timur Nomor 89
Tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Badan Keuangan dan
Aset Daerah (Berita Daerah Kabupaten Luwu Timur
Tahun 2021 Nomor 89);

Peraturan Bupati Luwu Timur Nomor 48 Tahun 2021
tentang Rencana Strategis Perangkat Daerah Kabupaten
Luwu Timur Tahun 2021-2026 (Berita Daerah
Kabupaten Luwu Timur Tahun 2021 Nomor 48);



Menetapkan
KESATU

KEDUA

KETIGA

12.

13.

14.

1.

Peraturan Bupati Kabupaten Luwu Timur Nomor 29
Tahun 2020 tentang Road Map Reformasi Birokrasi
Pemerintah Daerah Kabupaten Luwu Timur 2020-2024
(Berita Daerah Kabupaten Luwu Timur Tahun 2020
Nomor 29);

Keputusan Bupati Kabupaten Luwu Timur Nomor
372 Tahun 2021 tentang Penetapan Proses Bisnis
Pemerintah Daerah Kabupaten Luwu Timur Tahun
2021-2026;

Keputusan Bupati Kabupaten Luwu Timur Nomor
373 Tahun 2021 tentang Penetapan Peta Lintas Fungsi
Pemerintah Daerah Kabupaten Luwu Timur Tahun 2021-
2026;

MEMUTUSKAN:

: Menetapkan Peta Proses Bisnis Badan Keuangan dan Aset
Daerah Kabupaten Luwu Timur Tahun 2022-2026
sebagaimana tercantum dalam Lampiran yang merupakan
bagian tidak terpisahkan dari Keputusan ini.

:Peta Proses Bisnis Badan Keuangan dan Aset Daerah
Kabupaten Luwu Timur sebagaimana dimaksud dalam
Diktum KESATU terdiri atas:

Peta Proses Bisnis Level 0 yaitu merupakan peta
proses bisnis yang memuat seluruh proses bisnis
Badan Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten Luwu
Timur yang terdiri dari Proses Bisnis Utama dan Proses
Bisnis Pendukung; dan

. Peta Proses Bisnis level 1 yaitu merupakan penjabaran

lebih rinci dari proses bisnis level O, yang
menggambarkan proses rinci yang dilakukan oleh
masing-masing proses dilevel 0.

Peta Proses Bisnis Level Selanjutnya (Level n) Merupakan
penjabaran lebih rinci dari masing-masing proses yang
ada di level 1.

Peta lintas fungsi (Cross Functional Map) adalah peta
yang menggambarkan rangkaian kerja lintas unit/fungsi
yang saling berhubungan dan membentuk suatu proses
kerja.

:Keputusan Kepala Badan ini mulai berlaku pada tanggal
ditetapkan

Ditetapkan di Malili pada tanggal 03 Januari 2022

KEPALA BADAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH
KABUPATEN LUWU TIMUR,

"[\ Dr. RAMADHAN PIRADE, SE.MM
Pangkat : Pembina Tk.I
NIP. 19700814 200212 1 006



Tembusan: Disampaikan Kepada Yth.

Inspektur Daerah Kab. Luwu Timur.

Kepala BAPELITBANGDA Kab. Luwu Timur.
Kepala BKAD Kab. Luwu Timur.

Kepala BKPSDM Kab.Luwu Timur.

kepala Bagian Organisasi Setda Kab Luwu Timur
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LAMPIRAN

KEPUTUSAN KEPALA BADAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH
KABUPATEN LUWU TIMUR

NOMOR TAHUN 2022

TENTANG PETA PROSES BISNIS BADAN KEUANGAN DAN
ASET DAERAH KABUPATEN LUWU TIMUR

TAHUN 2022-2026

PETA PROSES BISNIS BADAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH
KABUPATEN LUWU TIMUR TAHUN 2022-2026

Bagan Peta Proses Bisnis Badan Keuangan Dan Aset Daerah
Kabupaten Luwu Timur Tahun 2022-2026 sebagai berikut:

LEVEL O : SASARAN STRATEGIS

BKAD 01 Peningkatan kualitas
pelaporan kinerja dan keuangan
perangkat daerah

(= ]

BKAD 02 Peningkatan kualitas dan
pencapaian kinerja
penyelenggaraan urusan perangkat
daerah

Utama

Peta Proses Bisnis Badan Keuangan dan Aser Daerah
Pendukung




LEVEL 1 : PROGRAM

BKAD 01 Peningkatan kualitas pelaporan kinerja

dan keuangan perangkat daerah

(o] [a]

BKAD 01 01 PENGELOLAAN BKAD 01 02
KEUANGAN DAERAH PENGELOLAAN
BARANG MILIK
DAERAH




BKAD 02 01 PENUNJANG
URUSAN PEMERINTAHAN
DAERAH KABUPATEN/KOTA
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LEVEL 2 : KEGIATAN

BKAD 01 01 PENGELOLAAN KEUANGAN DAERAH

[+]

[+]

[+]

[+

BKAD 01 01 01
Pelaksanaan
Koordinasi dan
Penyusunan
Rencana
Anggaran
Daerah

BKAD 01 01 02
Pelaksanaan
koordinasi dan
pengelolaan
perbendaharaan

BKAD 01 0103
Pelaksanaan
Koordinasi dan
Pelaksanaan
Akuntansi dan
Pelaporan
Keuangan
Daerah

BKAD 01 01 04
Penunjang
Urusan
Kewenangan
Pengelolaan
Keuangan
Daerah




BKAD 01 02 PENGELOLAAN BARANG MILIK DAERAH

BKAD 01 02 01
Pengelolaan
Barang Milik

Daerah




BKAD 02 01 PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH KABUPATEN/KOTA

L]

BKAD 02 01 01 Perencanaan,
Penganggaran, dan Evaluasi
Kinerja Perangkat Daerah

L]

BKAD 02 01 04 Pengadministrasian
Administrasi Kepegawaian
Perangkat Daerah

Lo |

BKAD 02 01 07 Penyediaan
Jasa Penunjang Urusan
Pemerintahan Daerah

&

BKAD 02 01 02
Pengadministrasian Keuangan
Perangkat Daerah

4

BKAD 02 01 05
Pengadministrasian Umum
Perangkat Daerah

i

BKAD 02 01 08 Pemeliharaan
Barang Milik Daerah Penunjang
Urusan Pemerintahan Daerah

BKAD 02 01 03
Pengadministrasian Barang
Milik Daerah pada Perangkat
Daerah

BKAD 02 01 06
Pengadaan Barang
Milik Daerah




PETA LINTAS FUNGSI (Cross Functional Map)
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BKAD 0101 01 CFM 02 pelaksanaan Koordinasi dan Penyusunan Perubahan KUA dan Perubahan PPAS

BKAD

Membuat

; Rancangan
o Perubahan KUA
dan Perubahan

PPAS

Merangkum
Perubahan KUA
Perubahan PPAS

Memfinalisasi
pembahasan

Perubahan KUA
Perubahan PPAS

hasil

rancangan

mengarsipkan
dokumen

PPAS

DPRD

! r
! |
1 | :
1 |
i | 1
T T t
1 | 1
o] 1 | 1
-] I | 1
o [ i !
ﬁ ¢ I | I
a Memberikan | | 1
I data RKPD | | ]
o 1 | 1
@ | 1 1
8
|
1 1 1
I | 1
: ' ! i
! 1
ﬂ | 1 :
| |
E L !
|
£ | : 1 - Mengundangkan
c I 1 ] |
-a 1 1 [ 1
a | 1 I |
@ | 1 I 1
I ! !
: : I |
I 1 i |
o | : I i
3 Menerima : II | I
2 anggaran | | | |
H Perubahan KUA : | : :
I
a dan Perubahan H | | |
| | I |
I | | |
! . ! !
! ; | :
| | |
[ | N :
: AV |

Membahas I :

Rancangan 1 |

Perubahan KUA
perubahan PPAS

|

Melakukan
Persetujuan
Bersarna




BKAD 010101 CFM 03 Pelaksanaan Koordinasi Penyusunan dan Verifikasi RKA SKPD
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, Penyusunan dan
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BKAD 01 01 01 CFM 04 Pelaksanaan Koord
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Menyusunan Surat

Melakukan Verifikasi

Mengesahkan DPA
oleh Pejabat

f N

Mengarsipkan dokumen

o
S Edaran tentang DPA dan Anggaran DPA
“ Penyusunan DPA Kas PeanaE;rrJ;; l:::;g?an

-~

- v,

E mengesahkan DPA
2 oleh TAPD
n v
o
=]
s Menyusun DPA dan
E Anggaran Kas
] SKPD/OPD




BKAD 01 01 01 CFM 05 Pelaksanaan Koordinasi, Penyusunan dan

Verifikasi Perubahan DPA-SKPD
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OPD Di Dalam dan Di

luar Provinsi

Memfasilitasi
Konsultasi dan
koordinasi dengan
OPD terkait

T

Perencanaan

BKAD 01 01 01 CFM 09 Pelaksanaan Koord
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BKAD 010101 CFM 10 Pembinaan penganggaran Daerah Pemerintah

Kabupaten/kota

BKAD

Membuat Surat Undangan
Pemhinaan Penganggaran
Daerah
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BKAD 01 01 02 CFM 01 Pelaksanaan
Koordinasi dan Pengelolaan Kas Daerah
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Bapenda Provinsi Sulsel

memfasilitasi
koordinasi

merekonsiliasi
laporan

b

Biro ekonomi setda prov Sulsel

memfasilitasi
koordinasi

merekonsiliasi
laporan

BKAD 01 01 02 CFM 02 Pelaksanaan KFASSMonev
Pengelolaan Dana Perimbangan dan Dana Transfer

Lainnya
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KPPN Palopo

Melakukan verifikasi
atas laporan NTPN

A

Menyampaikan
perbaikan atas
penginputan
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BKAD

Membayar Tenaga
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BPKP dan BPKD Provinsi
Sulsel

Memfasilitasi konsultasi
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o T
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BKAD 01 01 03 CFM 02 Pelaksanaan Rekonsiliasi dan verifikasi aset,
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Pelaksanaan APBD B

Penyusunan Laporan Pertanggungjawaban
Semua SKPD
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BKAD 01 01 03 CFM 04 Pelaksanaan Konsolidasi Laporan Keuangan
SKPD, BLUD dan Laporan Keuangan Pemeri

koordinasi

Melakukan rapat

!
1
+
I
|
|

Melakukan koordinasi
terkait pendampingan
atas penyusunan
neraca SKPD Tahun
Anggaran Sebelumnya

Menyusun
Neraca
Pemda Tahun
Sebelumnya

Chmm i e g

Melakukan
kansolidasi
laporan
keuangan SKPD
dan Pemda

e
e

|

|

|

|

|

i

|

Melakukan
finalisasi

unaudited
Tahun Anggaran
Sebelumnya

e )
Menyusun laporan
keuangan yang
dikonsolidasikan

il

-0

(=]
$
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Melakukan koordinasi
g Menyusun neraca dan
finalisasi laporan Menyusun saldo i
Membayar mengarsipkan keuangan audited awal pemda pembuk::rrl_:ll;:lr Ll
Tenaga kontrak bukti aplikasi keuangan )
dengan
P i embayaran
peganilan kera tgnaga I{ontrak
(BCK)
g Membuat
3 Menyusun Laporan
é e Keuangan SKPD
@




BPKD Provinsi Sulsel

Melakukan evaluasi terhadap

rancangan perda
pertanggungjawaban
pelaksanaan APBD

Menerima
Tanggapan atas
pertanyaan

terhadap ranperda

BKAD 01 01 03 CFM 05 Pelaksanaan Koordinasi dan Penyusunan Rancangan Peraturan Daerah
tentang Pertan

BKAD

Merekonsiliasi
laporan keuangan
triwulanan,
semesteran dan
tahunan SKPD

Menyusun laporan
keuangan triwulanan/
semesteran/ tahunan

kabupaten

Melakukan rapat

; koordinasi
Menyiapkan i :
bahar?efaluasi SRkt Al
ke BPKD Prov

Sulsel

PR R S PRSI S ———

o B [

Menyusun Tanggapan
atas pertanyaan

terhadap ranperda

Menerima
Nomor
Regristrasi
ranperda

Mengarsipkan
dokumen perda

o

2

a

£ Mengundangkan
2 perda
=

=

e

2

o

o

[-+]

E Menyusun Laporan Keuangan

2 triwulanan/ semesteran/

E tahunan

]

wv

DPRD

s SRS PR

Menerima dan membahas

Laporan
Pertanggungjawaban
Pelaksanaan APBD

Melakukan
Persetujuan
Bersama




BPK Perwakilan Prov
Sulsel

Menyampaikan Laporan Hasil
Pemeriksaan (LHP) atas
Laporan
Pertanggungjawaban
Pelaksanaan APBD

Menerima

pemda

Tanggapan dari ( F——————~—

BKAD 01 0103 CFM 06 Penyusunan
Tanggapan/Tindak Lanjut terhadap LHP BPK atas

Laporan Pertanggungjaw

v

I
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T
I
I
|

A

Menerima LHP BPK atas Laporan

o,

Melakukan koordinasi untuk

1
I
|
|
!
!
|
I
|
I
|

Vi

Melakukan koreksi atas

= Pertanggungjawaban Menyusun tanggapan dan laporan

g Pelaksanaan APBD unaudited dan tindak lanjut terhadap LHP pertanggungjawaban
audited BPK pelaksanaan APBD

5

E Menyusun tanggapan

o dan tindak lanjut

S terhadap LHP BPK
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BPKP dan kemendagri

Menerima surat

laporan pembukuan dan
penatausahaan SKPD

JM&nThsilitasi Pembinaan

Menerima surat undangan

narasumber

>

BKAD 01 01 03 CFM 08 Pembinaan akuntansi, pelaporan dan
pertanggungjawaban pemkab

BKAD

Mempersiapkan
kegiatan pembinaan
akuntansi, pelaporan
dan
pertanggungjawaban
pemkab

Membuat surat
penyampaian

I
|
I
I
|
|
|
|
|
|
1
1
|
1
|
Y
.2,

Menbuat surat undangan

pembinaan

P

I S .

Melakukan proses
rapat pembinaan

Melakukan reviu terkait
hasil pembinaan

Membuat laporan

Semua SKPD

Menerima undangan

pembinaan

BPIJS

Menerima undangan
pembinaan




BKAD 01 01 04 CFM 01 Pelaksanaan Analisis Perencanaan dan

Penyaluran Bantuan Keuangan

BKAD

J
1

Menerima
rekomendasi
pencairan

menginput data
tagihan

membuat SPP
dan SPM

DPMD

Melakukan
Perhitungan
alokasi Dana
Desa untuk

pemerintah desa

Membuat surat
rekomendasi
pencairan




BKAD 01 01 04 CFM 02 Pengelolaan Dana Darurat dan
Mendesak

Melakukan Mk s i i ki o
=] ; ua enyalurkan engarsipkan
perhitungan : i y
g estimasi alikasi rekomendasi Pemberian %ZTZ\:::; STTJP SPM TU kepada dokumen
@ BT pencairan Plafon Anggaran OPD rekomendasi
-
.E
] Membuat .
a rekomendasi Menerima SPM
¥ terkait BTT L




BKAD 01 02 01 CFM 01 Penyusunan Standar Harg;l

Membuet TIM Melaksanakan " Melakukan
g Penyusun SSH, Proses SM:IEk‘:‘kar"a Menyusun SSH h;:;g;ﬁf'::: Penerbitan Surat Sx:‘n;;a);l::: o
= (Surat Keputusan) Penyusunan SSH, Srvey-narg 1 Keputusan L
=
E
=
s memfasilitasi
. survey
(=]




BKAD 01 02 01 CFM 02 Penyusunan Perencanaan kebutuhan BMD

OPD Pengguna BMD

Mengusulkan RKBMD
Pengadaan dan
Pemeliharaan dengan

disertai Surat
Pengantar yang
ditandatanga

BKAD

Mengidentifika
si Keperluan
RKBMD

Mengirimkan Surat
Permintaan Usulan
RKBMD Pengadaan

( Menyusun Dokumen
Menerima Melakukan Penelahaan RKBMD Pengadaan
usulan RKBMD atas usulan RKBMD dan Pemeliharaan Mengarsipkan
Pengadaan dan Pengadaan dan berdasarkan hasil dokumen
Pemeliharaan Pemeliharaan Penelahaan dengan

semua OPD

membayar upsh Mengarsipkan bukti

jasa tenaga pembayaran upah jasa

administrasi

tenaga administrasi

—®

Bagian Hukum Setda

Memfasilitasi Penerbitan
Surat Persetujuan dan
Surat Keputusan




BPK Perwakilan sulsel

Memfasilitasi koordinasi
terkait LKPD (unaudited)
dan melakukan
pemeriksaan atasnya

,,
}
]

Menyusun Draft LHP
BPK atas Pemerlksaan
LKPD

BKAD 0102 01 CFM 03 PENATAUSAHAAN BARANG MILIK DAERAH

o e o e e
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g Mereview laporan Menerima dan

.g Konsolidasian dan menindaklanjuti LHPBPK

5. LKPD atas Pemeriksaan LKPD

-] MelalkukarnnR;:;)gsiFEasn r\s:;\gusun Ia::nran Menyusun laporan Menyusun LKPD Melakukan koordinasi Menyusun lzparan Menyusun laporan Mence}ak Buku

3 ihd d d s en Konsolidasian dan | “—»| (unaudited) atas dasar terkait penyusunan BMD audited Konsolidaslan dan LKPD tnventaris herdasar

M SemEStorsacin an G LKPD hasil reviu Inspektorat LKPD (anaudited) (audited) laporan audited
tahunan SKPD Kabupaten

Menyusun lapgran
BMD semesteran dan

tahunan

OPD Terkait

= k. T T TSRS NP W S ———
e ettt

Menerima Pemeriksaan
dari BPK RI atas LKPD
(unaudited)




BPK Perwakilan Sulsel

Menerima laporan
tindaklanjut LHP BPK

BKAD 0102 01 CFM 04 PELAKSANAAN INVENTARISASI BARANG MILIK DAERAH

n . . . .
§ Menginventarisir dan Menyusun Draft SK Menerima laporan Memndaklam}nl Mengarsipkan
o memverifikasi Temuan Penetapan Status Hasil Pemeriksaan laporan hasil Bakumeh
BPK Pengguna BMD APIP pemeriksaan
A
“ ﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ
&
o e
i 2 S Menindaklanjuti dengan
'g Menmdak‘w??l LI:-IP Membuat membuat SKTIM bagi
a BPK dg menginmyan laporan TPTGR opd yang memiliki
& data dan jawaban b
3
& s
4 Metrweritihast dan Memfasilitasi SK
H] memfasilitasi Penghapusan Aset
g pg;gpesahan per;gajuan (setelah pelunasan
- 'enetapan Status TPT
_é Pengguna BMD pembayaran TPTGR)
g

INSPEKTORAT

Menginventarisir dan

memverifikasi
Temuan BPK

Menindaklanjuti
Lap TPTGR (LHP BPK)

Membuat Laporan
Hasil
Pemeriksaan TPTGR




BPKP Sulsel

Memfasilitasi
konsultasi terkait
pengamanan BMD

(-

BKAD 01 02 01 CFM 05 Pengamanan BMD

BKAD
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|
I
I
|
1
|
|
|
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|
|
|
|
|

Mengidentifikas
I terkait BMD
yang
bermasalah

melakukan
monitoring dan
evaluasi

mendata BMD

yang
bermasalah

Melakukan pengamanan
dan penertiban terhadap
BMD baik secara fisik,
administrasi dan
tindakan hukum

Membuat
laperan

Semua SKPD

memfasilitasi
koordinasi

monitering dan

evaluasi BMD




BKAD 01 02 01 CFM 06 Penilaian Barang Milik Daerah

BKAD

mengidentifikasi
Penilzian BMD
Berdasarkan Usulan
Pengguna dan
Pengelola dalam
Rangka Penjual

Mengajukan

Persetujuan
Penilaian

Melaksanakan Proses Melaporkan Melak\.r_kan
A : e Penerbitan
Penilaian Hasil Penilaian
Surat Keputusan

Menetapkan
Surat Keputusan
Penilaian

Penilai Pemerintah

Melaksanakan
Proses Penilaian

T

Penilai Publik

)

Melaksanakan Proses

Penilaian




BKAD Sulsel

Memfasilitasi konsultasi
terkait hasil
pengawasan dan
investigasi BMD yang
belum dimanfaatkan

(r=~

BKAD 0102 01 CFM 07 Pengawasan dan Pengendalian
Pengelolaan BMD

BKAD

Melakukan
monitoring dan
evaluasi

Mengidentifikasi
terkait BMD yang
belum dimanfaatkan

Mendata BMD
yang belum
dimanfaatkan

i

mengawasi dan
melakukan
investigasi
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1
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Membuat
laporan

Semua SKPD

Memfasilitasi koordinasi
terkait BMD yang belum
dimanfaatkan




BKAD 01 02 01 CFM 08 Pengoptimalisasian Penggunaan, Pemanfaatan, Pemindahtanganan, Pemusnahan,
dan P

BKAD

o
Menetapkan

Pemanfaatan

AR, SR

o7 o A )
Menetapkan

( Melaksanakan M E B [ E
mengidentifikasi Rapat Kordinasi | kemp:osisd Menyetujui
r—> Pemanfaatan BMD Terkait Repakustemacap Pemanfaatan
e EsatAR pemanfaatan BMD
. J ' v,
( mengidentifika Melaksanakan Memproses perlakuarp ( h
si Rapat Kordinasi terhadap Menyetujui
i Pemindahtanga Terkait pemindahtanganan Pemindahtangan
nan 8MD Pemindahtanganan BMD e )
> = fi Melaksanalkan
Mengidentifikas mengidentifika Rapat Kordinasi Melakukan Memproses perlakun
i Perlakuan si Pemusnahan P Persetujuan terhadap pemusnahan

terhadap BMD

BMD

Terkait
Pemusnahan

mengidentifikasi Penghapusan
BMD Berdasarkan Usulan
Pengguna dan Pengelola

T

Melakukan Pengajuan

Penghapusan

Pemindahtangan

BMD

Nota Dinas
Persetujuan

Melakukan
Penerbitan Surat
Keputusan

Penindahtanga
nan

—

Menetapkan

Mengarsipkan

| Penindahtanga
nan

)

Menetapkan
Surat
Keputusan
Penghapusan

SRR

Mengidentifikasi
dokumen terkait
penggunaan BMD

Rapat koordinasi
terkait
penggunaan BMD

Memproses
perlakuan terhadap
penggunaan BMD

Menetapkan penggunaan kecuali

barang persediaan, KDP, brg akan
dihibahkan, Aset tetap renovasi

Rapat koordinasi
terkait penetapan

status penggunaan

BMD

1 l dokumen

Bagian Hukum Setda

Memfasilitasi
penerbitan surat
persetujuan dan Surat
Keputuran




BPKP Sulsel

BKAD 0102 01 CFM 09 Pelaksanaan Rekonsiliasi dalam rangka
penyusunan laporan BMD

Memfasilitasi
pendampingan
finalisasi data 1
BMD :
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Membuat surat . I
Melakukan rapat Membuat berita |
a undangan dalam rekonsiliasip itava \ Membuat
s fangka {bidang aset) rekonsiliasi BMD laporan
= rekonsiliasi g 5
o
o
@A Menyiapkan Melakukan rekonsiliast
1 bahan internal antara PPK dan
5 rekonsiliasi BMD Pengurus barang
v




BPK atau BPKP Sulsel

Memfasilitasi
pendampingan penyusunan { - —
laporan un-audited

-

Menerima

laporan Melakukan
keuangan pemeriksaan
un-audited

Menerima laporan
keuangan audited

BKAD 01 02 01 CFM 10 Penyusunan Laporan
Barang Milik Daerah

BKAD

Melakukan Rapat
Finalisasi laporan
keuangan

Membuat Surat
Undangan

un-audited

T EE SRR

Melakukan konsolidasi
dengan bidang
akuntansi terkait
laporan keuangan
un-audited

e e e R e e

Menyusun laporan
keuangan
un-audited

I
|
|
!
|
|
L]
|
1
|
|
4
i
!
Fr

Menyusun laporan
keuangan audited
oleh bidang
akuntansi

Menyusun
dokumen tindak
lanjut LHP BPK

Mengarsipkan
laporan audited

Semua SKPD

Melakukan penyusunan
laporan keuangan
un-audited

Menerima
Undangan

Menindaklanjuti
LHP BPK




Kementerian Terkait

Memfasilitasi pembinaan
pengelolaon BMD

BKAD Sulsel
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1
1
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1
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R Ty

Memfasilitasi pembinaan
pengelolaan BMD

BKAD 0102 01 CFM 11 Pembinaan Pengelolaan BMD Pemerintah
Kabupaten/Kota

Mengidentifikasi
terkait kebijakan
pengelosan BMD
Pemkab

Membuat surat penyampaian
kegiatan pembinaan

g Mengidentifikasi Melaksanakan pembinaan Membuat
@ jenis pembinaan pengelolzan BMD laporan
membuat surat undangan
terkait pembinaan
————————
|
a I
g I
w Menyiapkan bahan I
] dalam rangka
E pengelolaan BMD

Pihak rekanan

Menyiapkan bahan
dalam rangka (>
pembinaan




BKAD 02 01 01 CFM 01 Penyusunan Dokumen Perencanaan Perangkat Daerah

Inspektorat

Melakukan Reviu
Renstra,Renja-p &
Perubahan

BKAD

melzksanakan rapat
internal terkait
program kegiatan
hingga S tahun
kedepan

Membuat tim
penyusunan renstra,
renja pokok dan
renja perubahan

melakukan
koordinasi terkait

PPAS (bidang
anggaran)

Mengumpulkan

data dalam rangka

penyusunan

renstra, renja
pokok dan renja
perubahan

Melakukan rapat
tim dalam rangka
penyusunan
program kegiatan
dan sub kegiatan
terkait target
kinerja

Menyusun draft renstra,
renja pokok dan renja
perubahan

Melakukan perbaikan
terkait hasil
sinkronisasi

penyusunan draft

Melakukan
perbaikan draft
hasil reviu
inspektorat

Menetapkan renstra,
renja pokok dan
renja perubahan

Bapelitbangda

memfasilitasi
koordinasi dan

konsultasi terkait
visi misi kepala

daerah

Memfasilitasi Sinkronisasi
Draf Renstra,Renja-p &
Perubahan




DPRD

Membahas RKA
SKPD

BKAD 02 01 01 CFM 02 Pelaksanaan Koordinasi dan Penyusunan Dokumen RKA-SKPD
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|
-g Melakukan Reviu : |
2 RKA SKPD | |
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E Memfasilitasi Asistensi ,' I
terhadap RKA SKPD | :
1
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1 |
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| !
| |
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1
|
|
Menerima usulan : ; i !
a program kegiatan Menyiapkan Menginput RKA MR Dt Memperbaiki Meg:tr;kan Memperbaiki l | Memperbaiki RKA Menetapkan
g d bR bahan penyusun ke dalam Y RKA SKPD hasil RKA SKPD hasil (- SKPD hasil dokumen RKA
x an sub kegiatan poe RKA SKPD : : pemnbahasan :
dari bidang RKA Aplikasi SIPD asistensi RKA SKPD Reviu J Pembahasan DPRD SKPD

Bapelitbangda

Memfasilitasi koordinasi
terkait Rencana kerja
dan Pagu KUA-PPAS




BKAD 02 01 01 CFM 03 Pelaksanaan Koordinasi dan

Penyusunan DPA-SKPD

BKAD

Tim TAPD

Menginput draf RKA
yang telah disetujui

SKPD kepada kepala
SKPD dan Tim TAPD




_ _ & Metalakan Evaluasi
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BKAD 02 01 01 CFM 04 Pelaksanaan Evaluasi Perangkat Daerah

Menetapkan NILAI

Me!alusk i Melak Melakukan Ekpose Melakukan perbaikan SAKIE OFD
data terkait penyusunan Laporan LPPD & LKF) Laporan LPPD & Dokumen (PP & Menetapkan Dokumen
LPPO B LKP) Uan-Feb) LKPI lingkup OPD \PPD& LK)
Mefakukan Rapat
o Internal OPD
s terkait
s penyusunan PK,
. LPPD & LKP) .
penyusunan Menyusun Laporan
P kan PK, RKT & Lap Kinerja TW1-TW4 RKPDTW 1- TW4
PK. RKT & Rencana Alksi Rencana Aksi dan Bahan Evaluasi dan Laporan H
RKPD TW1-TW4 (Bin Lingkup Bidang dan Kinerja TW 1- TW 4 1
Jan, Apr, Juli & Okt) oPD 1
1
1
i
r |
H
1
1
3 i
2 |
Memfasilitasi Koordinasi Melakukan Evaluasi 1
& Konsultasi terkait RKPD TW 1- TW4 :
: Dokumen LKPJ 1
[
=
E
£

BAG. ORGANISASI

Memfasilitasi Koordinasi

terkait Penguatan SAKIP
(E-Sakip Reviu)

BAG. PEMERINTAHAN

Memfasilitasi Koordinasi
P -

Dokumen LPPD




BKAD 02 01 02 CFM 01 Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN

BKPSDM

Memfasilitasi Pengumpulkan
data kepegawaian ,SK
Pelantikan dan Peraturan
Tentang Tambahann

Penghasilan PNS

BKAD

SK Pelantikan dan
Peraturan Tentang

s

Mengumpulkan
data kepegawaian,

Tambahan
Penghasilan PNS

SEER OISR

Mengolah data
gaji dan
tunjangan
Pegawai

Membuat

Menyiapkan dan

persuratan mengajukan
permohonan SPM Gaji dan
penerbitan SPD Tambazhan
TW1sdTW4 Penghasilan PNS

|

Mengusulkan
Tambahan
Penghasilan

R

Mengusulkan
Gaji dan
Tunjangan

H

Melakukan
Koordinasi
terkait iuran

Membayar Gaji
dan Tunjangan
ASN

Mengarsipkan
dokumen

BPJS

Mendata pegawai
dan membuat

laporan perencanaan
pembiayaan




BKAD

Pengujian/Verifikasi Keuangan SKPD

LKAD 02 01 02 CFM 02 Pelaksanaan Penatausahaan dan

Mengumpulkan
Kelengkapan
Pertanggungjawab

M

Mencetak Kuitansi
Pertanggngjawaban

HP

Menerima
ertanggungjawaban/SP)
dari PPTK

Melakukan verifikasi
SPJ

M

Memperbanyak
dokumen SP)

H

Membuat SPP dan
SPM

H

Melakukan
penatausahaan SPJ
Fungsional

-0




insi

Sulsel

BPKD dan BPKP Prov

Melakukan koordinasi
terkait laporan

keuangan akhir tahun

BKAD 02 01 02 CFM 03 Pelaksanaan Koordinasi dan

Penyusunan Laporan keuangan akhir tahun SKPD

BKAD

Menyiapkan
kelengkapan
dokumen

melakukan rekonsiliasi
SKPD (Bidang Akuntansi)

Melakukan perbaikan
laporan yang telah

diuji
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|
|
|
|
!
|
|
1
T
|
|
1
|
|
|
|
|
|
|
|
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A

Menyusun
Laporan Akhir
Tahun

s ——— o 1 — o ———

Mengarsipkan
dokumen




BPK Perwakilan Sulsel

Menyampaikan

Laporan Hasil
Pemeriksaan (LHP) Menerima bahan
atas Laporan tangggpan
Pertanggungjawaban pemeriksaan
Pelaksanaan APBD

BKAD 02 01 02 CFM 04 Pengelolaan dan penyiapan Bahan
Tanggapan Pemeriksaan

Inspektorat

Menerima bahan
tanggapan
pemeriksaan

Memberikan Laporan
Hasil Pemeriksaan

(APIP)

RSP SI— | (N

BKAD

Menyiapkan bahan
tanggapan
pemeriksaan

Menyusun bahan
tanggapan
pemeriksaan

Mengarsipkan

dokumen




BPKD Prov Sulsel

Melakukaan
Koordinasi
terkait laporan
keuangan

Bapelitbangda

Melakukan
pelaporan LRA
Bulanan/
Triwulan/Semes

teran SKPD

BKAD

BKAD 02 01 02 CFM 05 Pelaksanaan Koordinasi dan Penyusunan Laporan Keuangan
Bulanan/Triwulanan/Semes

Melakukan persiapan
bahan/data

Penyusunan Laporan
bulanan/triwulanan/s
emesteran SKPD

—

Melakukan penyusunan

r ~\
Membayar Jasa Pengelolaan
BMD yang tidak menghasilkan
pendapatan (Belanja Gaji dan
Tunjangan)

Membayar Honorarium
Penanggungjawaban
Pengelolaan Keuangan
(Belanja Gaji dan Tunjangan)

. J

Mengumpulkan

draf LRA Pencatatan dari
bulanan/triwulan/seme Bendahara
steran SKPD Pengeluaran

melakukan rekonsiliasi
laporan Keuangan

Bulanan/Triwulan/Semeste

ran dengan bidang
akuntansi.

Mengarsipkan
bukti

pembayaran

melakukan perbaikan
laporan yang telah
diuji

Memperbanyak
dan mengarsipkan
dokumen laporan

s s e e i e e i s . i S e i il

menyusun laporan
keuangan
b bul

anan/ftriwulan/s keuangan
emesteran bulanan/triwulan/
semesteran




pada SKPD
BKAD

BKAD 02 01 03 CFM 01 Penatausahaan Barang Milik Daerah

Mengamankan Mengusulkan
BMD yang rusak untuk
berat penghapusan
Membuat Dokumen Menyiapkan Usulan Menyizpkan Dokumen Pengajuan Usulan Melakukan Menyiapkan membusat buku
Rencana Kebutuhan Permohonan Pentapan '::S:hr:?: :‘:l:k::::" | pemanfaatan, rekonsiliasi LBM:E:I::;S" dokumen status inventaris BMD
dan Penganggaran Status Penggunazn barang P gBMD pemindahtanganan,Pemusnahan dan dengan bidang Rskunsil' ; pengguna semesteran dan
Barang Milik Daerah Bamng Milik Daerah Penghapusan Barang Milik Daerah aset o barang tahunan
[, Membuat surat
Mencatat pada Membuat berita acara t
———1 aplikasi dan di serah terima BMD taE;;ng:g?::ab
ik
dokumentasikan yang akan digunakan pemakai BMD
fi Membayar Jasa Pengelolaan &
) BMD yang tidak menghasilkan Meng:r;tlipkan
pendapatan (Belanja Gaji dan =k
ki Tunjangan ASN) L B o




Membayar Jasa Upah
Kerja

Mengarsipkan bukti ' Mengumpulkan

pembayaran data kepegawaian Mengolah data kepegawaian

k7
g
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£
E
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<
§ | 1
& 3
- m
E‘ Mempersiapkan Melakukan penetapan
g Menerima surat permintaan Koordinasi peta jabatan persayarat & Membuat dokumen Mengarsipkan
e B data kepegawaian dan identifikasi jabatan spesifikasi jabatan Analisis Jabatan dokumen
.g -E yang dibutuhkan yang dibutuhkan
c 3 F A
]
3
]
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n‘ b
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o 2
= A
= a
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g |5 Memfasilitasi koordinasi 4
o E- o : terkait Penyediaan Adm. - ]
= Eg Menginim supat PERTINGASN Pelaksanaan Tugas ASN Menen_m_a _dokumen Memprases data kepec ian J
o Ll 7] data kepegawaian : analisis jabatan “
o~ = {jabatan yang
e 3 dibutuhkan)
[=] = J
§ o
v
= &
o




[BKAD 02 01 04 CFM 02 Pelaksanaar]

Peraturan

isasi

Sosiall
Perundang-Undangan

BKAD

Menugaskan ASN
untuk mengikuti
sosialisasi

Melakukan koordinasi
terkait pelaksanaan
sosialisasi

Menerima rincian
pelaksanaan
sosialisasi

Memproses persiapan

pelaksanaan
sosialisasi

Melaksanakan
Sosialisasi kepada ASN

Melakukan dokumentasi
kegiatan

Narasumber

: sosialisasi J




Instansi Penyelenggara
Bimtek

Merencanakan
penyelenggarakan Bimtek

\

Memberikan informasi
terkait
penyelenggaraan
bimtek

Memberikan konﬁrmasil
penyelenggaraan Bimtek T

JAY

BKAD 02 01 04 CFM 03 Bimbingan Teknis
Implementasi Peraturan Perundang-Undangan
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|
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|
|
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=] Menerllma Sufa‘ dari Melgkukan seleksi Meminta persetujuan Memprases Memberikan Surat Mendokumentasikan
g nstansi bimtek yang imbliar penyelenggaraan Tibas benaAaTASN fcaalstan

@ Penyelenggara Bimtek dibutuhkan Rimp) bimtek 9 P clid

s Memberi informasi

= Merencanakan terkait Memberikan konfirmasi J

g penyelenggarakan Bimtek penyelenggaraan penyelenggaraan Bimtek

x .

m bimtek




BKAD 02 01 05 CFM 01 Penyediaan Komponen Instalasi
Listrik/Penerangan Bangunan Kantor

BKAD

Menyiapkan kelengkapan

administrasi untuk
pelaksanaan pembelian
barang

Melakukan identifikasi
dan pencatatan terhadap
kebutuhankomponen
instalasi
listrik/penerangan
bangunan kantor

Membuat laporan
hasil identifikasi
terkait kebutuhan
komponen
instalasi
listik/penerangan
bangunan kantor

|
l

Mengajukan permintaan
dana sesuai kebutuhan

Menerima kompanen
instalasi listrik/
penerangan bangunan

Membayar komponen
instalasi
listrik/penerangan
bangunan yang telah
diterima

Menyalurkan/ memasang

instalasi
listrik/penerangan
bangunan sesuai
kebutuhan di ruangan

Mengarsipkan
bukti
pembayaran

RS

Membuat laporan
berkala kegiatan
penyediaan
komponen
instalasi
listrik/penerangan
bangunan kantor

—

Penyedia pihak ketiga

Py SN (U S S SR 1

|1
[~

Memfasilitasi pengadaan

komponen instalasi
listrik/penerangan
bangunan

T S SN

Menerima pembayﬂf -




BKAD 02 01 05 CFM 02 Penyediaan Peralatan dan
Perlengkapan Kantor

BKAD

Menyiapkan kelengkapan

administrasi untuk
pelaksanaan pembelian
barang

=\

-

Mengajukan permintaan

Melakukan identifikasi

dan pencatatan terhadap
kebutuhan peralatan dan

——

Membuat laporan
hasil identifikasi
terkait kebutuhan
peralatan dan

dana sesuai kebutuhan

Menerima peralatan
dan perlengkapan

kantor yang

Membayar peralatan
dan perlengkapan

Menyalurkan peralatan
dan perlengkapan kantor

ey

Membuat laparan
berkala kegiatan
penyediaan

Penyedia pihak ketiga

perlengkapan kantor perlengkapan ( dibutuhkan oy perlengkapan
kantor : kantor
| e
-~/ : i SIS
| 1 !
| 1 |
: 1 : Mengarsipkan
i lI | bukti
| | | " pembayaran
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|
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1
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K’? [ | I
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| |
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Memfasilitasi pengadaan

peralatan dan
perlengkapan kantor

(==

Menerima pembayaran T =

peralatan dan 2 ( )




BKAD 02 01 05 CFM 03 Penyediaan Bahan
Logistik Kantor

Memproses Administrasi
SP)

Membuat daftar rincian
kebutuhan logistik Mempersiapkan f Membayar bahan
kantor{Alat & Bahan alat & bahan logistik kantor sesuai
Kebersihan Kantor dan kebersihan kantor kebutuhan
B BBM) I 7L
g ¢

Menerima permintaan
sopir terkait
kebutuhan BBM

A\

Membuat Laporan

kendaraan dinas

|
|
I
l 8
I I
1 il
| |
: |
| [
| |
i [
5 \ '
] i
o |
| = : |
< Menyediakan kehutuhanl |
a alat & bahan kebersihan (r——F—-—————-———-——————— |
w kantor { |
7 | -
a | I
| !
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? :
! 1
| T
|
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|
|
3 |
= ‘e |
§ = Melakukan pengisian |
5 E BBM Operasional
= d
a




BKAD 02 01 05 CFM 04 Penyediaan Barang
Cetakan dan Penggandaan

BPKD

Memeriksa kebutuhan

Menerima Bahan

Cetakan sesuai
pesanan

Membuat rekap Barang

Menerima dokumen

Membayar Barang

dan penjilidan

|
|
Cetakan dan bahan yang ! : Cetakan dan M lurkan Bah:
Barang Cetakan dan / | hasil penggandaan Enyallirtan cavan Membuat |
kan digandakan dan Penggand tak embuat laporan
Penggandaan a gand | i enggandaan yang cetakan
g9 dijilid : dan penjiican telah diterima
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= :“‘ Cetakan sesuai 1 Menerima pembayaran (r—————————— —— ——— — — — — !
- N pesanan 1 I
= | |
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8 ! O
-] |
::5’\ L ____________ Melaksanakan Penggandaan
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BKAD 03 01 05 CFM 05 Penyediaan

Bahan Bacaan dan Peraturan
Perundang-undangan

BKAD

Menerima surat permohonan
berlangganan dari rekanan

Melakukan perhitungan
besaran pagu anggaran
serta jumlah examplar
yang akan disediakan

Menganalisa kebutuhan
berlangganan bahan
bacaan dan peraturan
perundang-undangan

HM

engajukan permohonan
persetujuan kepada
pimpinan

Menerima bahan Membayar bahan

bacaan dan bacaan dan
peraturan peraturan
perundang-undan perundang-undang
gan dari rekanan an yang telah
yang telah disetujui diterima

.

Membuat
laporan

Penyedia pihak ketiga

gl I S

Mengirim surat
permohonan
berlangganan bahan
bacaan dan peraturan
perundang-undangan

\Vi

I
|
|
|
T
|
)
|
|
!
A

g T, [

Menerima kenfirmasi
berlangganan bahan
bacaan dan peraturan
perundang-undangan

Mengirim bahan
bacaan dan peraturan

perundang-undangan bulanan/ J

triwulanan

Menerima
pembayaran I _




Tamu luar Luwu Timur

Memberi informasi

Melakukan Kunjungan

kunjungan kerja '

’L Kerja

BKAD 02 01 05 CFM 06 Fasilitasi Kunjungan Tamu

Tamu SKPD

Memberi informasi

Melakukan kunjungan

P IR —————— P (P —— |

kunjungan kerja I

kerja

BKAD

Mempersiapkan
fasilitasi kunjungan
tamu

Menerima Informasi
kedatangan tamu

Membuat absensi

Memfasilitasi Kunjungan
tamu

Membayar pesanan
dalam rangka
fasilitasi kunjungan
tamu

dan dokumentasi Mengarsipkan
kegiatan dokumen
kunjungan

Penyedia pihak ketiga

Menerima pesanan
persiapan fasilitasi
kunjungan tamu

, SRERERISE SN, Fh———

:,
i
|
AV

Menyediakan Makanan
sesuai pesanan

Menerima pembayaran J ———————




Kementerian/Dalam
Provinsi/Luar Provinsi

Memfasilitasi Rapat
Koordinasi dan
Konsultasi SKPD

Kecamatan/Desa/Perusahaan

Memfasilitasi Rapat
Koordinasi dan
Konsultasi SKPD

Sekretariat daerah

Menandatangani
Surat Tugas
(Sekda/Asisten 3)

BKAD

BKAD 02 01 05 CFM 07 Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan Konsultasi SKPD

Mengarsipkan bukti
pembayaran jasa
tenaga sopir

Membayar jasa
tenaga sopir

Menerima informasi Mengajukan persetujuan

ioeglaton gt Membuat surat tugas Menandatangani Memberikan Surat Melaksanakan Rapat

; k impinan dal : i
Koordinssi'dan Membuat nota dinas ::::k: '::;‘:;;:;si 3::1 apabila telah disetujui Surat tugas Tugas kepada ASN Koordinas! dan Memplr:)seis'SPJ dan
konsultasi SKPD konsultasi ke dinas terkait pmpinan (pimpinan) yang ditugaskan Konsultasi SKPD Memuat dporan




BKAD 02 01 06 CFM 01 Pengadaan Mebel

BKAD

Melakukan rapat
koordinasi

Membuat laporan
hasil identifikasi
terkait kebutuhan
pengadaan mebel

SR

Melakukan kontrak (

Menyiapkan kelengkapan Mengajukan permintaan

administrasi

dana sesuai kebutuhan

Melakukan negosiasi
teknis dan harga

r
|
I
[
[
|
|

L
I
I
I
1
I
|

Menerima mebel yang
dibutuhkan

Membayar pengadaan
mebel

pemb.

Mengarsipkan bukti

Membuat laporan

ayaran

uLp

Memifasilitasi pengadaan

Menerima dokumen

Penyedia pihak ketiga

L
|
|
|
1
1
1
I
I
I

mebel kontrak |
|
5 |
|
| ZIX |
| 1 |
! | I
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| | |
: I I
. | i
|
| 1
| | ' (
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[
|
|
]

Membuat dokumen |

kontrak

Memfasilitasi
negosiasi teknis dan
harga

Memfasilitasi pengadaan

peralatan dan
perlengkapan kantor

—_——— e ——— e e ]

L~

Menerima pembayaran { - —




Menyusun Harga
Perkiraan Sendiri
(HPS) / Kerangka

Menghasilkan proses

melakukan kontrak

Melakukan p

~\

embayaran

Penyedia Pihak ketiga]

Membuat dokumen
kontrak

Menyediakan Peralatan
dan Mesin Lainnya yang
dibutuhkan

(

&
8
=
=
]
.: Acuan Kerja (KAK) pengadaan PPK dan Penyedia oleh bendahara
8 cleh PPK
5] - J
- [=] v
S |8 |
o @ (
£ |
] Q Menerima Peralatan I
‘g 2 dan Mesin Lainnya : Membuat laporan
l:=l'| £ yang dibutuhkan |
|
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o | | i
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Menerima dokumen I
|
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Menerima pembayaran




BKAD 02 01 06 CFM 03 Pengadaan Gedung Kantor atau
Bangunan Lainnya

BKAD

Menyusun Harga
Perkiraan Sendiri
{HPS) / Kerangka
Acuan Kerja (KAK)
oleh PPK

' Y

Menghasilkan proses
pengadaan

melakukan kontrak
PPK dan Penyedia

\ S

R

Menerima Gedung
Kantor atau
Bangunan yang
dibutuhkan

Melakukan pembayaran
oleh bendahara

Membuat laporan

uLp

Memproses pengadaan

Menerima dokumen
kontrak

Penyedia Pihak ketigal

| —1

|
I
!
|
]
|
|
|
D

Menyediakan Gedung
Kantor atau Bangun
yang dibutuhkan

Memibuat dokumen
kontrak

== e it e R

Menerima pembayaran j- .




BKAD 03 01 07 CFM 0710 Pengadaan Sarana dan Prasarana
Gedung Kantor atau Bangunan Lainnya

BKAD

Menyusun Harga
Perkiraan Sendiri
(HPS) / Kerangka

Acuan Kerja (KAK)
oleh PPK

Membuat
Laporan

Menghasilkan proses melakukan kontrak Melakukan pembayaran
pengadaan PPK dan Penyedia oleh bendahara

Menerima Sarana
dan Prasarana
Gedung Kantor
atau Bangunan

Lainnya yang
dibutuhkan

uLp

Memproses pengadaan

Menerima dokumen
kontrak

Penyedia Pihak ketiga

o ———— et

s e

e O Y

Menyediakan Sarana
dan Prasarana
Gedung Kantor atau
Bangunan Lainnya
yang dibutuhkan

__._.-..-..-.....-.__..__——_——._—_——-——————_——————————--«--.--v

Membuat dokumen

bontak Menerima pembayaran (-~




BKAD 02 01 07 CFM 01 Penyediaan Jasa Surat Menyurat

BKAD

Menerima dan memeriksa
kelengkapan surat masuk

Mengisi tanda terima Memberi lembar
surat masuk disposisi

Mengidentifikasi
kebutuhan surat
menyurat

Menyiapkan bahan

Menggandakan

Mengajukan surat Meneruskan surat
ke pimpinan untuk sesuai perintah
menerima disposisi disposisi

Menggandakan
disposisi pimpinan

surat masuk

dan disposisi
pimpinan

Mengarsipkan surat
dalam bentuk folder

gjr._J

R
Menggandakan
surat keluar
Mengajukan surat
ke pimpinan untuk
Membuat konsep mendapatkan Mengisi nomor surat
surat keluar koreksl, paraf keluar
dan/atau
tandatangan
Mendistribusikan _ ] Mengarsipkan bukti

surat keluar pengiriman surat

Jasa Pengiriman

Memfasilitasi
Distribusi surat
keluar




BKAD 02 01 07 CFM 02 Penyediaan Jasa Komunikasi,
Sumber Daya Air dan Listrik

BKAD

Menerima tagihan
jasa komunikasi,
sumber daya air

dan listrik

Membayar jasa komunikasi,
sumber daya air dan listrik
sesuai jumlah tagihan

Mengarsipkan bukti
pembayaran tagihan

BUMN penyedia jasa
(Telkom/PLN/PDAM)
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I
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i
i
I
!
|
|
|
|
|
1
I

Mengirim tagihan

Jjasa komunikasi,

sumber daya air
dan listrik

[P TP —— e ————)

L

Menerima pembayaran 1

tagihan ]
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BKAD 02 01 07 CFM 03 Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor

Sekretariat Daerah

Menyetujui Usulan
kontrak kerja (upah
jasa) baru

BKPSDM

Memfasilitasi usulan
kontrak kerja (upah

jasa) baru

Memproses data
usulan kontrak
kerja (upah jasa

baru)

BKAD

Mengidentifikasi
kebutuhan penyediaan
jasa pelayanan umum

kantor

Membuat Surat Pejanjian
Kontrak Kerja

Membayar Upah Kerja
Cleaning Servis,
Satpam/Security

Membayar Honorarium
Penanggungjawaban
Pengelola Keuangan

Membuat laporan,
mengarsipkan SPK,
dan bukti
pembayaran




Samsat

Melakukan pengecekan (l_

pajak kendaraan dinas |

A

-

————

Menerima Pembayaran ]\ __________
pajak g

BKAD 02 01 08 CFM 01 Penyediaan Jasa
Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan & Pajak

Kendaraan Perorangan D

BKAD

Mengidentifikasi
perlakuan terhadap
kendaraan dinas

’
1
|
|
|
|

Memeriksa pajak
kendaraan dinas
yang akan masuk
tenggat waktu

———— e e e e e

Merekap kendaraan
dinas yang perlu
dilakukan

pemeliharaan

Menerima perbaikan
kendaraan yang
dibutuhkan

S | ey

\

QP—— ===

Mengarsipkan bukti
pembayaran pajak atau
pemeliharaan kendaraan dinas

Melakukan pembayaran
pajak atau pemeliharaan
kendaraan dinas

membuat laporan

Rekanan (bengkel)

—_——e e e Y
R s e T ——

Melakukan perbaikan/

pemeliharaan
kendaraan
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|
|
|
|
|
|
|
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:
!
|
|
|
|
I
"
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Menerima pembayaran
biaya 1
perbaikan/pemeliharaan
kendaraan dinas
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BKAD 02 01 08 CFM 02 Pemeliharaan
Peralatan dan M

BKAD

Memeriksa peralatan
dan mesin lainnya
yang memerlukan

pemeliharaan/
perbaikan

pemeliharaan peralatan dan

Membuat rekap kebutuhan

mesin lainnya

¢

Menerima Peralatan
dan Mesin lainnya
yang telah
diperlihara/
diperbaiki

Membayar Biaya
pemeliharaan/
perbaikan
peralatan dan
mesin lainnya

Mengarsipkan pembayaran
pemeliharaan

Rekanan (Toko Servis)

!
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|
I
|
|
|
|
|
t
|
|
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I

\

Melakukan pemeliharaan/
perbaikan peralatan dan }:- -

mesin lainnya

(SRS PV S

Menerima pembayaran
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Memeriksa gedung

Membuat rekap kebutuhan
pemeliharaan/ rehabilitasi
gedung kantor dan
bangunan lainnya

bangunan lainnya
yang memerlukan

BKAD

-

BKAD 02 01 08 CFM 03
Pemeliharaan/Rehabilitasi Gedung Kantor
dan Bangunan Lainnya

oot P (R e

\/

Melakukan pemeliharaan/
rehabilitasi gedung

Rekanan (Tukang
Bangunan)

kantor dan bangunan |
lainnya

, SE.MM

Menerima gedung

bangunan lainnya Mengarsipkan bukt

Tk.1

NIP. 19700814 200212 1 006
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Dr. RAMADHAN PIRADE

KEPALA BADAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH
KABUPATEN LUWU TIMUR,

Pangkat
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