PEMERINTAH KABUPATEN LUWU TIMUR
BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH

JI. DR. Sam Ratulangi Puncak Indah, Malili (Kode Pos 92981)
Email : bpbdkabluwutimur@gmail.com

KEPUTUSAN
KEPALA PELAKSANA
BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH
KABUPATEN LUWU TIMUR
NOMOR TAHUN 2021

TENTANG

PENETAPAN PETA PROSES BISNIS
BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH
KABUPATEN LUWU TIMUR
TAHUN 2021-2026

KEPALA PELAKSANA,

Menimbang : a. bahwa untuk melaksanakan Grand Design Reformasi
Birokrasi di bidang Tata Laksana sebagaimana diatur
dalam Peraturan Presiden Nomor 81 Tahun 2010
tentang Grand Design Reformasi Birokrasi, Badan
Penanggulangan Bencana Daerah Kabupaten Luwu
Timur harus menyusun peta proses bisnis;

b. bahwa untuk mencapai Sasaran Rencana Strategis
Badan Penanggulangan Bencana Daerah Kabupaten
Luwu Timur, sebagaimana diatur dalam Peraturan
Bupati Nomor 48 Tahun 2021 tentang Rencana
Strategi Perangkat Daerah Kabupaten Luwu Timur
2021-2026, Badan Penanggulangan Bencana Daerah
Kabupaten Luwu Timur harus menyusun peta proses

bisnis;

c. bahwa berdasarkan pertimbangan
sebagaimana dimaksud dalam huruf a
huruf b, perlu menetapkan  Keputusan

Kepala Pelaksana Badan  Penanggulangan
Bencana Daerah Kabupaten Luwu Timur tentang
Penetapan Peta Proses Bisnis Badan
Penanggulangan Bencana Daerah Kabupaten Luwu
Timur Tahun 2021-2026;

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 07 Tahun 2003 tentang
Pembentukan Kabupaten Luwu Timur dan
Kabupaten Mamuju Utara di Propinsi Sulawesi
Selatan (Lembaran Negara  Republik Indonesia
Tahun 2003 Nomor 7, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor4270);



2.

8.
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Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang
Pembentukan Peraturan Perundang-undangan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2011
Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5234), sebagaimana telah diubah
dengan Undang-Undang Nomor 15 Tahun 2019
tentang Perubahan Atas Undang-Undang Nomor 12
Tahun 2011 tentang Pembentukan Peraturan
Perundang-undangan (Lembaran Negara
Republikindonesia  Tahun 2019 Nomor 183,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 6398);

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan
Lembaran Negara Nomor 5587) sebagaimana telah
beberapa kali diubah terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan
Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014
tentang Pemerintah Daerah (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679);

Undang-Undang Nomor 30 Tahun 2014 tentang
Administrasi  Pemerintahan (Lembaran  Negara
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 292,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5601);

Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor
81 Tahun 2010 tentang Grand Design
Reformasi Birokrasi 2010-2025;

Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2017 tentang
Pembinaan dan Pengawasan Penyelengaraan
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2017 Nomor 73, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 604 1);

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun
2015 tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor
2036), sebagaimana telah diubah dengan Peraturan
Menteri Dalam Negeri Nomor 120 Tahun 2018 tentang
Perubahan Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri
Nomor 80 Tahun 2015 tentang Pembentukan Produk
Hukum Daerah (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2018 Nomor 157);

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara
dan Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 19
Tahun 2018 tentang Penyusunan Peta Proses Bisnis
Instansi  Pemerintah  (Berita Negara  Republik
Indonesia Tahun 2018 Nomor 411);



Menetapkan

KESATU

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
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Peraturan Daerah Nomor 40 Tahun 2011
Pelayanan  Publik dan  Partisipasi Masyarakat
(Lembaran Daerah Kabupaten Luwu Timur Tahun
2011 Nomor 40 Tambahan Lembaran
Daerah Kabupaten Luwu Timur Nomor 40 );

Peraturan Daerah Nomor 8 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
(Lembaran Daerah Kabupaten Luwu Timur Tahun
2016 Nomor 8, Tambahan Lembaran Daerah
Kabupaten Luwu Timur Nomor 103), sebagaimana
telah diubah dengan Peraturan Daerah Nomor 5
Tahun 2020 tentang Perubahan Atas Peraturan
Daerah Nomor 8 Tahun 2016 tentang Pembentukan
dan Susunan Perangkat Daerah (Lembaran Daerah
Kabupaten Luwu Timur Tahun 2020 Nomor 5,
Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Luwu
Timur Nomor 124);

Peraturan Bupati Nomor 62 Tahun 2021 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi,
serta Tata Kerja pada Badan Penanggulangan
Bencana Daerah (Berita Daerah Kabupaten Luwu
Timur 2021 Nomor 62);

Peraturan Bupati Nomor 48 Tahun 2021 tentang
Rencana Strategi Perangkat Daerah Kabupaten Luwu
Timur Tahun 2021-2026 (Berita Daerah Kabupaten
Luwu Timur Tahun 2021 Nomor 48);

Peraturan Bupati Nomor 29 Tahun 2020 tentang
Road Map Reformasi Birokrasi Pemerintah Daerah
Kabupaten Luwu Timur 2020-2024 (Berita Daerah
Kabupaten Sinjai Tahun 2020 Nomor 29);

Keputusan Bupati Luwu Timur Nomor 372 Tahun
2021 tentang Penetapan Proses Bisnis Pemerintah
Daerah Kabupaten Luwu Timur Tahun 2021-2026;

Keputusan Bupati Luwu Timur Nomor 373 Tahun
2021 tentang Penetapan Peta Lintas Fungsi
Pemerintah Daerah Kabupaten Luwu Timur Tahun
2021-2026.

MEMUTUSKAN:

Menetapkan Peta Proses Bisnis Badan Penanggulangan
Bencana Daerah Kabupaten Kabupaten Luwu Timur
Tahun 2021-2026 sebagaimana tercantum dalam
Lampiran yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari
Keputusanini.
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Peta Proses Bisnis Badan Penanggulangan Bencana Daerah
Kabupaten Luwu Timur sebagaimana dimaksud dalam
Diktum KESATU terdiri atas:

1.

3.

Peta Proses Bisnis Level 0 yaitu merupakan peta
proses bisnis yang memuat seluruh proses bisnis
Badan Penanggulangan Bencana Daerah Kabupaten
Luwu Timur yang terdiri dari Proses Bisnis Utama dan
Proses Bisnis Pendukung; dan

. Peta Proses Bisnis level 1 yaitu merupakan penjabaran

lebih rinci dari proses bisnis level 0, yang
menggambarkan proses rinci yang dilakukan oleh
masing-masing proses dilevel O.

Peta Proses Bisnis Level Selanjutnya (Level n)
Merupakan penjabaran lebih rinci dari masing-masing
proses yang ada di level 1.

Peta lintas fungsi (Cross Functional Map) adalah peta
yang menggambarkan rangkaian kerja lintas
unit/fungsi yang saling berhubungan dan membentuk
suatu proses kerja.

Keputusan Kepala Pelaksana ini mulai berlaku pada tanggal
ditetapkan.

Ditetapkan di Malili
pada tanggal 30 Desember 2021
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Bupati Luwu Timur di Malili;
. Inspektur Kabupaten Luwu Timur;
Kepala BAPPELITBANDA Kab. Luwu Timur;
Kepala BPKD Kab. Luwu Timur;
Kepala BKPSDM Kab.Luwu Timur;
Kepala Bagian Organisasi Setda Kab. Luwu Timur.
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LAMPIRAN

KEPUTUSAN KEPALA PELAKSANA BADAN PENANGGULANGAN BENCANA
DAERAH KABUPATEN LUWU TIMUR

NOMOR TAHUN 2021

TENTANG PETA PROSES BISNIS BADAN PENANGGULANGAN

BENCANA DAERAH KABUPATEN LUWU TIMUR

TAHUN 2021-2026

PETA PROSES BISNIS BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH
KABUPATEN LUWU TIMUR TAHUN 2021-2026

Bagan Peta Proses Bisnis Badan Penanggulangan Bencana Daerah
Kabupaten Luwu Timur Tahun 2021-2026 Kabupaten Luwu Timur
sebagai berikut:

PETA PROSES BISHIS BADAM PENANGGULANGAN BENC ANA DAERAH

UTAMA

EPBD 01 Peningkatan
ketahanan daerah
menghadapi bencana

BEPED 02 Peningkatan kualitas
dan pencapaian kinerja
penyelenggaraan urusan
perangkat daerah

PENDUKUNG




[+]
BPBD 01.01

PENANGGULAMNGANM
BEMNCAMNA

rueauaq idepeybuaw yriaep ueueyeiay ueyebuiuay Lo Qg4




[+]
BPBD 02.01
PENUNJANG URUSAN

PEMERINTAHAN
DAERAH KAB/KOTA

yesaep yeybuesad uesnin ueesebbusjaiuad
elsaupy uriedesuad uep seyeny uryeybuuag 70 Q949




BPBD 01.01 PENANGGULANGAN BEMNCANA

[+]

BPBED 01.01.01
Pelayanan informasi
rawan bencana

[+]

BPED 01.01.04 Penataan
Sistem Dasar
Penanggulangan Bencana

[+]

BPED.01.01.02Pelayanan
Pencegahan dan
Kesiapsiagaan Terhadap
Bencana

[+]

BEPED01.01.03 Pelayanan
Penyelamatan dan Evakuasi
Korban Bencana




BPBD 02.01 PEMUNJANG URUSAN PEMER NTAHAN DAERAH KAB/KOTA

[+]

BPED 02.01.01 Perencanaan,
Penganggaran, dan Evaluasi
Kinerja Perangkat Daerah

[+]

BPED 02.01.05 Administrasi
Umum Perangkat Dasrah

[+] [+] [+]

BPED 02.01.02 Administrasi BPBED 02.01.03 Administrasi BPED 02.01.04 Administrasi
Keuangan Perangkat Dasrah Barang Milik Daerah pada SKPD Kepegawaian Perangkat Dasrah

[+] [+] [+]

BFBED 02.01.06 Pengadaan Barang EPBED 02.01.07 Penyediaan Jasa BPED 02.01.08 Pemeliharaan
Milik Dasrah Penunjang Urusan Penunjang Urusan Pemerintahan Barang Milik Daerah Penunjang
Pemerintah Dasrah Casrah Umum Pemerintahan Daerah
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Menfasilitasi
koordinasi dan
konsultasi

0
E I penyusunan kajian
= 1 resiko bencana
= 1
| =
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
| |
T T
1 1
1 1
1 1
| Menfasilitasi |
- I koordinasi dan I
= 1 - konsultasi 1
3 ! penyusunan kajian !
1 1
= H resiko bencana H
1 1
o 1 1
= 1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
t t
1 1

BPBD 01.01.01 CFM 01 Penyusunan Kajian Risiko
Bencana Kabupaten/Kota

BPBD

Melakukan rapat
internal terkait
persiapan
penyusunan kajian
resike bencana

Melakukan rapat
internal terkait
persiapan peryusunan
kajian resiko bencana

Melakukan penanda
tanganan kontrak
barang./jasa dengan piek

keti

ga

Melakukan
serah terima
barang/fjasa

Melakukan simulasi
pelaksanaan rencana kajan
resiko bencana ke
masyarakat

Membuat
laporan
pelaksanaan
rencana kajian
resiko bencana

UKPBJ

Melakukan proses
pengadaan
barang/fjasa

PHAK KETIGA/REKANAN

Melaksanakan
pengadaan

barang/jasa sesuai
kontrak

Melaksanakan
kontrak pengadaan
barang/jasa
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BPBD PROVINSI

Menfalisitasi Menfasilitasi

koordinasi dengan koordinasi
————[= EPED Provinsi e¢H----- T ————= permintaan """ """~
terkait pelaksanaan narasumber

kegiatan

BPED

N R N ———]

b
I
I
|
I
I
I
|
I
I
1
|
I
T

VA

Melakukan
pelaksanaan kegiatan
Sosialisasi Komunilasi

-
I
|
I
I
I
|
I
I
I
|
I
I
T
|
I

Melaksanakan
Administrasi

Melakukan Menindak lamjuti Melakukan

hasil koordinasi rapat internal

Menyusun
laporan

rapat internal Membentuk

OPD terkait : i pertanggung
erkai tim panltla terkait rencana terkait Informasi dan Edleasi S pelaksanaan
pelaksanaan kegiatan pelaksanaan pelasanaan (KIE) Bencana Jjawaban kegiatan
kegiatan kegiatan kegiatan o keuangan

Kabupaten/Kota

Komunikasi, Informasi dan

Isasl

BPBD 01.01.01. CFM 02 Pelaksanaan Sosial

Edukasi (KIE) Bencana Kabupaten/Kota

dana TU sesuai kebuiuhan

BADAN METEOROLOG|,
KLIMATOLOGIDAN GEOFISKA

(BMKG)

Menfasilitasi
koordinasi

permintaan
narasumber

1

I

1

1

1

- !

e Menfasilitasi 1

- koordinasi :

g permintaan I

= narasumber 1
v

= 1

= 1

=1 |

1

1

1

|

T

1

1

1

|

1

e |
=

% Memproses pemintaan |

1

1

1

|

1

1

1

|

1

|

T

|

|

1

1

1
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BNPB

Menfasilitasi
koordinasi dan
konsultasi
penyusunan
rencana
kontijensi

BPBD PROVINSI

Menfasilitasi
koordinasi dan
konsultasi
penyusunan
rencana kontijensi

ijensi

BPBD 01.01.01 CFM 05 Penyusunan Rencana
Kont

Melakukan rapat Melakukan

Melakukamn

Melakukan

Melakukan

Membuat

o ety perstapanjens .- etakucan E
= pEI'.SIEDEn am;alrn:nku u bgaran Jasa serah terima dokumen P e pelaksanaan
= S LT g d ngh K barangfasa rencana Kontii i e rencana
rencana penyusunan rencana engan piha kontijens] ontijensi ke kantiiensi
kontijensi kontijensi ketiga masyarakat
1
1
— 1
= Melakukan proses :
= pengadaan

barang/fjasa

PENYEDIA/REKANAN

Melaksanakan
pengadaan
barang/jasa sesuai
kontrak

Melaksanakan
kontrak
pengadaan
barang/jasa
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BPBD PROVINSI

BPBD 01.01.02 CFM 02 Pelaksanaan Pelatihan
Pencegahan dan Mitigasi Bencana Kabupaten/Kota

kebutuhan

Menfasilitasi
koordinasi Menfasilitasi
dengan BPED koordinasi
¢~~~ 1 Provinsi terkait I/ _____ permintaan
pelaksanaan | narasumber
kegiatan |
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
Melakukan Men.indak Ia.njut.i Mela.kukan Melalﬁukanpela@arﬁan Melaksanakan Menyusun
a rapat internal M.Embel’fcl:.lk hasil lfoordlnam rapatlntlernal kegiatan Pelatihan Administrasi laparan
] OPD terkait tim panitia terkait rencana terkait Pencegahan dan pertanggung pelaksanaan
0B pelaksanaan kegiatan pelaksanaan pelasanaan Mitigasi Bencana jawaban keuangan kegiatan
kegiatan kegiatan kegiatan Kabupaten/Kota
Memproses
E permintaan
g dana TU sesuai

BASARMASDAN MANGGALA AGNI

Menfasilitasi
koordinasi

permintaan
narasumber
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BPBD 01.01. 02 CFM 03 Pelaksanaan Pengendalian Operasi dan

Penyediaan Sarana Prasarana Kesiapsiagaan Terhadap bencana

Kabupaten/Kota

Melakukan .

E persiapan henyusun hl?:k::::f;?:rgia Melakukan Mdenzlapkan h;1en3,usun

& pengadaan dokumen barag ol serah terima d':_“_”len_ laic'ra”
barang/jasa e — .g_J ! a barang/jasa administrasi pelaksanaan
(SK PPK PPED pihak ketiga keuangan kegiatan

Melakukan

- proses

=]

B pengadaan

§ barang/jasa

PENYEDIA/REKANAN

Menyampaikan

dokumen
penandatanganan
kantrak

hMelaksanakan
kontrak
pengadaan
baramg/jasa
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Melakukan

Memyusun

bencana

o
-
°
=
=
&
=
=
[
.
g Melakukan Melakuk
el ) ) elakukan
B % rapat internal Mempersiapkan pelak_san?angbdl Melak?ana.kan Gladi R Laporan ]
= = terkait IMelakukan adiminisirasi kesiapsiagaan Kesiapsiagaan - Pelaksanaan Gladi
) embentukan pertanggungjawaban —
E persiapan per L pelaksanaan terhadap bencana Terhadap Bencana e Kesiapsiagaan
5 pelaksanaan LD (R kegiatan (Gladi Resik) terhadap Becana
K] kegiatan
O m
= =
g3
g =
=
g &
£
=
=
S Melakukan koordinasi
P = & konsultasi terkait
: = pelaksanaan Glai
— &=
(=] B Kesiapsiagaan trh
—
g g bencana
&
o
&
; - Menfasilitasi
(L= koordinasi &
22 konsultasi terkait
E = pelaksanaan Glai
= g Kesiapsiagaan trh
; = bencana
=]
£ =
=
=L
g
Z2z3 Menfasilitasi koordinasi &
253 konsultasi terkat
= 8 = pelaksanaan Glai
=5 a Kesiapsiagaan trh
g
a
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BNPB

mMenfasilitasi
koordinasi dan
konsultasi
penyusunan
rencana
kontijensi

BPBD PROYINSI

Menfasilitasi
koordinasi dan
konsultasi
penyusunan
rencana kontijensi

ijensi

BPBD 01.01.01 CFM 05 Penyusunan Rencana
Kont

Melakukan rapat Melakukan

Melakukan

Melakukan

Melakukan

Membuat

- internal terkait penstapan jenis " penar:(dant . Melakukan pengesahan fir:ulasi laparan

= persiapan ancaman untuk anganan kantra serah terima doloarmen pelaksanaan e i e

e penyusunan dilakukan barangg;sa barang/lasa e rencan?l — e
rencana penyusunan rencana dengan pihak kentilensi kontijensi ke kontilensi
kontijensi kontijensi ketiga masyarakat

= Melakukan proses

§ pengadaan

barang/asa

PENYEDIA/REKANAN

Melaksanakan
pengadaan
barang/jasa sesuai
kontrak

kontrak
pengadaan
barang/asa

Melaksanakan
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BPBD 01.01.02 CFM 06 Penyediaan Peralatan Perlindungan dan
Kes iapsiagaan terhadap Bencana

Melakukan
persiapan

Menyusun

Melakukan penanda

Menyiapkan Menyusun

Melakukan
dokumen laparan

(=) tanganan kontrak .
= pengadaan dokumen - serah terima S .
o . barang/jasa dengan . administrasi pelaksanaan
m barang/jasa pengadaan h . barang/jasa R
(SK PPK PRI pihak ketiga h keuangan kegiatan
- Melakukan proses
m
I pengadaan
§ barang/jasa

PENYEDIA/REKANAN

IMelakukan
proses
pengadaan
barang/jasa

Melaksanakan konirak
pengadaan
barang/jasa
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BPBD PROVINSI

Menfasilitasi

R koordinasi dengan a
BPED Provinsi terkait
pelaksanaan kegiatan

Menfasilitasi
koordinasi
permintaan

narasumber

BPBD 01.01.02 CFM 07 Pengembangan Kapasitas Tim Reaksi Cepat (TRC)
Bencana Kabupaten/Kota

Melakukan

Menindak lanjuti

Melakukan rapat

Melakukan

. rapat interr?al ME";‘:\:;‘:““ hasil koordinasi internal terkait pizk?::::n Melaksanakan Menyusun

g OPD terkait P terkait rencana pelasanaan g Administrasi laporan

= pelaksanaan kegiatan pelaksanaan kegiatan pEnkgEmD:nga pertanggung pelaksanaan

kegiatan kegiatan n. opoc) a;. Jjawabankeuangan kegiatan

Tim Reaksi
cepat (TRC)

z

T Menfasilitasi

o : .

3 koordinasi

b permintaan

E narasumber

o Memproses pemirtaan

= dana TU sesuai

= kebutuhan

BASARNAS DAN TNI AL

Memfasilitasi
koordinasi
permintaan
narasumber
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Mempersiapkan

Melaksanakan

sosialisasi IKD Melakukan FGD

Mengumpulkan
bahan/pendukung

Melakukan
penyusunan laporan

Melakukan sosialisasi terkait
rekomendasi dan hasil

£
3
bahan/penduku = lingkup Kab. Luwu g < r .

i oo e I S N Tl g et
o g rapat intemal . Melakukan Melakukan sosialisasi ke inclks kelahana el nilai IKD dari BNP3 s
u terkait e identifikasi untuk Kecamatan dan Desa =
< tim panitia .
@ pembentukan i desa tangguh terkait desa tangguh —_—
: tim panitia =9 bencana bencana Melakukan Melakukan penguatan kapasitas
E kegiatan pembentukan terhadap relawan, penyusunan Membuat
£ dan » peta rawan bencana, jalur laperan
2 pengukuhan ‘ evakuasi tingkat desa untuk desa pe\ak?naan
f’ desa tangguh tanggah bencana kegiatan
w |
k]
3 1
¥ c i
P 1
25 £ :
w ° E 1
3. a E Melakukan H
22|58 koordinasi Melakukan
£ 38 terkait koordinasi terkait
2 * pelaksanazn indikator penilaian
3 KD KD
2 3
s 1
o 1

1
2 :
z 1
i
5 g i
g % Melakukan koordinasi 1
- E dengan Kecamatan/Desa
3 z terkait pembentukan
o o desa tangguh bencana
o £
o
3
om

Melakukan
pengumpulan bahan
untuk dilakukan verifikasi
dan penilaian IKD
£
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BNPB

Menerima proposal
bantuan dana hbah
RR

BPED PROVINSI

BPBD

'
1
I
1
1
I
1
1
T
B 1
Memfasilitasi :
koordinasi dan 1
konsultasi terkait :
rekomendasi ————“‘ :
Gubernur untuk | |
pengajuan | \
proposal | 1
| 1
| 1
I I
| 1
| |
I I
| 1
| 1
| 1
A | 1
Melakukaan P | Melakukan rapat koordinasi dengan P Melak.u.kan.
gk (IR melakukan rehabiltasi dan Menetapkan hasil Menyusun Proposal Mendanatkan Rehabilitasi
Menerima Melakukan Identifikasi dan hasil identifikasi - F T P dan
rekonstruksi pemulihan Sektor keputusan rapat bantuan dana rehabilitasi Bantuan Dana Membuat
Laporan Rapat verifikasi kerusakan kerusakazan dan . ) : Rekonstruksi
Perumahan dan Permukiman Sektor untuk ditindak lanjut dan rekonstruksi sarana Hibah RR Pasca laporan
Kejadian Internal dan kerugian fisik kerugian fisik dan : c Sarana dan
Bencana oD dan non fisik pasca fisik Infrastruktur Publik, sektor Ekonomi penangan pasca dan prasaran pasca Bencana kegiatan
bencanap nonb e Produktif, sektor, sektor Sosial dan bencana bencana plasatand
€ncily Lintas Sektor B
bencana

| ¥

Desa/Kelurahan

Pemerintah K

Menfasilitasi

koordinasi

BPBD 01.01.02 CFM.09 Penanganan Pasca Bencana Kabupaten/Kota

OPD Terkait

Menfasilitasi  koordinasi terkait

rehabilitasi dan rekonstruksi ]

spemulihan Sektor Perumahan keputusan rapat terkait
— dan Permukiman Sektor pennganan Pasca

Infrastruktur Publik, sektor BEF\CET’_\E S dengan

Ekonomi Produktif, sektor, tupoksi masing- masing

sektor Sosial dan Lintas Sektor

pasca bencana

Melaksanakan hasil
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Instansi terkait (Basarnas, TNI, Polri,
Dunia Usaha) penanggulangan Bencana

Menfasilitasi
koordinasi/konsutasi dengan
Instansi Terkait, perhal
keterlibatannya dalam
penanggulangan bencana
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penanganan bencanac
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BPBD 01.01.03 CHW 02 Pencarian,
pertolongan dan evakuasi korban

bencana kabupaten

Badan Penanggulangan Bencana

Menerima dan
memvalidasi

laporan kejadian
bencana

 S—

Melakukan

—»  assesment ke

okasl kejadian

—_—

menylapkan

sumber daya dan |

peralatan yang
dibutuhkan

\

melaksanakan
kegiatan
pencarian,
pertolongan dan
evakuasi korban

=

A

Membuat
Laporan
Pelaksanaan
Kegiatan

Instansi Terkait { Basarnas,

THI, Polri)

Y

Menfasilitasi
koordinasi
dengan instansi
terkait pencarian
dan pertolongan
korban bencana
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Memenuhi permohonan
banbuan logistik kebutuhan

=
= dasar untuk korban .
E bencana :
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‘@ rMemenuhi permahonan :
E kebutuhan logistik —
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1
1
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BPBD 01.01.03 CFM 03 Penyediaan Logistik Penyelamatan
dan evakuasi Korban Bencana Kabupaten

Badan Penanggulangan Bencana

Daerah

mMelakukan konsultasi

mielakukan

MMenyiapkan logistik
kebutuhan dasar dan
analisa data Cokumen
dampak akibat administrasi untuk
bencana korban bencana dan
Tim Penolong

ke Sekretaris Daerah
selaku Ex-Officic Kepala
Badan guna
menghimpun banbtuan
logistik dari OPD dan
Pemerintah Kecamatan
se Kabupaten Luwu
Timur

mMelakukan
penyaluran
logistik korban
bencana

FANNAN

Menyusun Laporan
pelaksanaan
kegiatan penyaluran
logistik

OPD Terkait { Dinsos,

Dinas Ketahanan Pangan

koordinasi terkait

persediaan logistik

pada OPD masing-
masing

mienfasilitasi

—

Dunia Usaha

=
N
I
1
1
1
1
1
1
1
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1
1
I
1
1
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1
1
1
1
1
I
1
1
I
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;

Menfasilitasi Koordinasi terkait bantuan
logistik CSR Perusahaan

Masyarakat

Melakukan Open Donasi
Bantuan logistik Sukarela dari
Masyarakat luas yang tidak
mengikat
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masing

THI, |

Polri, Dunia Usaha dan Ormas
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data potensi sumber daya dan
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BPED 01.01.03 CFM 05 Pelaksanaan Respon Cepat KLB

wabah penvakitfEpidemi

Dinas Kesehatan

n terkait data korban

akibat wahah
penyakit

sesual fupoksi masing-

masing

c . Melakukan
s Menen.ma. ( koordinasifkonsultasi ke — ' R
g laporan kejadian/ . Melakukan
g . A Melakukan Assesment Sekretaris Daerah Selaku :
B berita di media . Officio d . akuk penanganan sesual Membuat
20 cetak dan ke lokasi awal wabah | | Menyusun laporan awal Ex-0 o an Bupati Meal Lkan rapat e -
ES dektronk terkait | 7] Pervat dan trkat data korpan | tErktaporanaal oy Koordinsi dengan koordinasi dan SOP pelaksanaan
£ § ] h melaporkan kepada epidemi/wabah kejadian wabah penyakit instansi terkait T e
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£ penyaki
L e penetapan statqs darurat e —— |
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———— L
' r v
Menfasilitasi
k“F’rd'“aS' EITE Melaksanakan tugas
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BPED PROYINSI

Memfasilitasi

koordinasi &
konsultasi terkait @

Perhup & SOP
yang akan disusun

BPED 01.01.04 CFM 01 Penyusunan Regulasi

Penanggulangan Bencana Kabupaten/Kota

Menghimpun

Melakukan

Menetapkan

Melakukan

Melzkukan

semua ‘E;E:gtg:z;m jenis regulasi Membentuk MerI:I;:ran pengumpulan Melakukan Melakukan ekpose h;s:;iﬁlt:: Melakukan Melgkgkan
g regulasi R yang akan Tim Penyusun e Referensi terkait penyusunan perbaikan Perbup & Drat Penetapan sosialisasi
& ferkait PB e disusun Regu\asi 2] P penyusunan Draft Perbup draf Perbup SQP PR di Perbup & Perbup/S0P Perbup &
yang telah {Perbup & S0P Lingkup QPD ‘ Perbup & SOP &soppe &soppe Lingkup P8 sopPe
disusun oleh akan disusun ) Regulasi PB = Pemds S0P PB
{Perbup dan SOF &
2 —
2 Menfasilitasi
E konsultasi
E terkait Draft
g Perbup &
g SOP PB

BIRO HUKUM SETDA PROY. SUL

-SEL

Menfasilitasi
konsultasi
terkait Draf @
Perbup &
SOPPB
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BPBD 01.01.04 CFM 03 Pembinaan dan Pengawasan
Penyelenggaraan Penanggulangan Bencana

HECAMATAMIKELURAHANSDES A

pemantauan ke
lokasi kejadian
bencana
bersama fim

e/

Z
§ ( Mempersiapkan Ry
- ( | D R
E data terkait Melzksanakan (
S & : : Melaksanakan Menyusun Laporan
D < pembinaan & Menyusun rapat monev Mengevaluasi , ) , ,
g3 : . : tindak lanjut Hasil pembinaan &
7 2 pengawasan laporan hasil triwulanan terkait pelaksanaan :
g7 —> terkait pegawasan
K penyelenggaraan pemantauan penyelenggaraan penyelenggaraan _— M
ey PB (Kegiatan & lapangan penanggulangan PB peny Png peny pggg
E @ Laporan Kejadian bencana | |
S
£ bencana
@
Melzkukan
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BPBD 01.01.04 CFM 04 Penguatan Kelembagaan
Bencana Kabupaten/Kota

pembentukan fo

% f Melakukan persiapan ) Mef kel P
. . ——

2z JKaN persiap Melakukan Melakukan Pengurus, personil serta pokja Melakukan
3] (Inisiasi) yaitu . A . N , Melakukan
JE pertemuan dgn Tokoh- identifikasi pembentukan Draft yang diperlukan dgn Menetapkan visi, Mempersia e penguatan
83 Tokoh kuncidi Lingkup £ keberadaan semua Struktur organisasi mempresentasikan semua misi, tupoksi pkan pBu gatJi ik Menetapkan Forum PRB
Z 3 Pemda (0PD terkait unsur tang terkait forum termasuk unsur yang terlibat termasuk masing2 pokja legalisasi e arisasi o Forum FRB (Sosialisasi,
é ; o Usa};a dalam pembentukan personil dan tugas- keterwakilan perempuan dan serta AD/ART forum PRB : - peningkatan
E i Tokoh Masy. Relawan dI | jgrum PRB tugasnya klp. difabel secara kapasitas dsh)
g L J i A musyawarah S

|
= |

i

!
E Menfasilitasi
& koordinasi &
8 konsultasi terkart
6

Usahas/Pemberi Opini

Lembaga
HmiahsAkademisi/LSM/sPMISL

em baga

Melakukan
koordinasi &
konsultasi
terkait pemben




- 30 -

kat Daerah

gl

Dokumen Per

BPBD 02.01.01 CFM 01 Pelal

Konsultasi Terkait Visi, Misi

kepala Daerah,RKPD

Renstra,Renja-p
8 Perubahan

=
=
=3
= Melakukan Reviu
& Renstra, Renja-p &
F Perubahan
[=]
= Memfasilitasi
@ Koordinasi &
Kensultasi terkait
Plafon Anggaran
=
[=1
=
=
m
=
= .-
s Mernfasilitasi Koordinasi & Memfasilitasi
5 Sinkronisasi Draf

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH

Melakukan
Rapat
Internal

Membentuk
Tim
Penyusun Re

Melakukan
pengumpulan Data
Terkait Referensi

dalam
Peny.Renstra,Renja-
pBRenja Perubahan(

Melakukan Rapat
Tim Untuk
Menyusun

Program, kegiatan/s

ub keg &I ndikater

Beserta Target

Menyusun Draf
Renstra, Renjs-
p&Perubahan
Oleh Kasubag
Perencanaan

Melakukan Rapat
Ekspose Draf
Renstra, Renja-p &
Perubahan Qleh Tim
Penyusun & dihadiri
ka.OPD

Melakukan
Perbaikan Draf

Renstra,Renja-p
& Perubahan

Melakukan
Penetapan Dokuren
Renstra, Renja-p &
Perubahan
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RKA-SKPD

¥ Dok

dan

BPED 02.01.01 CFM 02 Pelaksanaan K:

ISPEKTORAT

Melakukan Reviu

RKA-SKPD |

BPKD

Memfasilitasi
Koordinasi Terkait
Pedoman

Penyusunan RKA dan
Aplikasi SIMDA/SIPD

BAPELTBANDA

Memfasilitasi
koardinasi terkait

Rencana kerja dan
Pagu KUA-PPAS

Memfasilitasi

RKA-SKPD

BADAN PENANGGULANGAMNBENCANA DAERAH

IMelaksanakan rapat interral

h 4

Menyiiapkan
Bahan
Penyusunan RKA

Menyusun
DRaf RKA-
SPKD

Menginput RKA
ke Aplikasi SIPD

Melakukan Asistensi
Drraf RKA-SKPD Lingkup
OPD oleh Ka.OPD,&
Kasubag Perencanaan

Melakukan
Perbaikan Draf

RKA-SKPD

Melakukan Penetapan
Dokumen RKA-SKPD
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RKA-SKPD

danF

BPBD 02.01.01 CFM 03 Pelaksanaan K.

MNSPEKTORAT

Melakukan Reviu
Perubahan RKA-

S5KPD

BPKD

Melakukan
koordinasi terkait
Pedoman

penyusunan RKA
dan Aplikasi
SIMDA/SIPD

BAPELITBANDA

Memfasilitasi
koaordinasi terkait

Rencana kerja dan
Pagu KUA-PPAS

aslistensi RKA-
SKPD

Melakukan Rapat Intenal

OPD membahas Pagu

Melakukan asistensi

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH

Melakukan Melakukan
Perbaikan draft Penetapan

_ Program/Kegiatan/Sub Penyusunan Diraf RKA-SKPD
Menyiapkan bahan Kegiatan, indikator, target Draf?;mbahan Lingkup OPD aleh
enyusunan Perubhan dan Menginput RKA
p —— nging RKA-SPKD Ka.OPD, & Kasubag

Perubahan Perencanaan

Melaksanakan mpat
internal

Perubahan RKA- Dokumen
SKPD Perubahan RKA-
SKPD
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i dan Peny

BPBD 02.01.01 CFM 04 Pelak

INSPEKTORAT

Melakukan Reviu

RKA-SKPD

BPKD

Memfasilitasi
koordinasi terait
Pedoman

penyusunan RKA
dan Aplikasi
SIMDA/SIPD

Mengusulkan
Jadwal
Pembahasan R-
AFBD

BAPELITBANDA

Melakukan
koordinasi terkait
Rencana kerja dan
Pagu KUA-PPAS

Memfasilitasi
asiistensi RKA-

SKFD

BADAN PENANGGULANGAN BENCANADAERAH

Melaksanakan
rapat internal

Menyiapkan bahan
penyusunan DPA-

SKPD

Menginput
REKA ke aplikasi
SIPD

Menyusun
Draf RKA-SPED

Melakukan asistensi

Draf RKA-SKPD
Lingkup CPD oleh
Ka.OPD, & Kasubag

Perencanaan

Melakukan
Perbaikan draft RKA-
SKFD

Melakukan
Penstapan
Dokumen REA-
SKPD

Melakukan
Penginputan
Perbaikan/Perubah
an R-APBD

Melakukan
Penetapan
Dokumen DPA-
SKPD

DPRD

Memfasilitasi

Pembahasan R-
APBD




BPKD PROVINSI SULAWES| SELATAN
BRO EVALUASI

Melakukan
Evaluasi
Perubaham REA
-SKPD hasil
pembahasan

BPBD 02.01,01CFM 05 Pelaksanaan Koordinasi dan Penyusunan Perubahan DPA-SKPD

BAPELMBANDA

hMelakukan
pemnandatangan
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DPPA-SKPD
oleh TAPD

Melakukamn
perbaikan
Mempersiapkan Dokumen
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SKPD ditimgkat
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HKEMEMPAM-RB

Melaksanakan
Penilaian SAKIP

BPBD 02.01.01 CFMM 06 Pelaksanaan Koordinasi dan Penyusunan Laporan

Capaian Kinerja dan khtisar Realisasi Kinerja SKPD
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KEMENPAN-RB

———+3 Melakukan Evaluasi

BPED 02.01.01. CFM 07 Pelaksanaan Evaluasi Perangkat Daerah

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DARRAH
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BPBD 02.01.02 CFM 01 Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN
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BPBD 02.01.02 CFM 02 PENYEDLLAMN ADMBMEBETRASI PELAKSAMAAN TUGAS ASM
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Z
= Mempersiapka " Melailcukan Melakukan Melakukan
L] , pengtapan pEnerimaan i
r n peta jabatan e permohanan verifikasi penetapantenaga
ﬁg O—} dan identifikasi F— ps cificasi — e —| kelengkapan administrasi
ag jabatan yang i P . i . permohanan pelaksanaan tugas
- dibutuhkan Japatan}ang Japatan}ang kerja ASN
E dibutuhkan dibutuhkan .
| S
z
&
Z
=
=]
=
=)
Y
< —Y
Melakukan

koordinasi terait Melakukan
s PelakﬁanaanTugas persetujuan
2 ASM (jabatan yang
z dibutuhkan) A J

J
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BPBD 02.01.02 CFM 03 PELAKSANAAN KOORDIMNASIDAN PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN AKHR TAHUN
SKPD

Mempersiapka

Melakukan

Melakukan Melakukan

B iapk Melakuk t
E Melakukan nLaporan D:?:';sh:: penyusunan z:s uosa:dr::a perbaikan Penetapan
=] Rapat Internal Realisasi Reko:'nsilisasi » Draflaporan lap pKeuangan laporan Dokumen
OPD i ! i i
Anggaran Lap. Keuangan —— 3 Keuangan akhir SKFD — keuangan akhir Laporan Akhir
SKPD tahun Tahun
E Melakukan Melakukan
& Rekonsialisasi LRA, Aset Asistensi Draf
dan jurnal Lap. Keuangan
=
= Melakukan koordinasi
E & konsultasi terkait
& opname kas dan barang
= persediaan

BPKP/BPBD PROVINSISUL SEL

Melakukan
Asistensi Draf
Lap. Keuangan

SKPD
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BPBD 02.01.02 CFM 04PENYUSUNAN PELAPORAN DAN AMNALISE PROGHOSIS REALISASI

ANGGARAN

BPKD

-~

-

Melakukan Koordinasi

Pelaporan dan
Analisis Prognosis
Realisasi Anggaran

=
=
: —— (o
= = Mempersiapka Melakukan :
> & n Bahan/Data penyusunan Melakukan perbaikan Melakukan penetapan
E E terkait DrafLapn:u.ra.n Laparan dan &nalisis Dokumen Laporan dan
E penyUsLnan ——> da”*”*”E‘“FW Prognosis Realisasi Analisis Prognosis
E Laporan F'rn:ngf1|:|5|ls Anggaran Realisasi Anggaran
& e Fealisasi y'y
E gt Anggaran

-/
=) —
=

Y
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BPBD 02.01.02 CFM 05 Pelaksanaan Koordinasi dan Penyusunan Laporan Keuangan Bulanan/Triwulananf5e mesteran

SKPD

BADANPENAMNGGULANGAN BENCANA
DAERAH

Melakukan persiapan
bahan/data
Penyusunan Laporan
bulanan/triwulanan/s
emesteran SKPD

Melakukan
pEnyUsUnan
draf LRA

bulanan/trivula
n/semesteran
S5KPD

Melakukan perbaikan
draf LRA
Bulanan/Triwulanan/
Semesteran SKPD

Melakukan
penetetapan
LRA

Bulanan/Trivwul
anan/Semester
an SKPD

——

Memfasilitasi
Koordinasi
E sekaligus
% rekonsiliasi LRA
Bulamany/Trivul
an/semesteran
SKPD
—
Melaukan
g pelaoran LRA
% Bulanan/
= Triwulan/Seme
E steran SKPD
—
L
B
=
]




- 49 -

BPBD 02.01.02 CFM 06 PELAKSANAAN PEMNATAUSAHAAN DAMN
PENMGLUJIAN/YER FEASI KEUAMNGAN SKPD

2
<
2
13
F r .
0z Melakukan persiapan
%ﬁ Data/Bahan Melakukan . Melakukan
g Penatausahaan dan Verifikasi SPP n;rpr-,ﬁ pgndukumenta
Z pengujian/verifikasi UPGULSTU dan UPEULSTU sian Dokumen
% keuangan SKPD [ SPP Kelengkapannya " UPGUL5TU
& UP, GULSTU)
\
=
o
Melakukan
pengajuan SPM

a} UP GU, LS dan

E TU sekaligus

= Penerbitan

5P2D
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EPBD 02.01.02 CFM 07 PELAKSAMAAN KOORDIMASIDAN PELAKSAMAAMN AKUMNTAMSISKPD

BADAMN PENANGGULANG AN BENCANL
DAERAH

s 3

Melakukan persiapan
dakumen -dokumen
atas transaksi yang
terkait dengan proses

S

Melakukan
pencatatan transaksi
pendapatan, belanja,

pelaksanaan akuntansi

SKPD aleh Bendahara

Pengeluaran/Penerima
an SKPD

aset berdasarkan
bukti-bukti terkatt
oleh PPK-5KPD

Melakukan posting
jurnal-jurnal
pendapatn, belanja
dan aset kedalam
buku besar masing2

—

Melakukan
penyusunan

draf laparan
akuntansi SKPD

Melakukan
perbaikan
Laporan
akuntasi SKPD

—

Melakukan
penetapan LRA,
LO, Lap
Ekuitas, Meraca,
Calk

—

BPKD

Memfasilitasi
koordinasi &
konsultasi terat
pelaporan akuntasi

SKFD

RMMSPEKTORAT

Sy

Memfasilitasi
koordinasi/kon
sultasi
sekaligus reviu
pelaksanaan
akuntansi SKPD

—
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BPKD

Memfasilitasi
rekonsilisasi

Laporan Barang
Milik Daerah
DKP2 (Bag. Aset)

BPBD 02.01.03 CFM 01 Penatausahaan Barang Milik Daerah pada SKPD

BADAN PENAMNGGULANGAN BEMNCAMNA DAERAH

Menyiapkan Dokumen v
Membuat Dokumen i Melaksanakan Membantu Pengaie Menyususn Mela.lfulfan
Permohonan pemanfaatan, Rekonsiliasi Dalam Membuat
Rencana Kebutuhan Pencatatan dan Mengamankan d Laparan ’ Membuat
Pentapan Status . - pemindahtanganan Pe Rangka Penyusunan Laporan Hasil
dan Penganggaran Inventarisasi Barang Barang Milik Semesteran g Laporan
Barang Milik Dagerah et S Milik D'aerah Daerah gt~ dan Tahunan Laporan Barang RekotEi e
" Milik Dagrah Penghapusan Barang Milik Daerah
Milik Daerah
-~
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BPBD 02.02.04 CFM 01 Pengadaan Pakaian Dinas beserta Atribut Kelengkapnnya

BPKD

Memfasilitasi

Proses
Administrasi I

BADAN PEN ANGGULANGAN BENCANA DAERAH

Melakukan
Koordinasi
dengan Pihak

Membuat SPI Memproses
Pengadaan Administrasi
Pakaian Dinas SPJ

Membuat
Laporan

REKANAN (PENJAHIT)

Menyerahkan

Pengadaan Pakaian

Dinas Beserta
Atributnya

Melakukan
Pengukuran
Baju (PNS dan
UPah Jasa)

Mengadakan

Pakaian Dinas
Beserta

Atributnya
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Kementerian / Lembaga Negara / SKPD Prov.

Memfasilitasi
bimbingan teknis

implementasi peraturan

perundang-undangan

Fa}

BPBD 02.02.04 CFM 02 Pelaksanaan Bimbingan Teknis

Implementasi Peraturan Perundang-Undangan
BADAN PENAN GGULANGAN BENCANA DAERAH

Menerima surat
masuk dari
Kementerian /
Lembaga Megara f
SKPD Prow.

D,

L.

—
' = )

Menugaskan pejabat
atau staf ASMN untuk
melakukan Bimbingan
teknis implementasi

peraturan perundang-

undangan

AV

Melaporkan hasil
kegiatan bimbingan
teknis implementasi
peraturan perundang

-undangan
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BPBD 02.01.05 CFM 01 Penyediaan Komponen instalasi
ListrikfPenerangan Bangunan Kantor
BADAM PEMNAMNGGULAMGAMN BEMNCA MO DAERAH

EE——
Melakukan pendataan
Melakukan identifikasi dan Membuat laporan hasil Menyiapkan kelermiarn . Membuatadlmin'rshasil Mempuatlaporant?ekah terhagapkompom
pencatatan terhadap identifikasiterkait kebuthan administrasi untuk Mepgajukan keuanganterkalnpembolalm kegmtanpep}'emaap N |psta|35|
kebutuhankompanen komponen instalasi ‘ pelaksanaznpembeian perm!ntaandana . .kolmponenmstalam klom.polnenmstalam listrik/penerangan
instalasi listrik/penerangan listik/penerangan bangunan birarg sesual kebutuhan listrik/penerangan bangunan listrik/penerangan bangunan kantor yang
bangunan kantor kantor bangunan kantor telahdisediakanatau
diperbaiki
N ——

Penyedia f Rekanan

—

Memfasilitasi koordinesi

terkait rencana kebutuian Mengadakan barang sesuai IMenyerahkan Barang
dan harga satuanbarang 1 dengan kebutuhan Yang Telah Diadakan
kempaonen instalasi
listrik/penerangan banguren
kantor

e ————
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BPKD

Memfasilitas Proses
Administrasi SP)

——)

BPBD 02.01.05 CFM 02 Penyediaan Bahan Logistik Kantor

Mempersiapka
nalat & bahan
kebersihan
E Membuat daftar kantar
] rincian kebutuhan - & J Melakukan
E I logistik kantorflat & -——- pembayarap Memproses
5' : Bahan Kebersihan P — bahan logistik Administrasi SP) Membuat Laporan
2= Kantor dan BBM) Menerima
=] .
Z permintaan
E sopir terkait
& kebutuhan | |
Z BEM | |
= | |
g —t | |
3 | | |
o
| | |
t t }
| | |
] ] ]
1 1 |
| | I
) | |
g 1 1 |
g : : Menyediakan I
£ | | | kebutuhan alat I
E | & bahan ¢ --—--—-1
z ! kebersihan :
w ! kantar
e | I
| |
| 1
1 |
t t
| 1
| |
1 |
| 1
| |
1 |
3 | IMelakukan |
g ‘ ! engisian BBM !
= 2 . peng |
S 20 === Operasional @ ——-——
@ g kendaraan
a dinas
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BPBD 02.01.05 CFM 03 Penyediaan Barang Cetakan dan Penggandaa

BPKD

Memfasilitasi

Proses
Administrasi SPJ

BADANPENANGGULANG AN BENCANA
DAERAH

Melakukan ineventarisasi
kebutuhan barang cetakan
& penggandaan untuk
kebutuhan kantar
[Fotocopy, cetak & jilid)

Melakukan
pemesanan barang
cetakan &
penggandaan

Melakukan proses
administrasi
keuangan

Melakukan Proses
Administrasi 5PJ

Membuat Laporan

PENYEDIA (TOKO)

8]
Melakukan proses
penyediaan . MEH}[-E;a:kand
barang cetakan & arang Cetakandan
Penggandaan
penggandaan
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BPED 02.01.05 CFM 04 Penyediaan Bahan Bacaan dan Peraturan Perundang-
Undangan

Memfasilitasi
a Proses
E Administrasi SPJ
m
E Melakukan Menetapkan Melaukan
It perhitungan besaran jenis bahan koordinasi dan Melakukan Melakukan
E I pagu anggaran serta bacaan [surat pengrimaan proses Membuat
5= p . pemesanan bahan e -
S Jjumlahexamplar kabar) untuk bacaan dengan bahan bacaan administrasi Laporan
8 = yang akan berlangganan ihak mecﬁa dari media spj
E 2 disediakan setiap bulan P
=
[T
[
=
=
=]
=
-]

MED 1A

Menyetujui dan
menyediakan bahan
bacaan sesuai jumlah

pesanan
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PUSAT/PROVINSI

hMelakukan
kunjungan ke

BPBD 02.01.05 CFM 05 Pemfasilitasian Kunjungan Tamu

Melakukan persiapan
penerimaan/kunjung
an tamu dari
pusat/prov, OPD,
Masy & Dunia Usaha

Melakukan persiapan Menyiapkan
tempat Buku Tamu dan

penerimaan/kunjung Makan Minum
an tamu Tamu

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA
DAERAH

hMenerima tamu dari
Pusat/Prov, Masy &
Dunia Usaha

Melakukan proses
administrasi keuangan
terkait biaya
operasional amu

Ja

Melakukan
kunjungan ke
EPED
(Koordinasi
maupun
konsultasi)

SEMUA OPD

MASYARAKAT, DUNIA USAHA

helakukan
kunjungan ke
BPED
(Koordinasi
maupun
Konsultasi)

S S S
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KEMENTER &N f DINAS PROYINSI/ KAB TERKAIT

emfasilitasi
Koardinasi dan
Kaonsultasi OPD Terakit

BPBD 02.01.05 CFM 06 Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan Konsultasi SKPD

OPD TERKAIT

Menandatang
ani Surat
Tugas

(Sekretariat
Crasrah)

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA

DAERAH

Menerima Surat kegiatan
Koordinasi dan Konsultasi
atau mengusulkan
rencana kegiatan
Koordinasi dan Konsultasi

Menyiapkan
bahan Kegiatan
Koardinasi dan

Konsultasi

Membuat Surat
Perintah Tugas

S CGCEEEEEEEEEE TS EEEERES.

Melakukan
Koardinasi dan
Konsultasi
Terhadap CPC
Terkait

G g | )

Membuat Laporan
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Membuat kontra
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kendaraan perorangan ¢ =P ey 1 AT Iy dengan waktu yang e
5 dinas atau kendaraan promngan e A telah disepakati PEARAN
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atau Lapangan

n Dinas Op

BPBD 02.01.06 CFM 02 Pengadaan K

o Memfasilitasi
= Proses
= Administrasi SPJ
3 Melmfasilitasi

Koordinasi
E B iapk

empersiapka
o
4 IMelaksanakan L LTI Menginventaris n pengadaan LEFErE Memproses Membuat
= R PPK dan PFTK ; Proses . ;
= rapat internal A ir pengadaan kendaraan Administrasi SPJ Laparan
=1 Kegiatan " Pembayaran
I} Dinas
<} &
-4
=
=
[}
[
=
=
=1
=
=

REKANAMN

Mengadakan Melakukan
Pengadaan Penandatangana
Barang Yang n Berkas
diMaksud Pengadaan
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BPBD 02.01.06 CFM 03 Pengadaan Mebel

BPKD

Memfasilitasi
Proses
Administrasi SPJ

uLp

Memfasilitasi

Koordinasi

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA

DAERAH

Melaksanaka
n rapat
internal

Membuat SK
PPK dan PPTK
Kegiatan

Menginventar
isir
pengadaan

Mempersiapk
an
pengadaan

Melakukan
Proses
Pembayaran

Memproses
Administrasi SPJ

Membuat
Laporan

REKANAN

Mengadakan
pengadaan

Barang Yang
Dimaksud

Melakukan
Penandatangana
n Berkas
Pengadaan
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Memfasilitasi
Proses

Administrasi
5P

REKANAN

Barang Peralatan
Yang Dimaksud

Pengadaan
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J 1
- = § IMelaksanakan LT Mengirventaris Mempersiapka proses Memproses Membuat
s |2 g . PPK. dan PPTK ) ) L ;
= (L rapat internal I ir pengadaan n pengadaan pembayaran Administrasi 5P Laporan
= |@Aa Kegiatan :
N (2 pekerjaan
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e I
B | Q
2 Z | |
1 |
a |
2 | |
-] | |
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|
|
|
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|
|
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D acral

sang

Melaparkan
Melskukan Membust kartrak Melakuian Pemeriksamn sk Melakukan serah e Melakuk hasl
Melakukan penetapan Membuat paket rencan i gl ol i Lo dkumen untuk ) .
persuratan suatheputusanps nelalsanaannpe:mdm po Gedung Kantor atau Bangunan terima Gedung e administrasi pengadazn
permintaan pegbat pengadaan! T e Kantor atau Bangunan Lainirya sesusi dengan yang Kantor atau s Iﬂ:ni peranggungjawa Gedung Kantor
pengadaan g 2 dipersyaratkandi kontrak Bangunan Lainnya ka‘n;;:g ban keuangan atau Bangunan
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BPEBD 0Z.01.06 CFMV 05 Pengadaan Gedung Kantors atau Bangumnan Lalnnya
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Penyedia § Rekanan
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{>{ penetapan pemenang
melalui sistem

Vicayl
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Membuat kontrak

Melakukan Pemeriksaan sk Melakukan serah

Menyusun Laporan

Penyedia J Rekanan

Mengikuti tender
Pengadaan Sarana dan

Prasarana Gedung
Kantor atau Bangunan
Lainnya

Melaksanakan

kontrak sesuai
dengan waktu
yang telah
I [ — disepaati
Menerima hasil sekaligs

penetapan pemenang

pelaksanaanny
melalul sistem

Melakukan pembaaman
sesual dengan kentak
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Kantor atau

Pengadaan sarana

danprasarana
pendukung —O
gedung kantor

Melakukan serah

Membuat kontrak
Pengadaan Sarana dan

Membuat paket rencana
Melakikan nanet P
surat keputusan pebat dan Prasarana Pendukung

MelakukanPemeriksaan fsk
SaranadanPrasarana pendukurg terima Sareradan Mempersiapkan Melakukan

Prasarana dokumen untuk proses administrasi
Gedung Kantor atau Bangunan p A
Lli:’l}l sesuai dengan ang pendukung Gedung pembayaran sesuai pertanggungjawaban
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BPBD 02.01.07. CFM 01 Penyediaan Jasa Surat Menyurat

= Menerima
o pendistribusian
&= surat
E
=]
&
<
N Melakukan tindak
IMelakukan N
Melakukan Melakukan lanjut terhadap surat Melakukan Melakuk
( ) ) , penandatanganan ) e . - glakuran
pensrimaan/ag pendisposisian masuk (Penggandaan penggandaan Mengirin Surat Proses
pada lembar - ; Welalui ) L
= enda surat dispasisi oleh surat masuk surat untuk arsip lalu & pengarsipan £lalul Jasa Administrasi aparan
= masuk karetaris oleh Ka, OFD Pendistribusian surat surat keluar Pengiriman <p)
] ) o
ke bidang terkai
Zz Mengidentifika gl
5= si kebutuhan ﬂ
g =
(=]
-:zn: Melakukan
= Koordinasi Menerima
g \ S Penyediaan Barang Dari
,:z,: materai Penyedia
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=
]

Jasa Pengiriman

V

&

‘=4
Memfasilitas e
Penyediaani BEEEIET
nY Penyediaan

IMenerima Dan
Mengirim Surat O
Ke Tujuan
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BPBD 02.01.07 CFM 02 Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan Listrik

BPKD

Memfasilitasi Proses

Administrasi 5P

BADANPENANGGULANGAN BENCANA
DAERAH

Melakukan
persiapan Mo
ID Pelanggan
(rekening)
Listrik, dan Air

Melakukan
pengecekan IMelakukan Melakukan persiapan
kondisi pengecekan jumlah dokumen untuk
Jjaringan listrik, pemakaian air, dan pembayana rekening
dan air kantor listrik listrik, air & telpon kartor

Melakukan
pengadministrasian
pertanggungajawab
an keuangan (SPJ)

[

Memproses
Administrasi
SPJ

Membuat
Laporan

BUMN / BUMD TERKAIT
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~
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= Menerima
E Pembayaran Rekening
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E
Z Memfasilitasi
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BPBD 02.01.07 CFM 03 Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor

Memfasilitasi Prosss

a Pembayaran
=
&
]

Memverificasi Menandat.angani Mengirim Surat
z Persetujuan Persetujuan
= Laparan Usulan
= Upah Jasa Laparan Usulan Laporan Usulan
g ¥ UpahJasa Upah Jasa
Q
<
]

Iemeriksa

Laporan Mengajukan Menerima Surat Memproses

= Kebutuhan Laporan Usulan PersetujuanUsulan Dokumen Usulan
a Tenaga Upah Upah Jasa Yang Upah Jasa Upah Jasa
& Jasa Yang Telah Diverifikasi
@ Dibutuhkan

BADAN PENAMNGGULANGAN BENCANA DAERAH

Membuat

Laporan Akan Mengajukan )
O Kebutuhan Laporan Usulan Menerima dan
Tenaga Upah kebutuhan UPah Menindaklanjuti SPK

lasa UPah Jasa

Jasa

Membuat Surat
Pejanjian Kontrak
KerjaUpah Jasa

{Kasubag Kepegawaia

nj

Melakukan

penandatangani Surat
Perjanjian Kontrak kerja
Upah Jasa(Upah Jasa
Yang Bersangkutan dan
Kepala OPD}
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Membuat
Laparan
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Melnerima pembayaran

dan pengesahan pajak

1
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2£% e . S ’ ’ ) Melakukan pembukuan Membuat laporan
H E E g Me‘ak'flkan i ; Me_n_ylapk_an LI Wb anlnslra5| terhadap jumlah, jenis, dan berkala kegiatan Melakukan pendataan
S co fisik terhadap Melaporkan hasil administrasi untuk melakukan ; keuangan terkaitpembayaran
2 . g ; p F Mengajukan = E harga satuan barang yang Penyediaan Jasa terhadap kendaraan
! g kendaraan operasional identikasi ke pimpinan pembayaran jasa perbaikan, Jasa perbaikan, pembelian o S ! X
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REKANAN
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dan Bangunan Lainnya

BPBD 02.01.08 CFM 03 Pemeliharaan/Rehabilitasi Gedung Kantor

Menyiapkan kelengkapan Melakuka proses Melakukan Membuat laporan
administrasi untuk administrasi keuangan pembukuan terhadap berkala kegiatan Melakukan pendataan
pembayaran jasa 2 untuk pembayaran jasa belanja jasa dan Pemeliharaan/Rehab terhadap gedung kantor
2 permintaan dana = = S =
perbaikan gedung kantor et bAROTIRER perbaikan gedung pemeliharaan gedung ilitasi Gedung kantor dan bangunan lainnya
serta pembelian barang kantor serta pembelian kantor dan bangunan dan bangunan yang telah dipelihara
yang dibutuhkan barang lainnya lainnya

Melakukan Melaporkan hasil
identifikasi identikasi ke
terhadap kerusakan pimpinan terkait
bangunan gedung Gedung kantor dan
kantor bangunan lainya

Mengajukan

iy

Jmmm e e g

v

Memfasilitasi koordinasi

i = Melakukan perbaikan
terkait jasa perbaikan, serta

dan pemeliharaan

persediaan dan harga ¢ ------------~- - terhadapgedung | T TTTTTTTTTTT
satuan barang sesuai kantor yang rusak
kebutuhan

Penyedia/Rekanan

Malili, 30 Qesember 2021
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